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PREGÃO PRESENCIALPARA REGISTRO DE PREÇOS Nº 001/16
	ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA


1. OBJETO

Implantação do Sistema de Registro de Preços, pelo prazo de 12 (doze) meses, para eventual prestação de serviços de impressão de diversos materiais institucionais para a CESAMA.
2. JUSTIFICATIVAS

A CESAMA possui diversas demandas para confecção de materiais gráficos (comunicados, jornais internos, cartões, entre outros), inclusive com reposição gradual do estoque de folders institucionais.

Os quantitativos totais expressos no Item 5 deste Termo de Referência são estimativas e representam previsões para as compras durante o prazo de 12 (doze) meses.

O objeto a ser licitado não apresenta vulto ou complexidade que torne restrito o universo de possíveis licitantes. As empresas, por si só, possuem condições de demonstrar o cumprimento dos requisitos de habilitação sem qualquer agrupamento via consórcio. 

3. RECURSOS FINANCEIROS

Os recursos financeiros necessários aos pagamentos do objeto desta licitação são oriundos da CESAMA.

4. DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS
ITEM 1 - 5.000 PROSPECTOS “REPRESA DE SÃO PEDRO”
Impressão em máquina bicolor ou superior. Papel couché brilho 115 gramas – policromia. Formato – aberto 10cm x 20 cm. 4x4 cores. Sem dobras. Fotolitos com linhatura mínima de 200 LPI. A arte encontra-se no arquivo “ANEXO I – ITEM 1” que integra este Termo de Referência.
ITEM 2 – 2.000 PROSPECTOS MATERIAL INSTITUCIONAL*
Impressão em máquina bicolor ou superior. Papel couché brilho 115 gramas – policromia. Formato – aberto 20 cm x 20 cm. 4x4 cores. Vincado e dobrado. Fotolitos com linhatura mínima de 200 LPI.
ITEM 3 – 2.000 PROSPECTOS MATERIAL INSTITUCIONAL*
Impressão em máquina bicolor ou superior. Papel couché brilho 115 gramas – policromia. Formato – aberto 15 cm x 21 cm. 4x4 cores. Sem dobras. Fotolitos com linhatura mínima de 200 LPI.
ITEM 4 – 700 CARTÕES DE ANIVERSÁRIO 10X15 CM COM ENVELOPES*
Impressão em máquina bicolor ou superior. Papel couché brilho 250 gramas – policromia. Formato – aberto 10 x 15 cm. 4x4 cores. Fotolitos com linhatura mínima de 200 LPI. 

ITEM 5 – 1.000 PROSPECTOS MATERIAL INSTITUCIONAL*
Impressão em máquina bicolor ou superior. Papel couché brilho 115 gramas – policromia. Formato – aberto 31 cm x 20 cm. 4x4 cores. Vincado e com duas dobras. Fotolitos com linhatura mínima de 200 LPI. 

ITEM 6 – 8.400 JORNAIS, SENDO A TIRAGEM MENSAL DE 700 JORNAIS/MÊS – INFORMATIVO
Arte variável/mensal. 30x42cm, 4x4 cores, Tinta escala em Couche liso 90g. CTP incluso. Vincado e dobrado.

OBS: as artes dos itens 02 a 06 serão desenvolvidas conforme a necessidade da CESAMA. 

5. VALORES ESTIMADOS

Os valores estimados para a aquisição foram apurados através de pesquisa de mercado realizada pela Assessoria de Comunicação e Ouvidoria, conforme informações constantes à folha 10 do processo licitatório, que será anexada ao processo para a homologação do certame.
	Item
	Descrição
	Quant.
	Média Unitária
	Média Total

	1
	Prospectos “Represa de São Pedro”
	5.000
	R$ 0,121
	R$ 605,00

	2
	Prospectos “Material Institucional”
	2.000
	R$ 0,315
	R$ 630,00

	3
	Prospectos “Material Institucional”
	2.000
	R$ 0,255
	R$ 510,00

	4
	Cartões de aniversário c/ envelopes
	700
	R$ 0,791
	R$ 553,70

	5
	Prospectos “Material Institucional”
	1.000
	R$ 0,518
	R$ 518,00

	6
	Jornais (informativos)
	8.400
	R$ 1,007
	R$ 8.458,80

	TOTAL:
	R$ 11.275,50


6. ACEITAÇÃO DOS MATERIAIS

6.1. Finalizada a etapa de lances, a CESAMA poderá solicitar AMOSTRA da licitante detentora do menor preço, para verificação da conformidade do material ofertado com as especificações exigidas neste Termo de Referência.

6.2. A amostra solicitada deverá ser entregue em embalagem própria, devidamente lacrada e observadas as demais condições de segurança, na Assessoria de Comunicação e Ouvidoria, à Avenida Barão do Rio Branco, nº 1843 (Edifício Adhemar Rezende de Andrade), 11º andar, Centro, Juiz de Fora / MG, CEP 36.013-020, no prazo de 03 (três) dias úteis contados a partir da solicitação do(a) Pregoeiro(a) na sessão do Pregão ou através de e-mail.
6.2.1. A licitante que não puder encaminhar amostra no prazo acima indicado deverá solicitar sua prorrogação IMEDIATAMENTE, na sessão do Pregão ou por e-mail, desde que por motivo justificado e aceito pelo(a) Pregoeiro(a), que definirá prazo suficiente para o envio do material, sob pena de desclassificação.

6.2.2. A licitante que não encaminhar a amostra no prazo estabelecido será DESCLASSIFICADA.

6.2.3. Após vencido o prazo de entrega da amostra, não será permitido fazer ajustes ou modificações no material apresentado para fins de adequá-lo à especificação constante deste Edital.

6.3. Os materiais apresentados como amostras ficarão à disposição da área técnica, responsável pela análise e aprovação dos itens e poderão ser abertos, manuseados, sendo devolvidos às licitantes, posteriormente, no estado em que se encontrarem, podendo ficar retidas até a entrega total dos itens licitados.

6.4. As amostras apresentadas serão analisadas pela área técnica da CESAMA, que emitirá parecer sobre sua aceitação no prazo de 10 (dez) dias, podendo ser prorrogado em situações extraordinárias.

6.5. A CESAMA poderá submeter as amostras apresentadas à instituição especializada para análise do atendimento às características exigidas no edital.

6.6. As amostras REPROVADAS ficarão disponíveis para retirada no prazo de 10 (dez) dias após a divulgação do resultado dos testes, nas condições em que se encontrarem. Os interessados deverão retirar as amostras no Departamento de Compras e Estoque (Rua Santa Terezinha, nº 505, Bairro Santa Terezinha) em dias úteis, das 08:00h às 11:30h e de 13:00h as 16:00h.

6.7. A CESAMA poderá exigir laudo de inspeção técnica de controle de qualidade, a fim de comprovar a adequação dos materiais ofertados.

6.7.1. Os laudos previstos no item 6.7 poderão ser emitidos por laboratórios próprios ou de terceiros, ficando TODAS as despesas por conta do fornecedor.

7. ENTREGA E CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO

7.1. A entrega será realizada de acordo com as necessidades da CESAMA, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis contados a partir do recebimento da solicitação, feita através da Ordem de Compra.

7.2. Os materiais deverão ser entregues no Departamento de Compras e Estoque, à Rua Santa Terezinha, nº 505, Bairro Santa Terezinha, Juiz de Fora / MG, CEP 36.045-490, em dias úteis, das 08:00h às 11:30h e de 14:00h as 17:00h.

7.3. Os materiais deverão ser entregues devidamente embalados, lacrados, acondicionados e transportados com segurança e sob a responsabilidade da fornecedora. A CESAMA recusará os materiais que forem entregues em desconformidade com esta previsão.

7.3.1. Durante os serviços de transporte e descarga a fornecedora fica obrigada, junto aos seus empregados, a obedecer rigorosamente às normas de segurança do trabalho, sob pena de impedimento do trabalho do empregado sem os equipamentos devidos e suspensão dos pagamentos (e até mesmo suspensão de todo o trabalho), respondendo o mesmo por perdas e danos. Toda e qualquer solução sob normas de segurança do trabalho (de acordo com o Ministério do Trabalho e Emprego) será de responsabilidade exclusiva da detentora da Ata de Registro de Preços.

7.3.2. O veículo utilizado para entrega dos materiais no Departamento de Compras e Estoque deverá ter no máximo 14 metros de comprimento, de pára-choque a pára-choque, e altura máxima de 4 metros. 

7.4. A CESAMA irá designar um empregado para acompanhar o recebimento dos materiais.

7.4.1. O empregado designado assinará termo ratificando o recebimento provisório, podendo recusar os materiais que estiverem em desacordo com a exigência editalícia no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis a contar de sua entrega no local informado no item 7.2.

7.5. Os materiais serão devolvidos / recusados na hipótese de não corresponderem às especificações deste Edital, devendo ser recolhidos das dependências da CESAMA para substituição, às custas da fornecedora, no prazo máximo de 02 (dois) dias úteis.

7.5.1. A substituição de que trata o item 7.5 deverá ser feita no prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificação formal da CESAMA sujeitando-se a empresa, na inobservância, às penalidades previstas neste Edital.

7.5.2. A recusa total ou parcial dos materiais entregues, por motivos justificados no recebimento, não será razão para prorrogação do prazo da entrega, previamente consignado na Ordem de Compra.

7.6. Verificando-se, novamente, a desconformidade do material entregue com o exigido em edital, ficará demonstrada a incapacidade da empresa fornecedora, sujeitando-se, a mesma, as penalidades previstas neste Edital.

7.7. Na entrega, os materiais deverão estar com seu prazo de validade decorrido em, no máximo, em 25% (vinte e cinco por cento).

7.8. Na entrega, a CESAMA poderá exigir os laudos informados no item 6.7 deste Termo.

8. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PREÇOS

8.1. O prazo de vigência da Ata de Registro de Preços é de 12 meses a contar da data da assinatura do Termo de Aceitação (Anexo III do Edital), após a homologação do certame.

8.1.1. Sendo o Termo de Aceitação encaminhado em data anterior à homologação do certame, prevalecerá, para fins de validade da Ata de Registro de Preços, a data de homologação da licitação.
9. DO PAGAMENTO

9.1. A CESAMA efetuará os pagamentos na primeira quinta-feira 30 (trinta) dias após a entrega dos materiais juntamente com a apresentação e aceitação da Nota Fiscal / Fatura pelo departamento competente.

9.2. O pagamento será efetuado através de depósito em conta bancária ou via TED (transferência eletrônica disponível), para valores iguais ou superiores a R$1.000,00 (mil reais), cujas tarifas extras correrão por conta da CONTRATADA.

9.2.1. A Nota Fiscal Eletrônica – NF-e – deverá ser enviada para o e-mail nfe@cesama.com.br. 

9.3. O pagamento SOMENTE será efetuado:

a) 
Após a aceitação da Nota Fiscal / Fatura.

b) 
Após o recolhimento pela adjudicatária de quaisquer multas que lhe tenham sido impostas em decorrência de inadimplemento contratual.

9.4. Na eventualidade de aplicação de multas, estas deverão ser liquidadas simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem à aplicação da penalidade.

9.5. Na nota fiscal / fatura (em duas vias) deverá, ainda, serem anexadas as certidões atualizadas de regularidade junto ao INSS, ao FGTS e à Justiça do Trabalho.

9.6. O CNPJ da contratada constante da nota fiscal / fatura deverá ser o mesmo da documentação apresentada na licitação.

9.7. A proponente tem conhecimento dos termos do Decreto 8.542 de 09/05/2005, que regulamenta o reajuste de preços nos contratos da Administração Pública Municipal Direta e Indireta e cujas normas se incorporam à Ata de Registro de Preços, no que couber.

9.8. Na hipótese de ocorrer atraso no pagamento da nota fiscal / fatura por responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme legislação em vigor, juros de mora sobre o valor devido “pro rata” entre a data do vencimento e o efetivo pagamento.

9.9. A detentora da Ata não poderá ceder ou dar em garantia, em qualquer hipótese em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes ou oriundos da Ordem de Compra.

9.10. Nenhum pagamento será efetuado à fornecedora enquanto pendente de liquidação quaisquer obrigações financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de preços ou correção monetária.

10. OBRIGAÇÕES DA FORNECEDORA

10.1. Observar o prazo mínimo de validade dos materiais fornecidos, conforme definido neste Termo.

10.2. Providenciar, imediatamente, a correção das deficiências apontadas pela CESAMA com respeito ao fornecimento do objeto.

10.3. Executar os serviços e entregar os materiais dentro das condições estabelecidas e respeitando os prazos fixados.

10.4. Responsabilizar-se pela quantidade dos materiais e qualidade dos serviços, substituindo, imediatamente, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vício ou imperfeição, ou não se adequarem às especificações constantes deste Termo, sob pena de aplicação das sanções cabíveis, inclusive rescisão da Ata.

10.5. Cumprir os prazos previstos em Edital ou outros que venham a ser fixados pela CESAMA.
10.6. Dirimir qualquer dúvida e prestar esclarecimentos acerca da execução da Ata, durante toda a sua vigência, a pedido da CESAMA.

10.7. Retirar os materiais / amostras em desacordo com o edital, conforme itens 6.6 e 7.5. Os materiais que não forem retirados dentro do receberão, a critério da CESAMA, destinação adequada a sua natureza, vedadas reivindicações por parte do fornecedor.

11. OBRIGAÇÕES DA CESAMA

11.1. Emitir o(s) pedido(s) através da Ordem de Compra.

11.2. Efetuar todos os pagamentos devidos à fornecedora, nas condições estabelecidas.

11.3. Fiscalizar a execução da Ata de Registro de Preços e sua(s) Ordem(ns) de Compra, o que não fará cessar ou diminuir a responsabilidade da fornecedora pelo perfeito cumprimento das obrigações estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

11.4. Rejeitar todo e qualquer material de má qualidade e em desconformidade com as especificações deste Termo;

11.5. Efetuar o recebimento provisório e o recebimento definitivo do objeto, por meio do Departamento de Compras e Estoque.

	Thaís de Sousa Oliveira
Assessoria de Comunicação e Ouvidoria
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	COMPANHIA DE SANEAMENTO MUNICIPAL


CNPJ 21.572.243/0001-74
I.E. 367.698.776.0099 

DEPARTAMENTO DE LICITAÇÕES E ASSESSORIA DE CONTRATOS
Avenida Barão do Rio Branco, 1843 – 10° andar – Centro – Juiz de Fora / MG - Cep 36013-020.

Telefone: (32) 3692-9200 / (32) 3692-9201 – licita@cesama.com.br
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