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CAPITULO I - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Fica instituido, nos termos do art. 40 da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, o RILC
- Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Companhia de Saneamento
Municipal - Cesama.

Paragrafo Unico. As Licitagdes, Contratos e Convénios da Cesama estaréo sujeitos, além do
disposto na Lei n® 13.303/2016, e neste RILC, as disposi¢cdes dos artigos 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, a Lei Municipal n° 13.473, de 21 de
dezembro de 2016, e legislagao correlata.

Art. 2°. As licitagbes realizadas e os contratos celebrados pela Cesama destinam-se a
assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida
do objeto, e a evitar operagbes em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento,
devendo observar os principios da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da economicidade, do
desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da
obtengéo de competitividade e do julgamento objetivo.

Art. 3° Nas licitacbes e contratos de que trata este RILC, serao observadas as diretrizes
estabelecidas no art. 32 da Lei n® 13.303/2016, transcritas a seguir:

I. padronizag&o do objeto da contratacao, dos instrumentos convocatorios e das minutas
de contratos, de acordo com normas internas especificas;

II. busca da maior vantagem competitiva para a Cesama, considerando custos e
beneficios, diretos e indiretos, de natureza econdémica, social ou ambiental, inclusive
os relativos a manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de
depreciagao econdmica e a outros fatores de igual relevancia;

lll. parcelamento do objeto, visando ampliar a participagédo de licitantes, sem perda de
economia de escala, e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites para
contratagéo direta em razdo do valor, conforme estabelecido no art. 29, incisos | e Il
da Lei n® 13.303/2016;

IV. adogao preferencial da modalidade de licitagdo denominada pregao, para a aquisicao
de bens e servigos comuns, assim considerados aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado;

V. observagéo da politica de integridade nas transagdes com partes interessadas.

§1°. As licitagdes e os contratos realizados pela Cesama e disciplinados por este RILC devem
respeitar, especialmente, as normas relativas a:

I. disposic¢ao final ambientalmente adequada dos residuos solidos gerados pelas obras
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contratadas;

II. mitigagdo dos danos ambientais por meio de medidas condicionantes e de
compensacado ambiental, que serdo definidas no procedimento de licenciamento
ambiental;

lll. utilizacdo de produtos, equipamentos e servigos que, comprovadamente, reduzam o
consumo de energia e de recursos naturais;

IV. avaliagdo de impactos de vizinhanga, na forma da legislagédo urbanistica;

V. protegéo do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial, inclusive por meio
da avaliacado do impacto direto ou indireto causado por investimentos realizados pela
Cesama;

VI. acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

§2°. A contratagao a ser celebrada pela Cesama da qual decorra impacto negativo sobre bens
do patrimdnio cultural, histérico, arqueoldgico e imaterial tombados dependera de autorizagéo
da esfera de governo encarregada da protegao do respectivo patriménio, devendo o impacto
ser compensado por meio de medidas determinadas pelos 6rgaos competentes, na forma da
legislagao aplicavel.

Art. 4°. Os profissionais envolvidos nos procedimentos mencionados neste Regulamento
deverao possuir capacitagdo para o desempenho de suas fungdes, inclusive as técnicas, tais
como compradores, gestores de contrato, fiscais administrativos, gestores técnicos e fiscais
técnicos, os quais deverao possuir formagao profissional e conhecimento condizente com a
natureza e complexidade do objeto contratado.

Art. 5°. Nos termos do §3° do art. 28 da Lei n°. 13.303/2016, fica a Cesama dispensada da
observancia do disposto neste Regulamento nas seguintes situagoes:

I. comercializagdo, prestacdo ou execucdo, de forma direta, de produtos, servigcos ou
obras especificamente relacionadas com seus respectivos objetos sociais;

II. nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada
a inviabilidade de procedimento competitivo.

Art. 6°. Permanecem regidos pela regulamentagéo e procedimentos anteriores os processos
licitatorios, contratos, acordos, ajustes, projetos de financiamento e outros instrumentos
congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a entrada em vigor deste Regulamento.

Art. 7°. As licitagcOes de que trata este RILC serdo conduzidas por Comissdo Permanente ou
Especial de Licitagdo ou pregoeiro ou outro agente responsavel pela contratagao.

Paragrafo Unico. As competéncias da Comiss&o de Licitagdo serdo definidas por meio de
Resolugédo ou Manual aprovado pela Diretoria Executiva e amplamente divulgado nos canais
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oficiais de comunicagao da Cesama, e sera parte integrante deste RILC.

Art. 8°. As licitagdes na modalidade de pregéo serao processadas e julgadas por um pregoeiro
capacitado, designado por ato formal da autoridade competente, auxiliado por uma equipe de
apoio.

Paragrafo Unico. Observado o Plano de Empregos, Carreira e Salarios da Cesama em vigor,
0s pregoeiros serao recrutados restritivamente, em cargo em comisséo e de confianga, de
acordo com a estrutura organizacional da Cesama.

Art. 9°. As licitagcbes deverao ser processadas preferencialmente sob a forma eletronica.

Paragrafo Unico. As licitagdes na forma eletrénica, serdo realizadas no Portal de Compras
do Governo Federal ou outro de acesso publico na internet, indicado no instrumento
convocatério, e conduzidas por pregoeiro ou outro agente responsavel pela licitagao,
devidamente designados pela autoridade competente.

Dos Impedimentos para Participar de Licitagdes ou ser Contratado pela Cesama

Art. 10. Estardo impedidas de participar de licitagbes e de ser contratada pela Cesama as
empresas enquadradas no art. 38, da Lei n® 13.303/2016, conforme abaixo:

I.  cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social
seja diretor ou empregado da Cesama;

Il. esteja cumprindo pena de suspensao do direito de licitar e contratar aplicada pela
Cesama;

lll. declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou por Municipio de
Juiz de Fora/MG, enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

IV. constituida por s6cio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada
inidénea;
V. cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidénea;

VI. constituida por socio que tenha sido s6cio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidbnea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VII. cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada iniddénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VIIl. que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razéo de vinculo
de mesma natureza, de empresa declarada inidénea.

Paragrafo Unico. Aplica-se a vedagao prevista no caput:

I. acontratagédo do préprio empregado ou dirigente da Cesama, como pessoa fisica, bem
como a participacao dele em procedimentos licitatorios, na condi¢céo de licitante;
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II. aquem tenha relagao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente da Cesama;

b) empregado de Cesama cujas atribuigbes envolvam a atuagéo na area responsavel
pela licitacdo ou contratagao;

c) autoridade do ente publico.

lll. cujo proprietario, mesmo na condigao de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestéao
ou rompido seu vinculo com a Cesama ha menos de 6 (seis) meses.

Art. 11. E vedada também a participagao direta ou indireta nas licitagdes para obras e servicos
de engenharia de que trata este RILC:

I. de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitagao;

Il. de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboragdo do
anteprojeto ou do projeto basico da licitagao;

lll. de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitagédo seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou sécio,
neste ultimo caso quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do capital
votante.

§1°. A elaboracdo do projeto executivo constituira encargo do contratado, consoante preco
previamente fixado pela Cesama.

§2°. E permitida a participagdo das pessoas juridicas e da pessoa fisica de que tratam os
incisos Il e Il do caput deste artigo em licitagdo ou em execugéo de contrato, como consultor
ou técnico, nas fungbes de fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento, exclusivamente a
servico da Cesama.

§3°. Para fins do disposto no caput, considera-se participagao indireta a existéncia de vinculos
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista entre o autor do projeto
basico, pessoa fisica ou juridica, e o licitante ou responsavel pelos servigos, fornecimentos e
obras, incluindo-se os fornecimentos de bens e servigcos a estes necessarios.

§4°. O disposto no §3° deste artigo aplica-se a empregados incumbidos de levar a efeito atos
e procedimentos realizados pela Cesama no curso da licitagao.

CAPITULO Il - DAS REGRAS APLICAVEIS AS LICITACOES E CONTRATOS
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Do Processo Licitatério

Art. 12. As licitagbes da Cesama deverao ser realizadas na forma eletrénica, podendo ser
realizadas na forma presencial. Quando realizadas na forma eletrénica, observarao:

I.  modo de disputa aberto;
II.  modo de disputa fechado;
lll. modo de disputa combinado,quando o objeto da licitagdo puder ser parcelado.

Art. 13. O processo de licitagdo de que trata este RILC observara as seguintes fases, nesta
ordem:

I. planejamento;

II. divulgagéo;

lll. apresentagao de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
IV. julgamento;

V. verificagdo de efetividade dos lances ou propostas;

VI. negociagéo;

VII. habilitagao;

VIll.interposicéo de recursos;

IX. adjudicacao do objeto;

X. homologacao do resultado ou revogagao do procedimento.

§1°. A fase de planejamento contemplada no inciso | do caput, sera regulamentada por meio
de Resolucdo ou Manual aprovado pela Diretoria Executiva e amplamente divulgado nos
canais oficiais de comunicagao da Cesama, e sera parte integrante deste RILC.

§2°. A fase de que trata o inciso VII do caput poderd, excepcional e justificadamente,
anteceder as referidas nos incisos Il a VI do caput, desde que expressamente previsto no
instrumento convocatoério

Da Fase de Planejamento

Art. 14. Os atos contemplados na fase de planejamento da licitagdo encontram-se
discriminados no Manual de Planejamento, parte integrante deste RILC.

Art. 15. Ao receber os documentos para instauragdo do procedimento licitatorio,
Departamento de Licitacbes e Assessoria de Contratos - DELC devera avaliar se eles
apresentam as informagdes necessarias e, se for o caso, diligenciar junto a unidade
requisitante ou devolver-lhe os documentos para que sejam complementados.
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§1°. O DELC, verificando a regularidade da solicitagdo e do termo de referéncia, fara a
autuagdo do processo com a jungdo dos seguintes documentos:

a) formulario de abertura de licitagdo, devidamente preenchido e autorizado pela Diretoria
competente, com a indicagao dos recursos orgamentarios;

b) ato de designagdo da comissao de licitagdo ou do pregoeiro, conforme o caso;
c) termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso;

d) instrumento convocatorio e respectivos anexos;

e) comprovante de publicidade da licitagao;

f) propostas e documentos que as instruirem;

g) atas, relatérios e deliberagdes da comisséo de licitagdo / pregoeiro e da autoridade
competente;

h) pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, dispensa ou inexigibilidade,
Se necessarios;

i) pesquisa de mercado com o valor de referéncia;
j) atos de homologacgao e adjudicagdo do objeto da licitagao;

k) recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagbes e
decisdes;

I) despacho de anulagdo, revogagéo, desergéo ou fracasso da licitagdo, quando for o
caso, fundamentado circunstanciadamente;

m) termo de contrato ou instrumento equivalente,conforme o caso;
n) outros comprovantes de publicagdes;
0) demais do cumentos relativos a licitagao.

§2°. Os processos instaurados na vigéncia deste RILC deverdo tramitar pela empresa de
acordo com o sistema de protocolo vigente, devendo conter numeragdo em todas as suas
folnas em ordem cronoldgica de sua apresentagdo e rubricadas, ou de acordo com o
procedimento de processo eletronico.

§3°. E vedada a retirada de documentos dos expedientes, salvo se substituidos por cépias e
lavrado o Termo de Retirada de Documentos, contendo o numero e a natureza dos
documentos retirados, a rubrica de quem praticar este ato, sobreposta ao nome, cargo ou
funcao e respectiva matricula, legiveis.

§4°. Nao se admitem emendas, rasuras e anotagdes nas manifestacbes emitidas pelas
unidades internas da Cesama e nos instrumentos oficiais.
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§5°. Fica vedada a tramitagdo de expediente sem a devida atualizagdo de andamento no
sistema de protocolo vigente, devendo haver registro sucinto do andamento no sistema para
fins de consulta por qualquer empregado.

§6°. Os procedimentos estabelecidos neste artigo, no que couber, deverdo ser adequados de
acordo com o modelo de formalizagao e tramitagdo de documentos adotado pela Cesama,
tanto processo fisico quanto eletrénico.

Art. 16. O valor estimado da contratagédo sera sigiloso, facultando-se a Cesama, mediante
justificativa na fase preparatodria, conferir publicidade ao valor estimado do objeto da licitagao,
sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes
necessarias para a elaboragéo das propostas.

§1°. Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o valor
estimado da contratagdo deixara de ser sigiloso e devera constar do instrumento convocatorio.

§2°. No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da remuneragao sera
incluido no edital.

§3°. A informagao relativa ao valor estimado do objeto da licitagdo, ainda que tenha carater
sigiloso, sera disponibilizada aos 6rgdos de controle externo e interno, devendo a Cesama
registrar em documento formal sua disponibilizagéo a estes 6rgéos, sempre que solicitado.

§4°. Para garantir o sigilo do valor estimado ser&o observados os seguintes procedimentos:

I. valor estimado da contratagdo devera constar apenas nos documentos que compdem
o orgamento e em documento sigiloso que comprova a existéncia de recursos
orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagbes decorrentes da
contratacao, sendo vedada a sua mengao em outros documentos;

Il. os documentos mencionados no inciso anterior deverao ser retirados do processo e
arquivados de forma sigilosa na Diretoria demandante da licitagdo, podendo ser
consultado pela Comisséao de Licitagao.

lll. o formulario de abertura de licitagdo devidamente autorizado pela autoridade
competente devera ser remetido ao DELC sem quaisquer informagdes orgamentarias.

§5°. Na hipotese em que for adotada a modalidade Pregéo, o valor estimado da contratagao
deixara de ser sigiloso e devera constar do instrumento convocatério.

Das Normas Especificas para Aquisi¢cao de Bens
Art. 17. No caso de licitagédo para aquisi¢do de bens, a Cesama podera:
I. indicar marca ou modelo, nas seguintes hipéteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;
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b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor,
constituir o Unico capaz de atender o objeto do contrato;

c) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificacdo de determinada
marca ou modelo apto a servir como referéncia, situagdo em que sera obrigatério o
acréscimo da expressao "ou similar ou de melhor qualidade”;

Il. exigir amostra do bem no procedimento de pré-qualificagdo e na fase de julgamento
das propostas ou de lances, desde que justificada a necessidade de sua apresentagao;

lll. solicitar a certificagdo da qualidade do produto ou do processo de fabricacao, inclusive
sob o aspecto ambiental, por instituigdo previamente credenciada.

§1°. O edital podera exigir, como condigdo de aceitabilidade da proposta, a adequagao as
normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou a certificagao da qualidade
do produto por instituicdo credenciada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagédo e
Qualidade Industrial (Sinmetro).

§2°. E facultada & Cesama a exclusdo de marcas ou de produtos quando:
I. decorrente de ndo atendimento a pré-qualificagao;

II. para melhor atendimento do interesse da Cesama, comprovado mediante justificativa
técnica, operacional ou juridica;

lll. mediante processo administrativo restar comprovado que os produtos adquiridos e
utilizados anteriormente ndo apresentaram o padrao de qualidade minimo necessario
ao atendimento das necessidades da Cesama.

Das Normas Especificas para Alienagao de Bens
Art. 18. A alienagao de bens da Cesama sera precedida de:

l. avaliagao formal do bem contemplado, ressalvadas as hipoteses previstas nos incisos
XVIa XVl do art. 29 da Lei 13.303/2016.

I. licitagado, ressalvado o previsto no art. 5° deste RILC.

Art. 19. Estendem-se a atribuigcdo de énus real a bens integrantes do acervo patrimonial da
Cesama as normas previstas na Lei n°. 13.303/2016 aplicaveis a sua alienagao, inclusive em
relagédo as hipéteses de dispensa e de inexigibilidade de licitagéo.

Das Normas Especificas para Obras e Servigos

Art. 20. A licitacao e a contratagao de obras e servigos, inclusive de engenharia, admitirdo os
seguintes regimes e obedecerao aos dispositivos dos arts. 42 a 46 da Lei n® 13.303/2016:

I. empreitada por pre¢o unitario;
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II. empreitada por preco global;

lll. contratagéo por tarefa;

IV. empreitada integral;

V. contratagdo semi-integrada;

VI. contratagdo integrada.

Art. 21. O orgamento de referéncia do custo global de obras e servigos de engenharia deverao
obedecer ao disposto no art. 31 da Lei n°® 13.303/2016.

Das Preferéncias nas Aquisigcoes e Contratagoes

Art. 22. Serao concedidos as microempresas € empresas de pequeno porte, os beneficios da
Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes posteriores. Para os efeitos deste RILC,
aplicam-se as disposi¢des constantes dos artigos 42 a 49 da referida Lei.

Da Participagao em Consorcio

Art. 23. Sera adotada como regra geral a vedagéao de participagao de empresas em consorcio
nas licitagbes conduzidas pela Cesama.

§1°. Quando permitida a participacdo de empresas em consorcio, deverao ser observadas as
normas do edital e as seguintes:

I. comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicido de consorcio,
subscrito pelos consorciados;

II. indicacdo da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as condigdes
de lideranga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatorio;

lll. apresentagdo dos documentos exigidos no edital por parte de cada consorciado,
admitindo-se, para efeito de qualificacao técnica, o somatério dos quantitativos de
cada uma e, para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o somatério dos valores
na proporcao de sua respectiva participagao, podendo a Cesama estabelecer, para o
consorcio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para o
licitante individual, inexigivel este acréscimo para os consoércios compostos, em sua
totalidade, por microempresas e empresas de pequeno porte assim definidas em lei;

IV. impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagdo, por meio
de mais de um consorcio ou isoladamente;

V. responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto
na fase de licitagdo quanto na de execugao do contrato.

§2°. No consércio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga cabera,
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obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso Il do § 1°.

§3°. O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebragdo do contrato, a
constituicado e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste
artigo.

Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse - PMI

Art. 24. Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a
atender necessidades previamente identificadas pela Cesama, podera ser instaurado
procedimento de manifestacio de interesse - PMI.

§1°. O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de interessados no mercado a
solucao técnica que melhor atenda a necessidade da Cesama.

§2°. O PMI também podera ser utilizado para atualizagdo, complementagdo ou revisao de
projetos de empreendimentos ja elaborados.

Art. 25. A Regulamentagdo do PMI sera estabelecida por meio de Resolugédo ou Manual
aprovado pela Diretoria Executiva e amplamente divulgado nos canais oficiais de
comunicagado da Cesama, e sera parte integrante deste RILC.

Do Instrumento Convocatoério

Art. 26. Apds verificar a correta instrugdo do processo, o DELC devera elaborar o edital
adotando a minuta-padréo pré-aprovada mais adequada as caracteristicas do objeto licitado.

§1°. E dispensavel a andlise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato do Diretor
de area, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagao, a entrega
imediata do bem ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio
ou outros ajustes previamente padronizados pela Procuradoria Juridica.

§2°. E facultado ao Diretor da area, mesmo quando da utilizagdo de minuta-padréo, solicitagéo
de manifestagao juridica sobre a contratacao.

§3°. O edital podera diferenciar-se da minuta-padrdao apenas se houver aprovagao juridica
nesse sentido, precedida de justificativa técnica da area requisitante ou se a alteragao for
recomendada pela Procuradoria Juridica.

§4°. A manifestagéo juridica, de carater opinativo, ndo vincula a decisdo, podendo a area
requisitante deixar de acolher as recomendacgdes, desde que apresente justificativa técnica
devidamente ratificada pelo Diretor da area.

§5°. O parecer juridico deve indicar expressamente as questdes juridicas do edital.

§6°. Nos casos de conformidade do edital e seus anexos aos dispositivos legais e
regulamentares que regem as licitagdes publicas, a Procuradoria Juridica podera registrar a
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conformidade legal por meio da subscricdo do formulario padrdo de andlise de edital
elaborado pelo DELC.

§7°. A area requisitante devera se manifestar com relagéo a andlise juridica, caso tenham sido
feitas recomendacdes, devolvendo o processo ao DELC para alteragbes do instrumento
convocatério de acordo com as orientagdes juridicas, se acolhidas, ou devera providenciar a
assinatura do edital e de seus anexos pelo Diretor da area.

§8°. Caso a area demandante solicite a inclusdo, alteracdo ou exclusdo de exigéncias
constantes do instrumento convocatério, bem como a alteracao do valor estimado da licitagao,
fica dispensado o retorno do processo a PRJ para nova analise juridica, salvo determinagéo
expressa da Diretoria Executiva por meio de deliberagéo.

Art. 27. O instrumento convocatério devera conter, conforme o caso, os seguintes elementos:
I. objeto da licitagdo, com definicao de quantitativos, quando aplicavel.
II. forma de realizacao da licitacao, eletrénica ou presencial.
lll. regime de execugéo.

IV. modo de disputa, aberto ou fechado, os critérios de classificacdo para cada etapa da
disputa e as regras para apresentacao de propostas e de lances.

V. critérios para apresentacao e avaliacdo das propostas.
VI. critério de julgamento e de desempate.
VII. requisitos de habilitagao.

VIIl. os prazos e meios para apresentacéo de pedidos de esclarecimentos, impugnacgdes e
recursos.

IX. adjudicacdo e homologagao do resultado.
X. prazos e condigdes para a entrega do objeto.

XI. formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando
for o caso.

XIll. exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso.
XIlll. sangdes.
XIV.minuta do contrato, se for o caso.
XV. outras indicagdes especificas da licitagao.
Paragrafo Unico. Integram o instrumento convocatério como anexos:
I. termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico ou executivo, conforme o caso;

II.  minuta do contrato, quando for o caso;
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lll. informagdes usualmente constantes do termo de contrato na hipétese de substituicio
por documentos equivalentes; e

IV. especificagdes técnicas e documentos complementares.

Art. 28. O instrumento convocatodrio podera ser impugnado, motivadamente por qualquer
pessoa fisica ou juridica até o 5° dia util anterior a data fixada para a ocorréncia do certame,
salvo no caso das licitagdes na modalidade pregao, em que este prazo sera até o 3° dia util
antes da data fixada para abertura da sesséo publica, conforme Decreto Presidencial n°.
10.024/2019 e Decreto do Executivo n°. 13.892/2020.

§1°. A Cesama deve processar, julgar e decidir a impugnacgao interposta em até 3 (trés) dias
Uteis contados da interposicao.

§2°. No caso das licitagbes na modalidade pregdo, o prazo definido no §1° sera de 2 (dois)
dias uteis, salvo em situac¢des extraordinarias que justifiquem a dilagao deste prazo, hipétese
em que o impugnante sera informado previamente quanto a extensao do prazo para decisao
da peticao.

§3°. Na hipdtese da Cesama nao decidir a impugnagéo no prazo estabelecido, a licitagao
devera ser adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas com antecedéncia
minima de 2 (dois) dias uteis.

§4°. Compete a autoridade signataria do instrumento convocatorio decidir as impugnagdes
interpostas.

§5°. Se a impugnagéo for julgada procedente, a Cesama devera:
I. na hipotese de ilegalidade insanavel, anular a licitagao total ou parcialmente;
II. na hipotese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

a) republicar o aviso da licitagdo pela mesma forma que se deu o texto original,
devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragéo no
instrumento convocatério ndo afetar a participacao de interessados no certame;

b) comunicar a decisdo da impugnagao a todos os licitantes, através de divulgagédo no
site da CESAMA.

§6°. Se a impugnagéo for julgada improcedente, sera publicada a decis&do no site da Cesama,
dando seguimento a licitagao.

Art. 29. Até o 5° dia util anterior a data fixada para a ocorréncia do certame, qualquer pessoa
fisica ou juridica podera solicitar esclarecimentos acerca da licitagdo, salvo no caso das
licitagbes na modalidade pregdo, em que este prazo sera até o 3° dia util antes da data fixada
para abertura da sessao publica.

§1°. As respostas dadas aos esclarecimentos serdo comunicadas a todos os interessados
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através de divulgacdo no site da Cesama e passam a integrar o instrumento convocatério na
condi¢cdo de anexos.

§2°. Na hipotese da Cesama nao responder o pedido até a data fixada para a ocorréncia do
certame, a licitacao devera ser adiada, convocando-se nova data para entrega das propostas
com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis.

Art. 30. Na contagem dos prazos estabelecidos neste RILC, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao dias uteis.

Paragrafo Unico. Os prazos se iniciam e vencem exclusivamente em dias Uteis de
expediente, desconsiderando-se os feriados e recessos praticados pela Cesama, no ambito
de sua sede, localizada em Juiz de Fora - MG.

Art. 31. A apresentagdo dos envelopes ou o registro de ofertas no sistema de licitagdes
eletrbnicas contendo as propostas e a documentagcdo de habilitagdo implica aceitagao
irrestrita das condigdes estabelecidas no instrumento convocatério.

Da Divulgagao
Art. 32. Serao divulgados no Diario Oficial Eletrénico do Municipio - DOEM e no sitio eletrénico
da Cesama na internet os seguintes atos:

I. pré-qualificagao;

Il. avisos e resultados de licitagbes;

lll. extratos de contratos, convénios, termos aditivos e atas de registro de pregos;

IV. avisos de chamamentos publicos.

§1°. O aviso da licitagdo contera a definigdo resumida do objeto, a indicagao dos locais, dias
e horarios em que podera ser consultada ou obtida a integra do instrumento convocatdrio,
bem como o endereco, data e hora da sessdo publica, devendo ser priorizada a
disponibilizacdo gratuita e integral no sitio eletrénico da Cesama.

§2°. Serao mantidas no sitio eletrobnico da Cesama todas as informagbes concernentes a
processos licitatorios, os respectivos instrumentos convocatérios, resultados dos certames,
bem como todos os contratos e aditivos celebrados, de maneira a assegurar a identificagéo
dos objetos contratados, o valor das contratagdes e qualificagdo sucinta das pessoas
contratadas.

Art. 33. Na publicidade das licitagdes deveréo ser observados os prazos do art. 39 da Lei n°
13.303/2016 e o seguinte:

I. para aquisicdo de bens:

a) 5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou o
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maior desconto;
b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.

Il. para contratacdo de obras e servicos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor prego ou
0 maior desconto;

b) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses;

lll. nominimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitagdo em que se adote como critério

de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinagé&o de técnica e prego, bem como
para licitagdo em que haja contratacéo semi-integrada ou integrada.

IV. 8 (oito) dias uteis, quando adotada a modalidade pregao qualquer que seja o critério
de julgamento.

V. minimo de 30 (irinta) dias uteis, para contratacdo através de Procedimento de

Manifestacao de Interesse.

VI. minimo de 15 (quinze) dias uteis, para contratagao através de Chamamento Publico.

§1°. O termo inicial para a contagem dos prazos minimos fixados por este artigo sera a data
da primeira veiculagao do aviso da licitagao.

§2°. As modificagdes promovidas no instrumento convocatério serao objeto de divulgagéo nos
mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragao néao
afetar a preparacéo das propostas.

Da Apresentagao das Propostas ou Lances - Disposi¢6es Gerais

Art. 34. As licitagdes poderdo também adotar os modos de disputa aberto, fechado ou
combinado no caso de parcelamento do objeto, conforme disposto nos arts. 52 e 53 da Lei n°
13.303/2016.

Art. 35. No modo de disputa aberto, os licitantes apresentardo suas propostas escritas ou
eletrbnicas em sessdo publica e, na sequéncia, ofertardo lances publicos sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

Paragrafo Unico. O instrumento convocatério podera estabelecer intervalo minimo de
diferencga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagcao aos lances intermediarios
quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta

Art. 36. Caso a licitagdo pelo modo de disputa aberto seja realizada sob a forma presencial,
serdo adotados, adicionalmente, os seguintes procedimentos:

I. as propostas iniciais serdo classificadas de acordo com a ordem de vantajosidade;
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II. a Comissao de Licitagdo convidara individual e sucessivamente os licitantes, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta menos
vantajosa, seguido dos demais; e

lll. a desisténcia do licitante em apresentar lance, quando convocado, implicara sua
exclusdo da etapa de lances e a manuteng¢ao do ultimo prego por ele apresentado,
para efeito de ordenagéo das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor
proposta, hipétese em que podera apresentar novos lances sempre que esta for
coberta.

Art. 37. No modo de disputa aberto, o instrumento convocatério podera estabelecer:
I. a apresentacao de lances intermediarios;

II. o reinicio da disputa aberta, ap6s a definigdo do melhor lance, para definicao das
demais colocagdes, quando existir diferenca de pelo menos 10% (dez por cento) entre
o melhor lance e o subsequente.

Paragrafo Unico. Sao considerados intermediarios os lances:

I. iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo lance dado pelo
proprio licitante, quando adotado o julgamento pelo critério da maior oferta de prego;
ou

II. iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao ultimo lance dado pelo
préprio licitante, quando adotados os demais critérios de julgamento.

Art. 38. No modo de disputa fechado, as propostas escritas ou eletronicas apresentadas pelos
licitantes serdo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sessao publica.

Paragrafo Unico. No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdo ser apresentadas
em envelopes fechados, abertos em sessdo publica e ordenadas conforme critério de
vantajosidade.

Art. 39. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera adotar um
modo de disputa diverso, aberto ou fechado.

Art. 40. Em licitagdes presenciais a abertura dos envelopes contendo as propostas e a
documentacdo de habilitagdo sera realizada sempre em sessao publica, previamente
designada, da qual se lavrara ata circunstanciada, assinada pelos membros da comissao de
licitacdo ou pelo pregoeiro ou outro agente de licitagao responsavel, facultada a assinatura
aos licitantes presentes.

Dos critérios de julgamento das propostas

Art. 41. Nas licitagdes da Cesama poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento
previstos no art. 54 da Lei n° 13.303/2016, a ser definido no instrumento convocatorio:
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.  menor prego;
II.  maior desconto;
[ll. melhor combinagéo de técnica e preco;
IV. melhor técnica;
V. melhor conteudo artistico;
VI. maior oferta de prego;
VII. maior retorno econémico;

VIII. melhor destinacao de bens alienados.

Do Critério de Desempate

Art. 42. Em caso de empate entre 2 (duas) ou mais propostas, serdo utilizados, na ordem em
que se encontram enumerados, os critérios de desempate previstos no art. 55 da Lei n°
13.303/2016, a saber:

I. disputa final, em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
fechada, em ato continuo ao encerramento da etapa de julgamento;

II. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, desde que exista sistema
objetivo de avaliagao instituido;

lll. os critérios estabelecidos no art. 3° da Lei n® 8.248, de 23 de outubro de 1991, e no §2°
do art. 3°da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

IV. sorteio.

Da Verificagao da Efetividade dos Lances ou Propostas

Art. 43. Efetuado o julgamento dos lances ou propostas, sera promovida a verificagdo de sua

efetividade, promovendo-se a desclassificacdo daqueles disciplinados no art. 56 da Lei n°
13.303/2016, conforme a seguir:

[. contenham vicios insanaveis;
II. descumpram especificagbes técnicas constantes do instrumento convocatério;
lll. apresentem precos manifestamente inexequiveis;

IV. se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagdo, apos a fase de
negociagao;

V. nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Cesama;

VI. apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatorio,
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salvo se for possivel a acomodacao a seus termos antes da adjudicagcéo do objeto e
sem que se prejudique a atribuigdo de tratamento isondmico entre os licitantes

§1°. A verificagao da efetividade dos lances ou propostas podera ser feita exclusivamente em
relagdo aos lances e propostas mais bem classificados.

§2°. A Cesama podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada.

§3°. Nas licitagdes de obras e servigos de engenharia, a analise da inexequibilidade sera
realizada de acordo com o art. 56, §3° da Lei n°. 13.303/16.

§4°. Para os demais objetos, para efeito de avaliagdo da exequibilidade ou de sobrepreco,
deverao ser estabelecidos critérios de aceitabilidade de pregos que considerem o prego
global, os quantitativos e os pregos unitarios, assim definidos no instrumento convocatério.

§5°. Consideram-se pregos manifestamente inexequiveis, aqueles que ndo venham a ter
demonstrada sua viabilidade por meio de documentos que comprovem que os custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade séo
compativeis com a execugdo do objeto do contrato, condigdes estas necessariamente
especificadas no ato convocatoério da licitagao.

§6°. Para efeito de demonstracdo da exequibilidade dos pregos na forma do §5° nao se
admitira proposta que apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, de forma a demonstrar a adequag¢ao do prego proposto em face dos
custos que incidirdo sobre a execucao do contrato, exceto quando se referirem a materiais e
instalagbes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo, sendo recomendado que a renuncia esteja expressa na proposta.

§7°. Se houver indicios de inexequibilidade do prego ofertado, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, para fins de comprovagao
de sua viabilidade econdmica, podendo-se adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

I. intimacgé&o do licitante para a apresentacao de justificativas e comprovagdes em relagéo
aos custos com indicios de inexequibilidade;

Il. verificacdo de acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentencas normativas em
dissidios coletivos de trabalho;

lll. levantamento de informagdes junto as Secretaria de Trabalho e Secretaria de
Previdéncia — Ministério da Economia;

IV. consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;
V. pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

VI. verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha com a Cesama, com entidades
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publicas ou privadas;

VII. pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas,
lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII. verificagao de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

IX. levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de
pesquisa;

X. estudos setoriais;
Xl. consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal;

XIl. analise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condicbes excepcionalmente favoraveis
que o licitante disponha para a prestagéo dos servigos; e

Xlll.demais verificagbes que porventura se fizerem necessarias.

§8. Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, podera ser exigida garantia adicional
do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado
pela Cesama, equivalente a diferenga entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo
das demais garantias exigiveis de acordo com este Regulamento, que devera ser previsto no
instrumento convocatério.

Da Negociagao

Art. 44. Confirmada a efetividade do lance ou proposta que obteve a primeira colocagdo na
etapa de julgamento, ou que passe a ocupar essa posigao em decorréncia da desclassificagdo
de outra que tenha obtido colocagdo superior, o responsavel pela licitagdo negociara
condi¢des mais vantajosas com o licitante vencedor, quer no que se refere ao prego, quer no
que se refere a prazos ou outras condi¢gdes determinadas no edital, inclusive técnicas,
observado o critério de julgamento definido.

§1°. A negociagao devera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem inicialmente
estabelecida, quando o preco do primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, permanecer
acima do orcamento estimado.

§2°. Se depois de adotada a providéncia referida no §1° deste artigo néo for obtido valor igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratagéo, sera revogada a licitagao.

§3°. Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja o de melhor combinagéo de técnica e prego,
a fase de negociagdo ocorrera apds a apuragdo do resultado da ponderagdo das notas
técnicas e comerciais.

Das Exigéncias de Habilitagao
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Art. 45. Para a habilitacdo limitar-se-a, a documentacao relativa a:

VI.

habilitagao juridica;

qualificagao técnica;

qualificacdo econdmico-financeira;
regularidade fiscal e trabalhista;

recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, tratando-se de licitacdes em que se
utilize como critério de julgamento a maior oferta de prego.

cumprimento do disposto no inc. XXXIII, art. 7° da Constituicao Federal.

Art. 46. A habilitacdo atendera ainda as seguintes disposi¢des:

os documentos de habilitagdo serdo analisados apenas do licitante vencedor, exceto
no caso de inversao de fases;

no caso de inversao de fases, s6 serdo abertos os envelopes e julgadas as propostas
dos licitantes previamente habilitados;

poderao ser exigidos requisitos de sustentabilidade ambiental;

podera ser solicitada a comprovagéo da legitimidade dos atestados de capacidade
técnica apresentados, mediante, dentre outros documentos, de copia do respectivo
contrato, enderego da contratante e local em que foram prestados os servigos.

§1°. A documentacgao de habilitagdo podera ser substituida por registro cadastral emitido por

orgéo ou entidade publica, desde que previsto no edital.

§2°. Quando o critério de julgamento utilizado for a maior oferta de preco, os requisitos de

qualificagao técnica e de capacidade econémica e financeira poderao ser dispensados.

§3°. Na hipotese do §2° revertera a favor da Cesama o valor de quantia eventualmente

exigida no instrumento convocatorio a titulo de adiantamento, caso o licitante ndo efetue o

restante do pagamento devido no prazo para tanto estipulado.

Da Habilitagao Juridica

Art. 47. Poderéo ser exigidos para a habilitagao juridica os seguintes documentos:

cédula de identidade, no caso de pessoa fisica;
registro comercial, no caso de empresa individual;

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais sendo que, no caso de sociedades por agoes,
devera se fazer acompanhar da ata de eleicdo de seus administradores;
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IV. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal
de designagéao de Diretoria em exercicio;

V. decreto de autorizagdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente quando a atividade assim o exigir.

Da Qualificagao Técnica

Art. 48. Poderdo ser exigidos, para a qualificagdo técnica, dentre outros, os seguintes
documentos:

I. oregistro ou a inscrigdo na entidade profissional competente;

Il. acomprovacao de aptidao para desempenho da empresa e/ou do responsavel técnico
de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da licitagao, e indicagéo das instalagdes, do aparelhamento e do pessoal técnico
adequados e disponiveis para a realizagdao do objeto da licitagdo, bem como da
qualificacao de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos;

lll. a prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for ocaso;
IV. prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber.

§1°. No caso das licitagdes pertinentes a obras e servigos, a comprovagao da aptidao referida
no inciso I, relativa a do responsavel técnico, sera feita por atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais
competentes, se houver, suficientes para comprovar a aptidao do licitante.

§2°. A exigéncia relativa a capacitagéo técnica limitar-se-a a apresentagao pelo licitante de
Certidao de Acervo Técnico - CAT, acompanhada do respectivo Atestado, por execugao de
obra ou servigo de caracteristicas semelhantes as do objeto da licitagéo, limitadas estas
exclusivamente as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do objeto da licitagao,
conforme previsto no instrumento convocatorio.

§3°. As parcelas de maior relevancia técnica e de valor significativo mencionadas no paragrafo
anterior serdo definidas e justificadas no instrumento convocatério, conforme o caso.

§4°. As exigéncias minimas relativas a instalagdes de canteiros, maquinas, equipamentos e
pessoal técnico especializado, considerados essenciais para o cumprimento do objeto da
licitacdo, serao atendidas mediante a apresentacdo de relacdo explicita e da declaragao
formal da sua disponibilidade, sob as penas cabiveis, vedadas as exigéncias de propriedade
e de localizagao prévia.

§5°. Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagao da capacitagao técnica
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deverao participar da execugao do contrato, admitindo-se a substituigdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela Cesama.

§6°. Nas licitagdes para fornecimento de bens, a Cesama podera fixar no instrumento
convocatério da licitagdo a exigéncia de apresentagédo de atestados fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado informando a execugéo de objeto compativel e pertinente
em quantidades, caracteristicas e prazos com o objeto da licitagdo, conforme instrumento
convocatério.

§7°. Excepcionalmente, observado o objeto pretendido e desde que haja justificativa, inclusive
motivada pela pratica de mercado, podera ser admitida a substituicdo do atestado técnico por
documento que evidencie expressamente a experiéncia pretérita do licitante, como contrato
de prestagao de servigos e declaragao emitida por 6rgao de classe.

Da Qualificagao Econémico-Financeira

Art. 49. Poderao ser exigidos para a qualificagdo econémico-financeira, dentre outros, os
seguintes documentos:

I. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), bem
como Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo
Circulante), definidos no instrumento convocatério e calculados com base nas
demonstragdes contdbeis do exercicio social anterior ao da licitagao;

II. patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo ou calculado com base em outros parametros, conforme definido no
instrumento convocatorio;

lll. apresentacéo de certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperagdo judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

§1°. A comprovagao da boa situagao financeira da empresa sera feita de forma objetiva, por
meio de calculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatério e devidamente
justificados no processo administrativo da licitagdo, vedada a exigéncia de indices e valores
nao usualmente adotados.

§2°. A exigéncia constante no §1° limitar-se-a a demonstragdo da capacidade financeira do
licitante com vistas aos compromissos que tera que assumir, vedada a fixacdo de valores
minimos de faturamento anterior, indices de rentabilidade ou lucratividade.

Da Regularidade Fiscal e Trabalhista

Art. 50. Poderdo ser exigidos para a regularidade fiscal e trabalhista os seguintes
documentos:
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I. prova de inscricdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

II. prova de regularidade com o INSS, mediante a apresentacéo da Certiddo Negativa de
Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

lll. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante a apresentacéo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

IV. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

Dos Recursos
Art. 51. Havera fase recursal Unica, apds o encerramento da fase de habilitagao.

Art. 52. A intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao,
€ 0 prazo para apresentacao das razdes recursais previsto no §1° deste artigo sera iniciado
na data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de
adocgao da inversao de fases, da ata de julgamento.

§1°. As razdes de recurso deverao ser apresentadas no prazo de 05 (cinco) dias uteis apds
a habilitacao, contado a partir da data da publicidade do ato em meio eletrdnico ou da lavratura
da ata da sesséo, se presentes todos os licitantes.

§2°. As razdes de recursos contemplarao, além dos atos praticados nessa fase, aqueles
praticados em decorréncia do disposto nos incisos IV e V do art. 51 da Lei n® 13.303/2016.

§3°. O prazo para apresentagéo de contrarrazdes sera de 05 (cinco) dias Uteis e comegara
imediatamente apos o encerramento do prazo a que se refere o caput.

§4°. E assegurado aos licitantes o direito de obter vistas dos elementos dos autos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

Art. 53. O recurso sera dirigido a autoridade que praticou o ato recorrido, a qual apreciara sua
admissibilidade, cabendo a esta reconsiderar ou ndo sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias
uteis e fazé-lo subir a segunda instancia administrativa, devidamente informado, devendo a
deciséo final ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 54. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Art. 55. No caso da inversao de fases, os licitantes poderdo apresentar recursos apds a fase
de habilitagdo e apos a fase de julgamento das propostas.

Art. 56. Na modalidade pregao, em suas formas presencial e eletrénica, os prazos serao de
3 (trés) dias uteis.
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Art. 57. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas no procedimento licitatorio, a Cesama podera oportunizar a corregcao dos
defeitos apresentados pelos licitantes, observado o defeito especifico de cada um, e fixar nova
data para a apresentacao de novas propostas ou de novos documentos de habilitacao.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica quando a desclassificagdo ocorrer
em razéo de nao ser obtido o valor igual ou inferior ao valor maximo aceitavel, hipoétese em
que a licitagao sera revogada.

Da Adjudicagdao, Homologagdo ou Revogagdo do Procedimento Licitatorio

Art. 58. Concluida a habilitagdo ou decididos os recursos, se for o caso, a autoridade
competente na forma deste RILC ou de ato normativo interno podera:

I. determinar o retorno dos autos para o possivel saneamento de irregularidades;

II. adjudicar e/ou homologar o objeto da licitagdo e convocar o licitante vencedor para a
assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente;

lll. anular o processo, no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou provocagao de
terceiros, salvo quando for viavel a convalidagao do ato ou do procedimento viciado;

IV. revogar o processo, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, decorrente
de fato superveniente a instauragao, que constituia 6bice manifesto e incontornavel a
continuidade do processo, devidamente justificado;

V. ratificar o processo deserto, na hipotese de nenhum interessado ter acudido ao
chamamento; ou

VI. ratificar o processo fracassado, na hipétese de todos os licitantes terem sido
desclassificados ou inabilitados.

§1°. Quando se tratar de Pregé&o, cabera ao pregoeiro, desde que nao haja intengao recursal,
o ato de adjudicar o objeto da licitagao.

§2°. Nas Licitagbes da Cesama, efetuada a analise e julgamento de eventual recurso, a
Comissao Julgadora, apds definir o licitante vencedor, recomendara a adjudicagédo do objeto
a autoridade signataria do edital, que procedera a adjudicagao.

§3°. A homologagao do resultado implica a constituigdo de direito relativo a celebragao do
contrato em favor do licitante vencedor.

Art. 59. A nulidade do processo licitatério, do procedimento de dispensa ou de inexigibilidade
de licitacdo induz a nulidade do contrato.

§1°. A anulacéo da licitagdo por motivo de ilegalidade nao gera obrigagdo de indenizar,
observado o disposto no caput.
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§2°. A anulacao ou revogacao do processo licitatorio, depois de iniciada a fase de lances ou
propostas, sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias uteis para assegurar o exercicio do direito
ao contraditério e da ampla defesa, aos licitantes que manifestem interesse em contestar o
respectivo ato, salvo no caso de manifestacdo expressa e prévia de todos os licitantes
renunciando o direito de contestar o ato respectivo.

Art. 60. Convocado para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, o
adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena da aplicacdo das sangdes previstas
neste RILC.

§1°. O prazo previsto no caput podera ser prorrogado por igual periodo, mediante justificativa
do adjudicatario e autorizagdo da Cesama.

§2° Em casos especiais, devidamente justificados, o instrumento convocatério podera
estabelecer prazo distinto.

Art. 61. Na hipotese de o convocado se recusar a assinar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, no prazo e condi¢cdes estabelecidos, a Cesama podera instaurar processo
administrativo punitivo e convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a celebragcdo do contrato nas condi¢gdes ofertadas pelo licitante vencedor, inclusive
quanto aos precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatério.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de se aplicar o disposto no caput deste artigo a Cesama
devera revogar a licitacéo.

Dos Procedimentos Auxiliares as Contratagoes

Art. 62. S50 procedimentos auxiliares das licitagbes da Cesama:
I. pré-qualificagdo permanente;
II. cadastramento;
lll. sistema de registro de precos;

IV. catalogo eletrbnico de padronizagdo.

Da Pré-Qualificagdo Permanente
Art. 63. A Cesama podera promover a pré-qualificagdo com o objetivo de identificar:

I. fornecedores que reunam condigdes de qualificagdo técnica exigidas para o
fornecimento de bem ou a execugao de servigo ou obra nos prazos, locais e condigbes
previamente estabelecidos; ou

Il. bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela Cesama.

Art. 64. A regulamentagdo da pré-qualificagdo sera estabelecida por meio de Manual ou
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Resolucao aprovado pela Diretoria Executiva e amplamente divulgado nos canais oficiais de
comunicagdo da Cesama, e sera parte integrante deste RILC.

Do Cadastramento

Art. 65. A Cesama podera manter cadastro préprio para efeito de habilitagdo dos
interessados, com validade de um ano, podendo ser atualizado a qualquer tempo, e
permanentemente aberto as inscri¢des de interessados.

Art. 66. Alternativamente, a Cesama utilizara dois cadastros distintos, o Cadastro Geral de
Licitantes do Municipio (Cagel) e o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(Sicaf), ambos para fins de comprovagao de habilitagdo e/ou contratagao.

Art. 67. Para as empresas que optarem pela utilizagdo do Cadastro, sera emitido o respectivo
Certificado de Registro Cadastral — CRC do Cagel e/ou Sicaf pelo 6rgdo competente.

Art. 68. As empresas, detentoras do CRC poderao, uma vez previsto no Edital, utilizar do
referido certificado para fins de comprovacado de habilitagdo, desde que atendidos todos os
requisitos e exigéncias constantes do Instrumento Convocatério.

Art. 69. O fato de uma determinada empresa ser detentora do CRC, nao retira a possibilidade
da Cesama de rever os documentos a ele atinentes.

Art. 70. E responsabilidade das empresas, para fins de utilizacdo CRC em Licitagdes, manter
toda a documentagéo exigida em dia, inclusive em relagdo a habilitagao juridica, técnica,
econdmico-financeira e fiscal, com vistas a comprovagao de sua regularidade para fins de
habilitacio.

Art. 71. O CRC podera ser utilizado para a realizagao de contratacdes diretas onde constem
as certidoes exigidas pelo art. 47 deste RILC e respectivas datas de validade.

Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 72. A licitagdo para registro de precos de bens e de servicos comuns, inclusive de
engenharia, devera, preferencialmente, ser realizada pelo Sistema de Registro de Pregos -
SRP, que podera ser instaurada na modalidade pregédo e na forma eletrénica obedecendo o
disposto no Decreto Municipal.

Art. 73. O SRP devera ser adotado, preferencialmente, quando:

I. pelas caracteristicas do bem ou servico e da demanda da Cesama, houver
necessidade de contratagdes frequentes;

Il. for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagéo de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

lll. pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
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demandado pela Cesama.

Art. 74. O 6rgéo gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando
técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestacao dos servigos.

Paragrafo Unico. No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada
para afericado dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada
area requisitante.

Art. 75. Cabera ao 6rgéo gerenciador, a pratica de todos os atos de controle e administragéo
do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:

I. dar ampla divulgagdo interna da pretensdo da Cesama em instituir um Sistema de
Registro de Pregos, informando o objeto a ser registrado e fixando um prazo para que
as unidades requisitantes manifestem interesse indicando, cada qual, as
caracteristicas e quantidades para atendimento das necessidades;

II. consolidar informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo,
promovendo a adequagéo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados para atender aos requisitos de padronizacéo e racionalizagéo;

lll. promover atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do processo
licitatorio;
IV. encaminhar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da licitagao;

V. confirmar junto as unidades da Cesama a sua concordancia com o objeto a ser licitado,
inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;

VI. encaminhar todas as informacgdes e documentos a area de licitagdes para providéncias
necessarias ao inicio do processo licitatorio;

VII. gerenciar a ata de registro de pregos;
VIII. conduzir eventuais renegocia¢des dos pregos registrados;

IX. opinar pela instauragdo de processo administrativo punitivo objetivando a aplicagéao
das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
precos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais.

Paragrafo Unico. O 6rgao gerenciador podera solicitar auxilio técnico as unidades Cesama
para execugao das suas atribuigdes.

Art. 76. O instrumento convocatério para registro de pregos observara o disposto neste RILC,
e contemplara, no minimo:

I. a especificagdo ou descricdo do objeto, que explicitara o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizagao do
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bem ou servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente
adotadas;

Il. estimativa de quantidades a serem adquiridas;
lll. estimativa de quantidades prevista para aquisicao pelos participantes;
IV. quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

V. condigbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos de
servigos, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas de pessoal,
materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres,
disciplina e controles a serem adotados;

VI. prazo de validade do registro de prego;
VII. os participantes do registro de preco;
VIII. modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;

IX. penalidades por descumprimento das condigdes fixadas na ata de registro de prego e
nos contratos; e

X. minuta da ata de registro de precos como anexo.

Paragrafo Unico. O instrumento convocatério podera admitir, como critério de julgamento, o
menor precgo aferido pela oferta de desconto sobre tabela de precos praticados no mercado.

Art. 77. A licitagéo para registro de precos devera adotar o critério de julgamento pelo menor
preco ou pelo maior desconto e sera precedida de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo Unico. Na licitagdo para registro de pregos é necessario indicar o provisionamento
orcamentario.

Art. 78. Adjudicado o objeto e homologado o resultado da licitagdo pela autoridade
competente, respeitada a ordem de classificagcdo e a quantidade de fornecedores a serem
registrados, o pregoeiro convocara os interessados para, juntamente com a autoridade
competente, assinarem a Ata de Registro de Pregos que, apés cumprimento dos requisitos
de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas.

Paragrafo Unico. A Ata de Registro de Precos podera ser assinada eletrénica ou
digitalmente, e enviada, entre as partes, por meio eletrénico.

Art. 79. O prazo de validade da ata de registro de precos sera de até 12 (doze) meses.

§1°. Desde que cumulativamente, seja demonstrada a vantajosidade, haja saldo de
guantitativos ndo consumidos e concordancia do fornecedor, poderao ser derivados contratos
administrativos da ata de registro de pregos, na forma do Decreto Municipal n°® 7.962/2003 e
Portaria PGM n° 1.814/2012.
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§2°. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos,
ficando permitido apenas nos contratos dela oriundos.

§3°. A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera definida nos
instrumentos convocatorios.

§4°. As contratagbes derivadas do Sistema de Registro de Pregos deverao ser formalizadas
no curso de vigéncia da ata.

Art. 80. A contratagcdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela Cesama por
intermédio do termo contratual, ordem de compra, ordem de execucao de servigos ou outro
instrumento equivalente, em atengéo as disposi¢des previstas na Lei n° 13.303/2016 e neste
RILC.

Art. 81. Havendo um fato superveniente a celebragdo da ata de registro de pregos,
devidamente justificado, a Cesama nao esta obrigada a contratar com o fornecedor registrado,
facultando-se a realizagao de licitagdo especifica para a aquisigéo pretendida.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de licitagdo especifica, ficara assegurada ao beneficiario do
registro a preferéncia na contratagdo, desde que atenda as mesmas condi¢des do licitante
vencedor.

Art. 82. Os pregos registrados poderéo ser revisados em decorréncia de eventual redugéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao 6rgéo gerenciador promover as negociagdes junto aos fornecedores,
observadas as disposi¢des contidas neste RILC.

Art. 83. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I. descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

II. ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo estabelecido pela Cesama, sem
justificativa aceitavel;

lll. ndo aceitar reduzir o precgo registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV. sofrer sangao de suspensao do direito de licitar e impedimento para contratar com a
Cesama.

Paragrafo Unico. O cancelamento do registro nas hipéteses acima previstas sera formalizado
por despacho da autoridade competente da Cesama, assegurado, de forma prévia, o
contraditorio e a ampla defesa.

Art. 84. O cancelamento do registro podera ocorrer por ato unilateral da Cesama ou a pedido
do fornecedor, tendo como fundamento fato superveniente, decorrente de caso fortuito, forca
maior ou fato do principe que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e
justificados.
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Art. 85. Compete ao participante do Sistema de Registro de Precos:

VI

VILI.

VIII.

IX.

registrar o interesse em participar do registro de pregos informando estimativa de
contratagdo, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratagao,
especificagbes técnicas ou termo de referéncia ou projeto basico, visando a
instauracao do procedimento licitatorio;

garantir que os atos relativos a sua incluséo no registro de pregos estejam formalizados
e aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pelo 6rgao
gerenciador;

manifestar, junto ao érgéo gerenciador, sua concordancia com o objeto licitado, antes
da realizagao do processo licitatorio;

incluir novos itens no prazo estabelecido pelo 6rgao gerenciador, quando da intengao
de participar do registro de precos;

tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais alteragdes, com
0 objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas
disposicoes;

emitir a ordem de compra ou ordem de servigo quando da necessidade de contratacao,
a fim de gerenciar os respectivos quantitativos na ata de registro de precos;

assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, que a contratagao a ser
procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados,
informando ao 6rgao gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagao;

zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagbes assumidas e pela aplicagéo
de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de
registro de pregos ou de obrigagdes contratuais; e

informar ao 6rgado gerenciador eventuais irregularidades detectadas e penalidades
aplicadas, apds o devido processo legal.

Art. 86. Podera aderir a Ata de Registro de Pregos da Cesama qualquer estatal regida pela
Lei n° 13.303/2016.

Paragrafo Unico. A solicitagdo para a adesdo ao SRP deve ser feita através de oficio
contendo justificativa, que sera submetida a apreciagdo do 6rgdo gerenciador da ata e

encaminhada a autoridade competente para decisao.

Da Padronizagao

Art. 87. A padronizacao referida neste RILC sera precedida de processo administrativo,

iniciado pela area requisitante interessada, indicando sua necessidade e cabimento, devendo

ser constituida uma comissdo especial para avaliagdo e encaminhamento a autoridade
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competente para deciséo.

Art. 88. A regulamentacdo do processo de padronizagao sera estabelecida por meio de
Manual ou Resolugao aprovado pela Diretoria Executiva e amplamente divulgado nos canais
oficiais de comunicagéo da Cesama, e sera parte integrante deste RILC.

CAPITULO Ill - DA CONTRATAGAO DIRETA SEM LICITAGAO

Art. 89. Na hipotese de contratagéo direta, se comprovado pelo 6rgédo de controle externo, o
sobrepreco ou superfaturamento, respondem solidariamente pelo dano causado quem houver
decidido pela contratagado direta e o fornecedor ou o prestador de servigos.

Da Dispensa de Licitagao

Art. 90. Nas hipéteses taxativamente previstas no art. 29 da Lei n® 13.303/2016 a Cesama é
dispensada da realizagao de licitagéo.

§1°. A partir da publicagdo deste Regulamento, as contratagbes com fundamento no art. 29, |
e Il da Lei n° 13.303/2016, terao como limites maximos os valores de R$129.760,00 e
R$59.655,00, respectivamente.

§2°. A alteragao dos valores constantes dos incisos | e Il do art. 29 da Lei n® 13.303/2016 para
refletir a variacdo de custos, se dara, respectivamente, pela aplicacdo do indice Nacional de
Custo da Construcdo — INCC e do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA,
ou outro indice oficial que melhor se aplicar, a critério do Conselho de Administracao.

§3°. O marco inicial para as novas atualizagdes dos valores de que trata o §1° é a data de
publicagdo deste Regulamento e a periodicidade € de, no minimo, 12 (doze) meses.

§4°. E facultado ao Diretor de area a solicitagdo de manifestagéo juridica sobre a contratagéo,
nas hipoteses dos incisos | e Il do art. 29 da Lei n® 13.303/16.

Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 91. Quando, diante do caso concreto, restar caracterizada a inviabilidade de competicéao,
a Cesama realizara contratacao direta, nos termos do art. 30 da Lei n°® 13.303/20186.

Art. 92. Nas contratagbes em que o objeto s6 possa ser fornecido por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, é dever da area técnica ou do requisitante, responsavel
pela contratagdo, a adogdo das providéncias necessarias para confirmar a veracidade da
documentagao comprobatdria da condigcao de exclusividade.

§1°. Sao parametros para a verificagdo citada no caput, mas nao se limitando a esses, a
apresentagdo pelo fornecedor de contratos anteriores firmados com fundamento na
inexigibilidade, de declaracao de agentes de outras entidades administrativas e de atestados
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de exclusividade fornecidos pelo Sindicato, Federagdo ou Confederagédo Patronal ou pelas
entidades equivalentes.

§2°. Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho & essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato. A notdéria especializagdo deve ser
comprovada por meio de trabalhos realizados em quantidade suficiente a demonstrar a
especializagao e comprovar que o profissional ou a empresa executou o objeto anteriormente
ou objeto similar.

Da Formalizagao da Dispensa e da Inexigibilidade

Art. 93. O processo de contratagédo direta sera instruido, no que couber, com os seguintes
elementos:

I. caracterizagdo do objeto e da circunstancia de fato ou de direito que autorizou o
afastamento da licitagdo com justificativa técnica e autorizagdo do superior hierarquico
da area;

II. termo de referéncia ou projeto basico, conforme o caso;
lll. indicagdo do dispositivo legal ou previsto neste RILC, aplicavel;

IV. provisionamento financeiro com indicagdo dos recursos orgamentarios para a
despesa;

V. proposta, justificativa do prego e, a apresentagdo de orgamentos, de consultas aos
precos de mercado, copias de notas fiscais, ou copias de contratos firmados com
outras entidades, conforme o caso.

VI. prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentagéo
da Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

VIIl. prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante a apresentacéo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

VIII. prova da regularidade com a Justiga do Trabalho;

IX. consulta prévia ao respectivo cadastro, das empresas que estejam cumprindo penas
de suspensdao ou impedimento de licitar ou contratar com a Cesama;

X. numeragédo sequencial da dispensa ou inexigibilidade;

XI. parecer juridico, emitido sobre a dispensa ou inexigibilidade, facultado nos casos do
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art. 29, l e Il da Lei n° 13.303/2016 a critério do Diretor de area;
autorizacao da autoridade competente;

declaragdo de que nao possui impedimentos ou vedagao para ser contratada pela
Cesama, nos termos dos artigos 38 e 44 da Lei n® 13.303/2016.

Do Credenciamento

Art. 94. Credenciamento é procedimento administrativo precedido de chamamento publico,

instaurado por edital, destinado a contratagao de servigos junto a particulares que satisfagam
os requisitos definidos pela Cesama.

Paragrafo Unico. A Cesama podera adotar o Credenciamento para situacdes em que,

justificadamente, as suas necessidades so restem plena e satisfatoriamente atendidas com a

contratagdo do maior nimero possivel de particulares e que o mesmo objeto contratado possa

ser executado simultaneamente por diversas pessoas.

Art. 95. O processo de credenciamento, uma vez autorizado, deve ser instaurado e

processado mediante a elaboragao de edital contendo os seguintes requisitos:

VI.
VILI.

VIII.

IX.

termo de referéncia ou projeto basico contendo todas as informagdes para a
contratagdo, notadamente, a justificativa e explicitagdo do objeto a ser contratado;

fixagéo de critérios e exigéncias minimas a participagdo dos interessados;

periodo de inscrigdo e possibilidade de reabertura de prazo para novas inscrigdes a
qualquer tempo pelo interessado, pessoa fisica ou juridica;

manutencédo de tabela de precos dos diversos servigos a serem prestados, dos
critérios de reajustamento e das condi¢des e prazos para o pagamento dos servigos;

alternatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da Cesama
na determinacédo da demanda por credenciado;

vedacédo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagéo a tabela adotada;

estabelecimento das hipéteses de descredenciamento, assegurados, previamente, o
contraditorio e a ampla defesa;

possibilidade de rescisdo do ajuste pelo credenciado, a qualquer tempo, mediante
notificacdo a Cesama com a antecedéncia fixada no termo;

previsao de os usuarios denunciarem irregularidades na prestagéo dos servigos.

§1°. A convocagdo dos interessados devera ser feita mediante publicidade na forma

estabelecida neste RILC.

§2°. O

pagamento dos credenciados sera realizado de acordo com a demanda, tendo por
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base o valor definido pela Cesama, sendo possivel a utilizagdo de tabelas de referéncia.

CAPITULO IV - DOS CONTRATOS

Da Formalizagao das Contratagoes

Art. 96. Os contratos de que trata este RILC serdo regidos por suas respectivas clausulas,
pelo disposto na Lei n° 13.303/2016 e pelos preceitos de direito privado (art. 68 da Lei n°
13.303/2016).

Paragrafo Unico. Todos os documentos pertinentes ao contrato, inclusive o proprio
instrumento de contrato e aditivos, podem ser assinados eletrbnica ou digitalmente, e
enviados, entre as partes, por meio eletrénico.

Art. 97. Os contratos e aditivos deverao ser formalizados por escrito.

Paragrafo Unico. O contrato é o meio no qual se materializa a vontade das partes e deve
estabelecer com clareza e precisao as condicdes para sua execugao, expressas em clausulas
que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades, em conformidade com os termos da
licitacdo e da proposta a que se vinculam.

Art. 98. A formalizagdo da contratacao sera feita por meio de:

I. celebracdo de contrato, obrigatério nas contratacbes de obras e servigos de
engenharia e nos casos precedidos de licitagdo ou contratagéo direta em que:

a) exista obrigagdo futura para o contratado, ndo garantida por assisténcia técnica ou
certificado de garantia;

b) o objeto seja manutengéo de equipamentos, bens ou instalagdes da Cesama;
C) o0 objeto seja concessao ou permissao de uso de bens pertencentes a Cesama.

II. emissdo de Ordem de Compra, Ordem de Servico ou instrumentos equivalentes nos
casos de:

a) compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem
obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica;

b) servico comum ndo continuo e sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra cuja
execugao devera ocorrer de forma integral e em até 30 (trinta) dias apds a emissao da
ordem de servico.

lll. celebracdo de termo aditivo, na hipdtese de:
a) alteragdo de prazo;

b) alteragdo de prego, excetuando-se os reajustes, atualizagbes, compensagdes ou
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penalizagbes financeiras, decorrentes de condigbes de pagamento previstas no
contrato, que poderao ser efetivados por apostilamento; ou

c) supressao ou ampliagado de objeto ou valor, nos casos permitidos em Lei.

§1°. As contratagdes de pequenas compras de pronta entrega e pagamento terdo seus limites
estabelecidos em Resolucao da Diretoria Executiva.

§2°. E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Cesama.

§3°. Os contratos decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo devem atender
aos termos do ato que os autorizou e da respectiva proposta.

Art. 99. O extrato dos termos contratuais e de seus correspondentes aditamentos devem ser
publicados no Diario Eletrénico do Municipio e no sitio eletrénico da Cesama.

Paragrafo Unico. A publicidade a que se refere o caput deste artigo podera ser realizada
mensalmente, de forma conjunta, reunindo todas as contrata¢des celebradas no periodo.

Art. 100. Em cumprimento ao art. 88 da Lei n°. 13.303/16, a Cesama devera disponibilizar
para conhecimento publico, em seu sitio eletrénico, informagdo completa mensalmente

atualizada sobre a execugéo e seus contratos e de seu orgcamento.

Das Clausulas Contratuais

Art. 101. Sao clausulas necessarias em todo instrumento contratual e, no que couber, em
instrumento equivalente que o substitua, as que estabelegam:

I. os nomes das partes e os de seus representantes, a finalidade, o ato que autorizou a
sua lavratura, o numero do processo da licitagdo ou da contratacao direta;

II. o objeto e seus elementos caracteristicos;
lll. o regime de execugao ou a forma de fornecimento;

IV. o prego e as condi¢des de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

V. os prazos para inicio de etapas de execugéao, de concluséo, de entrega, de observagéo
e de recebimento definitivo, conforme o caso;

VI. as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugao, quando exigidas;

VII. os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificagdes das infragbes e as
penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIIl. que constitui falta grave o ndo pagamento de salario, de vale-transporte e de auxilio
alimentagado dos empregados na data fixada, o que podera dar ensejo a rescisdo do
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contrato, sem prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis;

IX. as hipéteses de resciséo;

X. mecanismos de alteragbes contratuais;

XI. o reconhecimento dos direitos da Cesama, em caso de rescisdo por inexecugao total
ou parcial do contrato;

XIl. as condicdes de importagao, a data e a taxa de cAmbio para conversao, quando for o
caso;

Xlll. a vinculacao ao instrumento convocatério da licitagdo ou ao termo de dispensa ou de
inexigibilidade, e ao lance ou proposta do licitante vencedor;

XIV.a legislagéo aplicavel a execugéo do contrato e especialmente aos casos omissos;

XV. a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugcdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condi¢des de habilitagdo e
qualificagao exigidas na licitagao;

XVl.a matriz de risco, quando for o caso.

§1°. Nos contratos devera constar clausula que declare competente o foro da sede da Cesama
para dirimir quaisquer questdes decorrentes, sejam elas com pessoas fisicas ou juridicas,
domiciliadas ou nao no Brasil, salvo em situagbes devidamente justificadas pela autoridade
competente pela contratacao.

§2°. Os contratos de que trata este RILC, poderéo conter clausula para solugdo amigavel de
controvérsias, incluindo a mediagado e a arbitragem, quando prevista pelo demandante no
termo de referéncia.

§3°. Para os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada a clausula matriz de riscos é
obrigatéria, sendo facultativa, para os demais regimes.

Art. 102. A critério da area requisitante, em cada caso, e desde que prevista no instrumento
convocatoério, podera ser exigida prestagdo de garantia, nas modalidades e limites
estabelecidos no art. 70 da Lei n°® 13.303/2016.

§1°. Em caso de apresentagdo de garantias nas modalidades fianga bancaria ou seguro
garantia, deverdo ser emitidas através de agéncia cadastrada junto a Superintendéncia de
Seguros Privados - SUSEP, ou instituigdo bancaria registrada no Banco Central do Brasil -
BACEN.

§2°. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situagédo ou renovada, no ato da assinatura do termo aditivo,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

§3°. Nos casos de contratos que importem na entrega de bens pela Cesama, dos quais o
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contratado ficara depositario, a garantia devera ser acrescida o valor destes bens.

§4°. O nao recolhimento, pelo contratado, da garantia de execugédo do contrato no prazo
estabelecido no instrumento convocatério caracteriza o descumprimento total da obrigagéo
assumida, sujeitando-o as sangdes correspondentes.

§5°. Nas contratacbes de prestacdo de servigos terceirizados, o instrumento de garantia
oferecido pela contratada devera, obrigatoriamente, garantir a Cesama, o reembolso dos
prejuizos comprovadamente sofridos em relagdo as obrigagbes de natureza trabalhista e
previdenciaria de responsabilidade do tomador oriunda do contrato principal, nas quais a
Cesama venha arcar com os pagamentos destas verbas em decorréncia de sentenga
condenatéria transitada em julgado ou, ainda, nas hip6teses de acordo entre as partes com
prévia anuéncia do terceiro garantidor e consequente homologacao do Poder Judiciario.

§6°. A empresa vencedora devera apresentar a garantia contratual em até 5 (cinco) dias uteis,
contados da notificacao da area de contratos, sem a qual, a empresa vencedora ndo podera
assinar o Contrato.

§7°. O prazo previsto no §6° poderd ser prorrogado, mediante justificativa da parte
interessada, a critério da Cesama.

Da Duragao dos Contratos

Art. 103. A vigéncia dos contratos sera fixada no instrumento convocatorio, no contrato ou
instrumento equivalente.

§1°. Os contratos por escopo terdo as suas vigéncias compativeis com a conclusao dos
objetos, e, o prazo de vigéncia sera prorrogado, mediante justificativa, por termo aditivo,
quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato, limitada a duragéo
prevista no artigo anterior.

§2°. Na hipétese do paragrafo anterior, quando a ndo conclusdo decorrer de culpa do
contratado:

I. o contratado deve ser constituido em mora, podendo ser aplicada, se prevista no
instrumento de contrato ou documento equivalente, multa de mora, sem prejuizo das
demais sangdes;

Il. o contratado, no periodo de mora, nao faz jus ao reajuste, a repactuagao ou a revisao
contratual;

lll. a empresa pode optar pela rescisdo do contrato, respeitando os termos e parametros
eventualmente estabelecidos no instrumento de contrato ou documento equivalente.

§3°. Assinado o instrumento de contrato, a sua execugao e a execugao de suas etapas podem
ser submetidas a condicdo suspensiva, como liberagdo de area e obtencdo de licengas
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ambientais e urbanisticas.
§4°. O edital deve distinguir:
I. prazo de execugdo: prazo que o contratado dispde para executar a sua obrigagao;

Il. prazo de vigéncia: prazo do contrato, contado do momento em que ele é considerado
apto a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam consumidos, inclusive
recebimento e pagamento por parte da empresa, excetuando-se o prazo de garantia
técnica.

§5°. O exaurimento do prazo de vigéncia nao impede nem prejudica o processamento do
pagamento das parcelas ou dos objetos devidamente executados.

Art. 104. Os contratos em que a Cesama nao incorra em qualquer espécie de despesa terao
os prazos de vigéncia fixados por ato da autoridade competente, mediante decisdo
fundamentada, observando-se a duracdo maxima a que dispbe o art. 71 da Lei n°
13.303/2016.

Da Prorrogacao de Prazos

Art. 105. As contratagbes continuadas e os servigcos de natureza continuada terdo prazo
minimo padrao inicial de 12 (doze) meses, podendo ser renovado até o limite de 5 (cinco)
anos, ressalvado o disposto no art. 71 da Lei n® 13.303/2016, e desde que atendidos os

seguintes requisitos:
I.  haja manifestagao do interesse da Cesama, tecnicamente motivado pelo gestor;
Il. exista previsdo no instrumento convocatorio e no contrato;
lll. seja demonstrada a vantajosidade na manutengao do ajuste;
IV. exista recurso orgamentario para atender a prorrogacao;
V. as obrigagbes da contratada tenham sido regularmente cumpridas;
VI. a contratada manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogagao;
VII. a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada;

VIIl. a inexisténcia de sangdes restritivas da atividade licitatoria e contratual aplicadas pela
Cesama em fase de cumprimento;

IX. seja promovida/requerida e formalizada por meio de termo aditivo na vigéncia do
contrato;

X. haja autorizagéo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Na contratagdo direta, a caracterizacdo de servico continuo deve estar
prevista no termo de referéncia e, na justificativa para a prorrogagao, devera ser demonstrada
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também a manutencao das condi¢cbes que justificaram a contratagéo.

Art. 106. Quando houver alteragdo contratual, os prazos de inicio de etapas de execugao, de
conclusao e de entrega admitem prorrogagédo, mantidas as demais clausulas do contrato e
assegurada a manutencgao de seu equilibrio econémico-financeiro, devidamente autuados em
processo:

§1°. Aplica-se o disposto no caput as hipoteses de alteragdo previstas no art. 81 da Lei n°

13.303/2016, e nas seguintes situagdes:

I. retardamento na expedicdo da Ordem de Servico, interrup¢ao da execugao do contrato
ou diminuicao do ritmo do trabalho, devidamente justificado pelo gestor do contrato e
diretor setorial;

IIl. aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites previstos
neste Regulamento;

lll. impedimento de execug¢ao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Cesama em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

IV. omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Cesama, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execugao do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicaveis aos responsaveis.

§2°. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou suspensao do contrato, devidamente justificado,
0s prazos contratuais e o cronograma de execugdo poderdo ser prorrogados pelo mesmo
periodo do impedimento, paralisagdo ou suspensdo, sendo registrado através do termo
aditivo.

§3°. Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusédo e de
entrega na forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual sera prorrogado na mesma
medida.

Art. 107. Nas hipéteses em que nao se verificar nenhuma das condi¢des previstas no artigo
anterior e o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da contratada, os prazos
de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega e de vigéncia contratual serdo
prorrogados, a critério da Cesama, e sem operar qualquer recomposi¢cao de pregos, salvo
quando demonstrado o desequilibrio capaz de inviabilizar a execu¢do do contrato.

Paragrafo Unico: Aplica-se a contratada, neste caso, as sancdes previstas no instrumento
convocatério e contratual, garantindo o direito da ampla defesa e contraditério.

Da Alteracao dos Contratos

Art. 108. Os contratos regidos por este Regulamento poderao ser alterados em razio de fatos
supervenientes ou oportunidades que imponham a revisao de suas clausulas, ou ainda, em
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razao de necessidade de correcéo de erros materiais, observado o disposto nos arts. 72 e 81
da Lei n® 13.303/2016.

§1°. Toda alteragao contratual devera ser justificada por escrito pelo gestor do contrato e,
previamente, autorizada pela autoridade competente.

§2°. As alteragdes de que tratam este RILC dever&o ser formalizadas por meio de termos
aditivos, exceto as que digam respeito a variagdo do valor contratual para fazer face ao
reajuste de precos previsto no préprio contrato e as atualizagdes, compensagdes ou
penalizagbes financeiras decorrentes das condigbes de pagamento nele previstas, nao
caracterizam alteragéo do contrato e poderao ser registradas por simples apostilamento.

§3°. Desde que previsto expressamente no instrumento de contrato ou documento
equivalente, as repactuagdes e revisdes devem ser solicitadas durante a vigéncia do contrato
sob pena de precluséo.

Das Sangoes

Art. 109. Qualquer pessoa fisica ou juridica que praticar atos em desacordo com este RILC
sujeita-se as sangbes previstas no Manual de Convénios e Gestdo e Fiscalizagdo de
Contratos, parte integrante do RILC, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
observando o disposto nos arts. 82 a 84 da Lei n® 13.303/2016.

CAPITULO V - DOS CONVENIOS E CONTRATOS DE PATROCINIO E INSTRUMENTOS
CONGENERES

Art. 110. As normas referentes aos convénios, contratos de patrocinio e instrumentos
congéneres estdo previstas no Manual de Convénios e Gestéo e Fiscalizagdo de Contratos,
parte integrante do RILC.

CAPITULO VI - DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 111. Exceto se existir duvida fundada quanto a autenticidade ou previsdo legal, fica
dispensada a apresentagao do original ou copia autenticada dos documentos expedidos no
pais e destinados a fazer prova junto a Cesama.

§1°. A autenticagdo de copia de documentos, quando solicitada a apresentagao do original,
podera ser feita, por meio de cotejo da copia com o documento original, pelo empregado da
Cesama a quem o documento deva ser apresentado.

§2°. Constatada, a qualquer tempo, a falsificagao de firma ou de cépia de documento publico
ou particular, sera considerada néo satisfeita a exigéncia documental respectiva e, no prazo
de até 5 (cinco) dias, dara conhecimento do fato a autoridade competente para adogéo das
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providéncias administrativas, civis e penais cabiveis.

Art. 112. Nas contratagbes envolvendo mao-de-obra terceirizada, a Cesama podera realizar
a retencdo das rubricas de encargos trabalhistas previstas no contrato, através de Conta-
Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, aberta pela Cesama em nome da
empresa contratada. Ao final do contrato, sendo cumpridas todas as obrigag¢des, o valor
remanescente em conta sera liberado.

Art. 113. Para a contratagdo de obras, servicos ou fornecimento com recursos provenientes
de financiamento ou doagédo oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou
organismo financeiro multilateral de que o Brasil seja parte, poderdo ser admitidas, na
respectiva licitacdo, as condi¢cdes decorrentes de acordos, protocolos, convengdes ou
tratados internacionais aprovados pelo Congresso Nacional, bem como as normas e
procedimentos daquelas entidades, inclusive quanto ao critério de selecao da proposta mais
vantajosa, o qual podera contemplar, além do prego, outros fatores de avaliagdo, desde que
por elas exigidos para a obtengédo do financiamento ou da doacgédo, e que também néo
conflitem com o principio do julgamento objetivo e sejam objeto de despacho motivado da
unidade executora do contrato, despacho esse ratificado pelo Conselho de Administracédo da
Cesama.

Art. 114. A contratacao de servigos de publicidade por intermédio de agéncias de propaganda
deve observar as disposicoes da Lei n°® 12.232/2010, consideradas nao conflitantes com as
disposicdes da Lei n° 13.303/2016 e deste Regulamento.

Art. 115. A Cesama observara o limite instituido pela Lei n° 13.303/2016 para despesas com
publicidade e patrocinio que nao poderao ultrapassar, em cada exercicio, 0,5% (cinco décimos
por cento) da receita operacional bruta do exercicio anterior.

§1°. O limite disposto no caput podera ser ampliado, até o limite de 1% (um por cento) da
receita operacional bruta do exercicio anterior, por proposta da Diretoria Executiva, justificada
com base em parametros de mercado do setor especifico de atuagao da empresa, aprovado
pelo Conselho de Administragdo da Cesama.

§2°. Fica vedada a realizagdo de despesas com publicidade e patrocinio, em ano de elei¢cdo
para cargos do municipio de Juiz de Fora, que excedam a média dos gastos nos 3 (irés)
ultimos anos que antecedem o pleito ou no ultimo ano imediatamente anterior a eleigcao.

Art. 116. Aplica-se este RILC, no que couber, aos acordos, ajustes e outros instrumentos
congéneres celebrados pela Cesama.

Art. 117. Omissoes e lacunas deste RILC serdo objeto de analise pela Procuradoria Juridica
da Cesama mediante provocagdo das demais Diretorias da Companhia, e deverdo ser
submetidas a analise em reunido de Diretoria Executiva e aprovagao pelo Conselho de
Administracdo da Cesama.
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Art. 118. As atualizagbes periddicas deste Regulamento deverdo ser aprovadas pelo
Conselho de Administracdo da Cesama.

Art. 119. Os Manuais e/ou Resolugdes aprovados pela Diretoria Executiva, que normatizam
regras de licitagdes e contratos, integram este Regulamento.

Art. 120. Este Regulamento sera publicado no sitio Cesama e no DOEM e entrara em
vigor a partir do dia 01 de maio de 2022.

Art. 121. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Regulamento Interno de Licitagées, Contratos e Convénios da Cesama - RILC

aprovado pelo Conselho de Administragdao em 11/01/2022.
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ANEXO | — GLOSSARIO
Aditivo: instrumento juridico pelo qual se alteram as estipula¢des contratuais originais.

Alienagdo: é todo e qualquer ato com o objetivo de transferéncia definitiva do direito de
propriedade sobre bens da Cesama.

Anteprojeto de engenharia: peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios
e fundamentais a elaboragao do projeto basico, nos termos do inciso VI, do artigo 42, da Lei
n°® 13.303/2016.

Apostilamento contratual: instrumento juridico escrito e assinado pela autoridade competente,
tendo por objetivo o registro de variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de
precos previsto no préprio contrato; as atualizagdes, compensag¢des ou penalizagdes
financeiras decorrentes das condicbes de pagamento nele previstas e outros dispositivos
previstos em contrato e neste Regulamento e que dispensa o aditivo contratual.

Aquisicao: é todo ato aquisitivo de géneros alimenticios, produtos, materiais, equipamentos,
pecas, destinados para as areas administrativa, técnica, operacional ou de engenharia.

Area requisitante: unidade organizacional que necessita da contratacdo de servico ou
aquisicdo de bem, para atendimento a atividade sob sua responsabilidade.

Area técnica: unidade organizacional responsavel pela elaboragdo, em conjunto e a pedido
de outra unidade, da especificagdo técnica para a realizagdo de pesquisa de mercado ou
efetivagcdo de compra.

Associagdo: € a convengao pela qual duas ou mais pessoas péem em comum, de forma
estavel, seus conhecimentos ou suas atividades, com objetivo de partilhar seus riscos e seus
beneficios.

Ata de registro de pregos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagédo, onde se registram os precos, fornecedores, unidades
participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no
instrumento convocatério e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao
signatario, ndo Ihe conferindo nenhum direito subjetivo a contratacao.

Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da Cesama, nos termos
do seu Estatuto.

Ato de renuncia: ato pelo qual se abdica, em carater permanente, de um direito ou faculdade.

Autoridade Competente: autoridade com poder de decisdo final sobre aquisicdo, compras,
edital de licitacdo e seus documentos anexos, bem como sobre contratos, aditivos, rescisdo
e aplicacao de sanc¢des, conforme algadas definidas no estatuto social ou normas internas da
Cesama.
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Bens Moveis: sdo os materiais (inclusive equipamentos) aplicados ou nao as atividades- fim
da Cesama e que podem ser removidos de um lugar para o outro sem perda de sua forma ou
substancia.

Bem Movel Inservivel: é aquele que ndo mais apresenta serventia ou condicédo de utilizagcao
por qualquer Unidade da Cesama, para a finalidade de sua aquisi¢cdo, em fungéo, por
exemplo, de mudancga de tecnologia ou projeto, obsolescéncia, comprometimento de vida util
ou estado de conservagao, de acordo com a seguinte classificagao:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condigbes de uso, nao estiver sendo
aproveitado;

b) recuperavel - quando sua recuperacgao for possivel e or¢ar, no d&mbito, a cinqlienta por
cento de seu valor de mercado;

c) antiecondémico - quando sua manutencao for onerosa, ou seu rendimento precario, em
virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido
a perda de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdbmica de sua
recuperacgao.

CA: Conselho de Administragao - 6érgao de deliberagéo colegiado responsavel pela orientagéo
superior da Companhia.

Cadastro de Fornecedores: cadastro realizado pelas empresas que mantém relagdo comercial
com a Cesama, cadastro este que € perante o Cagel (Cadastro Geral de Licitantes) -
Prefeitura de Juiz de Fora, e/ou no Sicaf (Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores) que tem por objetivo demonstrar o atendimento das exigéncias para fins de
habilitacdo e para participagdo em licitagbes eletronicas, quando for o caso, devendo ser
apresentado o Certificado de Registro valido, apto a substituir, quando assim previsto em
edital e desde que atendidas todas suas exigéncias, a habilitagdo das mesmas.

Carta de Solidariedade: Carta emitida pelo fabricante reconhecendo o Licitante como seu
revendedor autorizado, nos termos do instrumento convocatério.

Carta de Exclusividade: Carta emitida pelo fabricante reconhecendo o Licitante como seu
unico revendedor autorizado na regido.

Celebracdo de Contrato: momento em que se aperfeigoa o vinculo contratual, por meio da
assinatura das partes no Instrumento Contratual ou, na auséncia deste, por qualquer outra
forma prevista ou nao vedada por este RILC.

CMC: Catalogo de Materiais da Cesama
CRC: Certificado de Registro Cadastral
Cdédigo UASG (Unidade Administrativa de Servigos Gerais): Cédigo Cesama: 925894 - Portal
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de Compras do Governo Federal.

Comissao de Licitagao: 6rgao colegiado, permanente ou especial, composto de pelo menos 3
(trés) membros titulares e seus respectivos suplentes, capacitados, empregados da Cesama
em sua maioria, de carreira, do quadro efetivo da Cesama, indicados por instrumento préprio.

Comodato: Contrato de empréstimo de bem infungivel. Instrumento contratual pelo qual
ocorre a cessao de bem a Terceiro sem que haja o pagamento de contraprestagéo financeira;

Comprasnet: Portal de Compras do Governo Federal - € um site web, instituido pelo Ministério
do Planejamento, Orgamento e Gestdo — MP, para disponibilizar a sociedade, informagdes
referentes as licitagdes e contratagcées promovidas pelos 6rgaos publicos, bem como permitir
a realizacao de processos licitatorios eletronicos utilizados pela Cesama.

Consorcio: contrato de colaboragdo entre empresas, mediante o qual as contratantes
conjugam esforgos no sentido de viabilizar um determinado empreendimento.

Contratagdo Direta: processo de contratacdo nos casos de dispensa de licitacdo e
inexigibilidade.

Contratagdo em Carater Excepcional (Pronto Pagamento de Necessidade Imediata/ Fundo
Rotativo): realizadas através de adiantamento de recursos financeiros a titulo de fundo
rotativo. Aquelas pequenas despesas que nao possam se subordinar ao processo ordinario
de formagao, contratagéo, liquidacédo e quitagéo existentes na Cesama e que exijam pronta
entrega e pagamento, bem como nao resultem em obrigagao futura para as partes.

Contratagdo integrada: contratacdo que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento dos
projetos basico e executivo, a execugado de obras e servigos de engenharia, a montagem, a
realizacao de testes, a pré-operacao e as demais operagdes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto, nos termos do inciso VI, do artigo 43, da Lei n® 13.303/2016.

Contratagdo semi-integrada: contratagdo que envolve a elaboragdo e o desenvolvimento do
projeto executivo, a execugdo de obras e servigos de engenharia, a montagem, a realizagéao
de testes, a pré-operagéo e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega
final do objeto, na qual a Cesama indica parcelas do projeto basico que admitem alteragéo
mediante proposig¢ao da contratada e deferimento pela Contratante, nos termos do inciso V,
do artigo 43, da Lei n° 13.303/2016.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado Contrato na condigdo de
adquirente de direitos, prestadora de servigos, fornecedora de bens ou executora de obras.

Contratante: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato na condigéo de alienante
de direitos, tomadora de servigos ou de obras ou adquirente de bens.

Contrato: instrumento formal que consubstancia o negdécio juridico celebrado entre a Cesama
e terceiros.
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Contrato de patrocinio: quando, por meio da associagao a projeto de iniciativa de terceiro para
promogéo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagéo tecnologica
houver fortalecimento da marca, produtos ou servigos da Cesama, culminando com ganho a
sua imagem institucional, ao relacionamento com seu publico e a sua reputagéo, devendo
possuir verba definida no orcamento da Cesama. Enquadram-se no termo Patrocinios os
apoios institucionais e financeiros;

Concedente/patrocinador - Cesama: responsavel pela transferéncia de recursos financeiros
ou qualquer outro meio de colaboracgao, tal como, cessao de pessoal, matéria prima, insumos
e transferéncia de tecnologia destinados a execugao do objeto do convénio ou patrocinio;

Convenente/patrocinado: pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, de qualquer
esfera de governo, com as quais a Cesama pactue a execugao de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovagdo tecnoldgica, envolvendo a realizagdo de projeto,
atividade, servigo, aquisicdo de bens ou eventos de interesses reciprocos, em regime de
mutua cooperacao, mediante a celebragédo de convénio ou contrato de patrocinio;

Conteudo artistico: € o critério de julgamento que considerara exclusivamente as propostas
artisticas apresentadas pelos licitantes com base em critérios objetivos previamente
estabelecidos no instrumento convocatério, no qual deve ser definido o prémio ou a
remuneragao que deve ser atribuida aos vencedores.

Convénio: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de
recursos financeiros ou qualquer outro meio de colaboragédo, tal como, cessao de pessoal,
matéria prima, insumos, transferéncia de tecnologia e tenha como participe, de um lado, a
Cesama e, de outro lado, pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para a promogao
de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais e de inovagdo tecnoldgica,
envolvendo a realizagdo de projeto, atividade, servigo, aquisi¢do de bens ou eventos de
interesses reciprocos, em regime de mutua cooperagao;

Credenciamento: processo por meio do qual a Cesama convoca por chamamento publico
pessoas fisicas ou juridicas de determinado segmento, definindo previamente as condigbes
de habilitagéo, o prego a ser pago e os critérios para futura contratagao.

Credenciamento para representacdo: procedimento voltado a identificacdo dos
representantes das empresas proponentes e a comprovacgao da existéncia de poderes para a
pratica de todos os atos inerentes ao certame;

Dacao em Pagamento: modalidade de extingdo de uma obrigacdo em que o credor consente
em receber coisa diversa de dinheiro, em pagamento do que lhe é devido.

DOEM: Diario da Oficial Eletrénico do Municipio de Juiz de Fora.

Edital de Chamamento Publico: ato administrativo normativo por meio do qual se convoca
potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré- qualificagao,



47 de 53

Manifestacdo de Interesse e outros necessarios ao atendimento de uma necessidade
especifica.

Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situagéo que
possa ocasionar prejuizos ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos e particulares e a contratagdo mediante a realizagéo
de processo licitatério ndo se revele a maneira mais adequada de satisfazer o interesse da
Cesama.

Empreitada por prego unitario: contratacéo por prego certo de unidades determinadas;
Empreitada por precgo global: contratagédo por preco certo e total;

Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as
etapas de obras, servigos e instalagdes necessarias, sob inteira responsabilidade da
contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢des de entrada em operagao, atendidos
0s requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo em condi¢cdes de seguranga estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi

contratada;

ETP: estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e
da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso
se conclua pela viabilidade da contratagéo (art. 6, XX da Lei n°® 14.133/2021)

Execucdo imediata: fornecimento de bens ou servicos executados imediatamente apds o
envio/assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

Fase externa: fase da licitagdo que inicia com a divulgagdo do instrumento convocatério e
finaliza com a homologagéo, anulagédo ou revogagao do processo licitatorio.

Fase preparatdria: fase da licitagdo que inicia com a autorizagao de licitagao e finaliza com o
envio do processo para analise e emissao de manifestacao juridica.

Fiscal do contrato: empregado da Cesama formalmente designado para acompanhar e
fiscalizar a execugao de determinado contrato.

Fiscalizagao do contrato: acompanhamento técnico zeloso e efetivo, exercido de modo
sistematico durante a execucgéo contratual, tendo por finalidade verificar o fiel cumprimento
das obrigacdes contratuais assumidas pelo fornecedor, bem como a qualidade dos produtos
e servigos prestados (niveis de servigos) a Cesama, pregos e quantidade.

Fracionamento de despesa: ocorre quando sdo realizadas, no mesmo exercicio, mais de uma
compra, direta ou ndo, de objetos de mesma natureza que, apesar de individualmente
inferiores aos valores previstos para Dispensa de Licitagao ultrapassem o limite quando
somadas e deveria ser feita a licitacao.
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Gestédo do contrato: atividade que inclui a elaboragdo do contrato e suas alteragbes nos
termos da legislagéo vigente, bem como o controle administrativo, financeiro e a penalizagao
do fornecedor, quando for o caso.

Gestor: empregado da Cesama formalmente designado para coordenar e comandar o
processo de licitagao e fiscalizacdo da execugéo contratual e seu recebimento definitivo.

Instrumento Convocatério ou Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante,
assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a disputa licitatoria e para a
futura contratagao.

Instrumento de Formalizagdo de Contratagéo: € o contrato assinado entre as partes.
Item: conjunto de objetos idénticos ou de mesma natureza;

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em procedimento
licitatério ou que teve sua documentacdo e/ou proposta efetivamente recebida em
procedimento licitatorio pela Comisséo de Licitagdo ou Pregoeiro.

Lider do Consorcio: empresa integrante do Consorcio que o representa junto a Cesama.

Matriz de riscos: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes
e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, que devera ser aprovada pelo
Diretor da Area solicitante a partir de pareceres técnicos elaborados por sua equipe contendo,
no minimo, contendo no minimo as informagdes do art. 42, inciso X da Lei n° 13.303/2016.

Metodologia Orgamentaria Expedita: metodologia onde o valor é definido mediante taxa ou
parametro global ou estimativo, baseado em uma presungao de recorréncia. Trata-se de uma
estimativa aproximada, preparada sem dados detalhados de engenharia, baseada em custos
de investimento por unidade de capacidade.

Metodologia Orgamentaria Paramétrica: metodologia onde € utilizado caracteristicas do
projeto em modelos matematicos para calcular a estimativa de custos. Trata-se de estimativa
de custos desenvolvido quando os projetos do empreendimento ja se encontram em estagio
mais avangado, mas ainda n&o contém todos os elementos exigidos de um projeto basico.

Modo de Disputa Aberto: procedimento de disputa com possibilidade de apresentacdo de
lances sucessivos em sessao publica.

Modo de Disputa Fechado: procedimento de disputa por meio do qual os licitantes apresentam
suas propostas comerciais sem possibilidade de lances sucessivos.

Multa Contratual: penalidade pecuniaria prevista contratualmente, com fim de obter
indenizagdo ou ressarcimento, para situagdes que evidenciem o descumprimento total ou
parcial de obrigagdes contratuais (compensatoéria) ou que gerem atraso no cumprimento de
obrigagdes contratuais (moratoria).
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Nivel de Algadas: nivel hierarquico de competéncias (Chefia/Geréncia/Diretoria da
Area/Presidéncia).

Objeto de Convénio: o produto do convénio ou do contrato de patrocinio, observado o
programa de trabalho e as suas finalidades;

Ordem de Compra/Servigo: Instrumento utilizado nos casos de compra e servigos com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive
assisténcia técnica.

Objeto Contratual: objetivo de interesse da CESAMA a ser alcangado com a execugdo do
contrato.

Orgao Gerenciador: Responsavel pela condugao dos atos preparatdrios para o procedimento
para registro de pregos e gerenciamento da ata dele decorrente.

Oportunidades de Negocio: aformagéao e a extingao de parcerias e outras formas associativas,
societarias ou contratuais, a aquisicao e a alienagao de participacdo em sociedades e outras
formas associativas, societarias ou contratuais e as operacgdes realizadas no ambito do
mercado de capitais, respeitada a regulagao pelo respectivo 6rgdo competente.

Ordem de Execugéo de Servigo: Trata-se de documento emitido pelo gestor por meio do qual
se ordena a execucgao de servigo contratado através de ata de registro de precgos.

Ordem de Servigo ou OS: Trata-se de documento emitido pela CESAMA por meio do qual se
ordena a execugao da obra ou servigo contratado.

Orgamento Sintético: o orgamento sintético corresponde a planilha orgamentaria, na qual sdo
apresentados todos os servicos necessarios, com suas respectivas informagdes sobre
unidade de medida, custo unitario e quantidade.

Padronizagao: as aquisi¢coes deverao utilizar-se de padroes previamente fixados, chegando,
inclusive, em muitos casos, a autorizacdo da prépria marca, tudo pautado na mais lidima
consciéncia do interesse publico. A padronizagao realizar-se-a mediante prévio processo
administrativo, no qual constem as justificativas técnicas e econémicas, e sera aprovada pelo
Diretor-Presidente da Cesama.

Parcerias: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e forgas para a
realizagdo de uma oportunidade de negdcio.

Partes Contratuais: todos os signatarios do Instrumento Contratual e que por tal razao sejam
titulares de direitos e obrigagdes.

Participante do Registro de Preg¢o: empresa publica ou sociedade de economia mista
integrante da administragdo municipal indireta, que participa dos procedimentos iniciais do
SRP e integra a Ata de Registro de Pregos;

Patrocinio: Toda agdo promocional que se realiza por meio de apoio financeiro a projetos de
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iniciativa de terceiros, de cunho cultural, socioambiental, esportivo, educacional, técnico-
cientifico, ou cujos temas sejam convergentes com a missao institucional, retratadas na
politica editada pela CESAMA.

Permuta: negdcio juridico por meio do qual se efetua a troca de um bem da CESAMA por um
bem ou servico de terceiro, respeitada a equivaléncia, podendo parte do pagamento ocorrer
em espécie.

Plano de Trabalho: documento, com carater de proposta, que define os aspectos atinentes ao
objeto e a consecucgéo.

Prestagdo de contas de Convénio - procedimento de acompanhamento sistematico que
contera elementos que permitam verificar, sob os aspectos técnicos e financeiros, a execugao
integral do objeto do convénio ou do patrocinio e o alcance dos resultados previstos.

Pregao Eletronico ou PE: Modalidade de licitagéo instituida pela Lei n°® 10.520/2002, que
pressupde a realizagao de lances ou ofertas em sistema eletrénico publico.

Pregao Presencial ou PP: Modalidade de licitagdo instituida pela Lei n°® 10.520/2002, que
pressupode a realizagao de lances ou ofertas de forma presencial pelos Licitantes.

Pregoeiro: empregado da Cesama formalmente designado, recrutado restritivamente e
considerado em comissdo e de confianga, de acordo com a estrutura organizacional da
Cesama em vigor, cuja atribui¢do inclui, dentre outras, o recebimento das propostas e lances,
a analise de sua aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a habilitagcdo e a adjudicacédo
do objeto do certame ao licitante vencedor.

Procedimento de Manifestacdo de Interesse ou PMI: procedimento administrativo consultivo
por meio do qual a Administracdo Publica concede a oportunidade para que particulares, por
conta e risco, elaborem modelagens com vistas a estruturacado da delegacao de utilidades
publicas.

Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséo
adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou 0 complexo de obras ou de servigos objeto
da licitacdo, elaborado com base nas indicacbes dos estudos técnicos preliminares, que
assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do
empreendimento e que possibilite a avaliagao do custo da obra e a definicdo dos métodos e
do prazo de execugéao, nos termos do inciso VIII, do artigo 42, da Lei n°® 13.303/2016.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao completa da
obra, com o detalhamento das solugdes previstas no projeto basico, a identificagdo de
servicos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas
especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Prorrogagao de Prazo: concesséo de prazo adicional para a execugao do objeto do contrato
el/ou de sua vigéncia.
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Protocolo de Intengdes: A Cesama podera celebrar Protocolo de Intengdes para explicitar
intencao futura acerca de projeto de interesse comum das partes, desde que o protocolo ndo
contemple assunc¢ao de encargos e obrigagdes atendidos os procedimentos do RILC, no que
couber. Quando o protocolo de inteng&o previr a realizagdo de estudos pelas partes, havera
clausula estipulando a reparticao dos custos.

Representante Legal: pessoa para a quem é outorgado poderes de representagao nos limites
do instrumento de mandato.

Representante Legal do Consorcio: empresa integrante do Consoércio incumbida de
representa-lo frente aos Orgéos Judiciarios e da Administragdo Publica.

Requisicao de Material: documento eletrénico proprio da Companhia para solicitar materiais
do almoxarifado.

RILC: Regulamento Interno de Licita¢des, Contratos e Convénios da Cesama.

Servicos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela
Administracdo Publica para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas;

Servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra: aqueles cujo modelo
de execucdo contratual exige, entre outros requisitos, que: os empregados do contratado
figuem a disposicdo nas dependéncias do contratante para a prestacao dos servicos; o
contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagao
para execugao simultdnea de outros contratos; o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo
contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisao dos recursos humanos alocados aos
seus contratos;

Servigos nao continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem ao contratado o
dever de realizar a prestagdo de um servigo especifico em periodo predeterminado, podendo
ser prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto;

Sistema de registro de pregos — SRP: conjunto de procedimentos para registro formal de
precos para contratacdes futuras, relativos a aquisicdo de bens e prestacdo de servigos, sem
que a Cesama assuma o compromisso de firmar as contratacbes que possam advir desse
sistema;

Sobreprego: quando os pregos orgados para a licitagdo ou os pregos contratados sao
expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, conforme art. 31, §1°, inciso
| da Lei n°® 13.303/2016.

Solicitagdo de Abertura de Licitagdo: formulario proprio da Companhia para solicitar
contratagdo de servigos ou obras mediante licitagdo.

Servigo de Engenharia: sdo os trabalhos profissionais, que exigem para a sua execugao o
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registro no Conselho profissional competente.

Superfaturamento: quando houver dano ao patriménio da Cesama caracterizado, por
exemplo: pela medicao de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;
pela deficiéncia na execugéo de obras e servigos de engenharia que resulte em diminuigao
da qualidade, da vida util ou da seguranga; por alteragdes no orcamento de obras e de
servicos de engenharia que causem o desequilibrio econémico-financeiro do contrato em
favor do contratado; por outras alteragdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos
contratuais antecipados, distor¢ao do cronograma fisico- financeiro, prorrogagéo injustificada
do prazo contratual com custos adicionais para a Cesama ou reajuste irregular de pregos.

Supressao: sdo os servigos ou materiais que, no decorrer da execugao do contrato, tornam-
se desnecessarios.

Tarefa: contratagdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem
fornecimento de material.

Termo Aditivo ou TA: instrumento elaborado com a finalidade de alterar clausulas de
contratos, convénios ou acordos firmados pela Cesama, respeitados os modelos propostos
pela Procuradoria Juridica.

Termo Aditivo de Convénio - instrumento que tenha por objetivo a alteragao das condigbes do
convénio ou do contrato de patrocinio celebrado;

Termo de Cooperacgao: a Cesama podera celebrar quando houver interesse mutuo entre a
Companhia e outra entidade, objetivando a execugéo de objeto de cunho tecnolégico, como
por exemplo, desenvolvimento de protétipos, testes de equipamentos, realizagdo de estudos
técnicos e Projeto de Pesquisa, Desenvolvimento & Inovacdo (PD&l), podendo envolver
ressarcimento/reembolso de valores entre os participes, atendidos os procedimentos do
Capitulo V do RILC, no que couber.

Termo de Parceria: a Cesama podera celebrar Termo de Parceria quando houver interesse
mutuo entre a Companhia e outra entidade, objetivando a execucao de objeto, inclusive de
cunho tecnoldgico, atendidos os procedimentos do Capitulo V do RILC, no que couber.

Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto e as obrigagdes
contratuais que serdo assumidas pela contratada, de modo a orientar a execugédo e a
fiscalizag&o contratual e a permitir a definicdo do valor estimado da futura contratagéo.

Transagéo: negocio juridico por meio do qual se extingue obrigagdo mediante concessodes
mutuas, de forma a prevenir ou extinguir litigios.

UASG - Unidades Administrativa de Servigos Gerais: mostra os cédigos e informagdes
basicas dos 6rgaos do governo cadastrados como Unidades Administrativas do SIASG.
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Valor do Prémio: O valor definido previamente em edital como incentivo nas contratacdes de
servigos de trabalhos técnicos, cientificos, projetos arquitetdnicos ou artisticos que nao possui
carater de pagamento.



