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TERMO DE REFERENCIA — RC n° 74960

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de 40 (quarenta) certificados digitais tipo e-CPF A3, sendo o dispositivo de
armazenamento do certificado digital em nuvem, com validade de 01 (um) ano contado da

data de emissao do certificado, conforme especificacbes contidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Em virtude do atual momento, diante da pandemia em raz&o de doenca infecciosa viral
respiratéria — COVID-19, causada pelo agente Novo Coronavirus — SARS-CoV-2 —1.5.1.1.0,
gue assola 0 mundo e no momento encontra-se em plena expansao no territorio nacional, foi
declarada situacdo de emergéncia em saude publica em diversos municipios e estados,
inclusive em nossa cidade (Decreto Municipal n° 13.894/2020). E objetivando obstar a
propagacdo e contaminagdo pelo Coronavirus, a CESAMA vem adotando medidas que
cooperam com o isolamento social, para protecdo e prevencdo de seus funcionarios e da
sociedade, em consonancia também com o Decreto Municipal n® 13.975 que dispbe sobre as
medidas preventivas para enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia

internacional decorrente do novo Coronavirus.

2.2. A presente contratagdo visa conferir a alternativa aceita juridicamente para assinatura de
documentos de forma remota, sem comprometer as medidas de isolamento social vigentes na
empresa. Isso porque a certificacdo digital é a tecnologia que adota mecanismos de seguranca,
através de algoritmos matematicos, capazes de garantir autenticidade, confidencialidade e

integridade as informac6es eletronicas.

2.3. A inexisténcia de certificados digitais gera prejuizos para a Administracdo nesse periodo
de isolamento social enfrentado, ora pela demora em se poder comparecer presencialmente

para fazé-lo, ora pela cientificacdo por e-mail que pode gerar futuras nulidades.

2.4. Com os certificados digitais, a CESAMA tera um fluxo de documentos mais célere,
evitando o deslocamento contrario as medidas sanitarias e segurancga juridica, pois conforme a
Medida Provisoéria 2.200-2 de 24 de agosto de 2001, a assinatura digital € um instrumento

valido juridicamente.

2.5. O objeto desta contratagdo mostrou-se o mais eficiente, pois 0 armazenamento se da na
nuvem, permitindo funcionarios utilizarem seja na estacdo laboral ou doméstica, e em
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aparelhos que sejam concedidos pela empresa ou pessoais utilizados no teletrabalho. A

validade também se torna compativel com a possibilidade proxima de aposentadoria de alguns

gestores, bem como com o fim do ciclo da administracdo municipal, que faz parte da gestdo

desta estatal.

2.6. A Administracdo Publica necessita de medidas urgentes necessarias a prevencao, controle
e mitigacdo dos riscos, porém mantendo as atividades laborais, sendo a compra atraves da
Dispensa de Licitagdo mais célere, como o periodo excepcional carece. Ciente que,
independente, da situacdo excepcional da saude mundial, ndo é justificAvel a plena
licenciosidade, por isso, observa-se o limite para dispensa em raz&o do valor, que corrobora
que, dentre os valores apurados constantes neste Termo de Referéncia, atesta-se que a
pequena relevancia econdmica da contratacdo ndo justifica gastos com um procedimento
licitatério, sendo mais vantajoso optar por procedimento mais simples, visando a eficiéncia

dos recursos a serem despendidos pela CESAMA.

2.7. Sobre o art. 30, 8 3°, inciso Il da Lei n.° 13.303/2016, o processo de contratacdo direta
esta instruido com o elemento Raz&o da Escolha do Executante, sendo vejamos: o fornecedor
VCS CERTIFICACAO E SERVICOS LTDA WEBCERTIFICADOQOS, que apresentou a 0
menor preco dentre as empresas que cumprem as exigéncias legais, é uma especializada em
certificacdo digital, em funcionamento desde 2010, atuando em diversas cidades do pais,
garantindo que todos os Certificados Digitais emitidos pela WebCertificados estejam de
acordo com o Padrdo ICP-Brasil e as regras de infraestrutura de Chaves Publicas e Privadas
(ICP) estabelecidas em lei. Possui sitio eletrénico, de endereco https://webcertificados.com.br/
e ja é fornecedor de Certificados Digitais com armazenamento em token para a CESAMA,

para os funcionarios que operam o site de compras governamentais.

2.8. A aquisicao do objeto do presente Termo de Referéncia encontra amparo legal no art. 29,
inciso Il da Lei das Estatais, e o art. 130, inciso Il do RILC, os quais dispbem que é
dispensavel a licitacdo quando o valor para a contratacdo de outros servigos e compras for de
valor até R$ 50.000,00 (cinguenta mil reais), quando, como nesta contratagdo, nao se refiram

a parcelas de uma sé compra que possa ser realizada de uma so vez.

2.9. Estdo evidenciados nesse processo todos os demais requisitos do artigo 132 do RILC.
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3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1. Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta dispensa sdo
oriundos da CESAMA.

3.2. Conforme consulta feita com Departamento de Compras e Estoque no dia 23 de junho de
2020, ndo houve aquisi¢do/contratacdo deste objeto no atual exercicio financeiro, vide e-mail

Impresso anexo a este Termo de Referéncia.

3.3. Na fase preparatoria, o planejamento para adquirir o objeto deste certame foi amplamente
divulgado na reunido do FGrum Gerencial ocorrida em 16 de junho de 2020, lavrando em ata

tal comunicacdo, no propdsito de unificar eventuais despesas de mesma natureza.

3.4. O objeto deste Termo de Referéncia ndo se refere a parcelas de uma mesma aquisicao que

possa ser realizada de uma sé vez, vide artigo 130, 11 do RILC.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO/DESCRICAO DOS SERVICOS
4.1. Item: Certificado Digital nivel A3 - Tipo e-CPF
4.2. Quantidade: 40 (quarenta)

4.3. Descricdo: Certificado Digital nivel A3, ou seja, com geracdo e armazenamento das
chaves criptograficas que possa ser utilizado em qualquer computador. Tipo e-CPF, logo
pessoal do funcionério, garantindo a autenticidade do mesmo. Dispositivo de armazenamento
do certificado digital em Nuvem, emitido por autoridade certificadora credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), com validade de 01 (um) ano

contado da data de emisséo do certificado.

4.4. Emissao dos certificados: devera ser feito presencialmente de forma individual por cada
funcionario, mediante agendamento, de forma a respeitar as medidas sanitarias do momento

excepcional vigente, em até 20 dias ap0s a emissdo da Ordem de Servico.

5. PESQUISA DE MERCADO / JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. O valor global para a aquisic¢éo foi apurado através de pesquisa de mercado, direto com
fornecedores e também atraveés de sitios eletronicos especializados e a proposta comercial da
VCS Certificagdo e Servicos LTDA Webcertificados, inscrita no CNPJ sob o n.°
12.517.704/0001-15, é a de menor valor dentre as empresas que cumprem 0s requisitos legais

para contratacdo pela Lei das Estatais, e atende as necessidades da CESAMA, conforme
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informagdes em anexo, propondo o valor para a aquisi¢cdo ora discriminada de R$ 6.960,00

(seis mil novecentos e sessenta reais), para as 40 (quarenta) unidades.

5.2. Destaca-se que este valor é inferior ao limite determinado para a dispensa de licitaco,
referente a aquisicBes, e que um processo licitatorio seria muito mais oneroso para a

Administracgéo.

5.3. Desta forma, segue abaixo a planilha de pregos totais apurados para o objeto, com as
comparacOes de precos da pesquisa de mercado, apresentando-se orgamentos, considerando a
pesquisa para acompanhamento em nome da CESAMA, a teor do art. 132, inciso V do RILC.

5.4. O valor global anual obtido junto ao mercado para a prestacdo dos servigos aqui
pretendidos foi de R$ 6.960,00 (seis mil novecentos e sessenta reais). Nota-se que o valor
previsto para a contratacdo, considerando eventuais prorrogacdes/renovacbes da licenca,
observando-se o limite de 60 (sessenta) meses previsto na Lei das Estatais, é de R$ 34.800,00
(trinta e quatro mil e oitocentos reais). Destaca-se que este valor é inferior ao limite
determinado para a dispensa de licitacdo, referente a contratacdo de servicos, € que um

processo licitatorio seria muito mais oneroso para a Administracao.

EMPRESA Valor unitario Valor global
SERPRO R$ 149,90 R$ 5.996,00!
WEBCERTIFICADOS R$ 174,00 R$ 6.960,00
CERTSIGN R$ 355,00 R$ 14.200,00

Pesquisa feita diretamente com fornecedores, conforme art. 17 do RILC, para a requisicdo de compra n°® 74960
atendendo artigo 132, inciso V para comprovar preco de mercado do fornecedor.

6. ENTREGA E CONDICOES DE FORNECIMENTO

6.1. A emissdo dos certificados devera ser realizada no prazo maximo de 20 (vinte) dias

contados a partir do recebimento da Ordem de Servico.

6.1.1. A emissdo deverd ser feita através de agendamento para atendimento presencial
individualizado, em respeito as orientacdes relativas a saude dos envolvidos, em um dos

locais indicados abaixo:
a) Avenida dos Andradas, n° 547, sala 812 — Centro — JF/MG

b) Rua Halfeld, n® 513, sala 304 — Centro — JF/MG

L A empresa SERPRO (Servico Federal de Processamento de Dados) afirmou n3o ser possivel o responsavel legal
da empresa assinar a declaracdo do art. 92 do RILC, enviada por e-mail e nem mesmo alterar cladusula do
contrato padrdo enviado pela estatal a ser contratada, inviabilizando a contratagdo.
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6.2. A CESAMA ira designar um empregado para agendar o comparecimento individual de

cada empregado, no horério de seu expediente e de acordo com a disponibilidade da

CONTRATADA.

6.2.1. O empregado designado pelo agendamento assinara termo ratificando o recebimento
provisorio, podendo recusar os certificados que estiverem em desacordo com a exigéncia

deste Termo de Referéncia no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar de sua emisséo.

6.3. Os certificados serdo devolvidos ou recusados na hipdtese de ndo corresponderem as
especificacbes deste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos, a custa da Contratada no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacdo
formal da CESAMA, sujeitando-se a empresa, na inobservancia, as penalidades previstas
neste Termo de Referéncia e no Regulamento Interno de Licitagfes, Contratos e Convénios da
CESAMA.

6.3.1. A recusa total ou parcial dos materiais entregues, por motivos justificados no
recebimento, ndo seré razdo para prorrogagdo do prazo da emissao, previamente consignado

no contrato.

6.4. Verificando-se, novamente, a desconformidade do material entregue com o exigido neste
documento, ficard demonstrada a incapacidade da empresa contratada, sujeitando-se, a
mesma, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no Regulamento Interno de

LicitacGes, Contratos e Convénios da CESAMA.

7. CONDICOES GERAIS DO CONTRATO E SUA RESCISAO

7.1. A contratacdo obedecera as disposi¢bes da Lei Federal n°® 13.303 de 30/06/2016 e
alteracdes posteriores, bem como as disposi¢des deste Edital e preceitos do direito privado, no

gue concerne a sua execucao, alteracao, inexecugdo ou rescisao.

7.2. O prazo contratual é de 12 (doze) meses contados a partir da emissdo da Ordem de

Servigo, apos assinatura do contrato.

7.3. Para recebimento da Ordem de Servigo, a empresa devera comprovar a regularidade de
situacdo perante o INSS, o FGTS e a Justica do Trabalho, através de certiddes dentro do prazo

de validade.

7.4. No que se refere & inexecucdo e a rescisao, aplica-se o disposto nos arts. 183 a 185 do

Regulamento Interno de Licitagfes, Contratos e Convénios da Cesama.
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7.5. A inexecucdo total ou parcial desta contratacdo podera ensejar a sua rescisdo, com as

consequéncias cabiveis.

7.6. Constituem motivo para rescisdo da contratacdo os especificados no art. 184 e seguintes
do RILC.

7.7. A rescisdo da contratacdo podera ser:
a) por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de contratacdo, desde

que haja conveniéncia para a Cesama;
c) judicial, nos termos da legislacao.

7.8. A rescisdo por ato unilateral a que se refere a alinea “a” do item acima, devera ser
precedida de comunicacdo escrita e fundamentada da parte interessada e ser enviada a outra

parte com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

7.9. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante, serd esta
ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente comprovados, e no caso da

Contratada podera ter ainda direito a:
a) devolucdo da garantia;
b) pagamentos devidos pela execucdo da contratacdo até a data da resciséo;

c) pagamento do custo da desmobilizacao.

8. DO PAGAMENTO

8.1. A CESAMA efetuard o pagamento até 30 (trinta) dias apos a emissdo dos certificados

juntamente com a apresentacdo e o aceite na Nota Fiscal pelo departamento competente.

8.1.1. Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo para a

Cesama, 0 pagamento sera realizado no primeiro dia util subsequente.

8.2. O pagamento sera efetuado de acordo com o cronograma fisico financeiro, através de
depdsito em conta bancaria ou via TED (transferéncia eletronica disponivel), cujas tarifas

extras correrdo por conta da Contratada.

8.2.1. A Nota Fiscal Eletronica (NF-e) devera ser enviada para o e-mail nfe@cesama.com.br

e jnogueira@cesama.com.br
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8.2.1.1. O pagamento s6 podera ser realizado em nome do fornecedor e os boletos néo

poderdo, em hipdtese nenhuma, ser pagos em nome de outro beneficiario.

8.2.2. Devera constar na descricdo da Nota Fiscal o nimero desta dispensa e numero do

Contrato.
8.3. O pagamento SOMENTE seré efetuado:
a) Apos a aceitacdo da Nota Fiscal.

b) Apos o recolhimento pela adjudicataria de quaisquer multas que Ihe tenham sido impostas

em decorréncia de inadimplemento contratual.

8.4. Na Nota Fiscal deverdo ser anexadas as certiddes atualizadas de regularidade junto ao
INSS, ao FGTS e a Justica do Trabalho.

8.5. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente

com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacéo da penalidade.

8.6. O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal devera ser o0 mesmo da documentacéao

apresentada NO Processo.

8.7. A proponente tem conhecimento dos termos do Decreto 8.542 de 09/05/2005, que
regulamenta o reajuste de precos nos contratos da Administracdo Publica Municipal Direta e

Indireta e cujas normas se incorporam ao contrato, no que couber.

8.8. Na hipdtese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal por responsabilidade da
CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme legislagdo em vigor, juros de mora sobre o

valor devido pro rata entre a data do vencimento e o efetivo pagamento.

8.9. A Contratada ndo podera ceder ou dar em garantia, em qualquer hip6tese, no todo ou em

parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes ou oriundos do contrato.

8.10. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacédo
quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo

monetaria.

8.10.1. A antecipacdo de pagamento s6 podera ocorrer caso a emissao de todos os certificados

ja tenha sido realizada.
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8.10.2. Cesama podera realizar o pagamento antes do prazo definido no item 8.1, através de
solicitagdo expressa do fornecedor, que sera analisada pela Geréncia Financeira e Contabil, de
acordo com as condicdes financeiras da Cesama. Havendo a antecipacdo do pagamento, o
mesmo sofrera um desconto financeiro, e o indice a ser utilizado sera o Indice Nacional de

Precos ao Consumidor — INPC acrescido de 1% (um por cento) pro rata.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Observar o prazo minimo de validade dos certificados emitidos, conforme definido neste

Termo.

9.2. Providenciar, imediatamente, a correcao das deficiéncias apontadas pela CESAMA com

respeito ao fornecimento do objeto.

9.3. Emitir os certificados e prestar o servico dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando

0s prazos fixados.

9.4. Responsabilizar-se pela quantidade dos certificados, substituindo, imediatamente, aqueles
que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as
especificacbes constantes deste Termo, sob pena de aplicacdo das sanc¢des cabiveis, inclusive

rescisdo do contrato.

9.5. Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia ou outros que venham a ser
fixados pela CESAMA.

9.6. Dirimir qualquer davida e prestar esclarecimentos acerca da execucdo do contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

9.7. Substituir os certificados em desacordo com este Termo de Referéncia.

9.8. Executar fielmente a contratacdo, de acordo com as clausulas avencadas e as normas do

RILC, respondendo pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

10. OBRIGACOES DA CESAMA
10.1. Emitir o pedido através da Ordem de Servico, ap0s assinatura do contrato.

10.2. Efetuar todos os pagamentos devidos a Contratada, nas condic¢Ges estabelecidas.
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10.3. Fiscalizar a execucdo do Contrato, o que ndo far4d cessar ou diminuir a

responsabilidade da fornecedora pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem

por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

10.4. Rejeitar todo e qualquer material ou servigo de ma qualidade e em desconformidade

com as especificagdes deste Termo.

10.5. Efetuar o recebimento provisério e o recebimento definitivo do objeto, por meio do

Departamento de Salde e Seguranga do Trabalho.

11. DOCUMENTOS

11.1. Consta anexa ao processo declaracdo da empresa VCS Certificacdo e Servicos LTDA
Webcertificados, inscrita no CNPJ n° 12.517.704/0001-15, de que a mesma ndo esta impedida
de participar de licitacbes ou ser contratada pela Cesama, vide declaracdo do artigo 9° do
RILC.

11.2. Segue em anexo as certiddes de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), junto a Justica do Trabalho e a proposta

comercial constando o CNPJ da empresa supracitada.

12. PENALIDADES

12.1. O descumprimento de quaisquer clausulas estabelecidas neste Termo de Referéncia
sujeitara a aplicacdo das sancdes previstas no Regulamento Interno de LicitacGes, Contratos e

Convénios da Cesama, conforme minuta do contrato e informagdes das &reas pertinentes.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre a CESAMA e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela Contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica
responsavel por todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das rela¢des de trabalho entre ela
e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista,

previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

13.2. A CESAMA e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-financeiro da
contratacdo, nos termos do artigo 81, inciso VI, da Lei n. 13.303/16, por novo pacto precedido
de célculo ou de demonstracdo analitica do aumento ou diminuigéo dos custos, obedecidos os
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critérios estabelecidos em planilha de formacdo de precos e tendo como limite a média dos

precos encontrados no mercado em geral.

13.3. A CESAMA reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer produto em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas
legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos do

previsto nos artigos 165, 82° do RILC, sem prejuizo das sangdes previstas.

13.4. Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipdtese alguma, em alterago
contratual, novacdo, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condicGes

do ajuste e podendo a CESAMA exigir 0 seu cumprimento a qualquer tempo.

13.5. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta
ou indireta, a CESAMA, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucao
do objeto contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o direito de

regresso na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

13.6. A Contratada guardard e far& com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informacdes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou obtidos em razdo da execugdo do
objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos mesmos, durante a

vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu término.

13.7. Todas as informac0es, resultados, relatrios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execucdo do objeto contratual serdo de exclusiva
propriedade da CESAMA, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo da CESAMA, sob

pena de responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislacéo.

13.8. A contratagdo sera formalizada mediante emisséo de Contrato, nos termos do art. 137,
inciso 11, do RILC.

13.9. A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo é contribuinte do ICMS,
observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operacdes Relativas a Circulagéo de
Mercadorias e Sobre Prestacfes de Servigos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicagdo (RICMS — SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispde:

Companhia de Saneamento Municipal - Cesama
Avenida Barado do Rio Branco, 1843/10° andar - Centro
CEP: 36.013-020 / Juiz de Fora — MG / Telefone: (32) 3692-9200 aEsoA%":
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Art. 304-A. Na hipo6tese de operacdo tendo como destinatario pessoa nao
contribuinte do imposto, a mercadoria podera ser entregue neste Estado em local
diverso do endereco do destinatario, desde que no campo “Informagdes
complementares” da nota fiscal constem a expressdo “Entrega por ordem do
destinatario” e o enderego do local de entrega.
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