TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

Contratacdo de empresa especializada para a prestagcdo de servicos de
confecgdo de crachas em PVC, conforme demanda, mediante dispensa de
licitacdo, com fulcro no art. 29, inciso Il da Lei n.° 13.303/2016, e art. 130,
inciso Il do RILC, a fim de atender as necessidades da CESAMA, nos termos

deste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVAS

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

A relevancia da contratagao deste objeto esta fundamentada na necessidade
de identificagdo dos empregados, estagiarios, aprendizes, visitantes e outras
pessoas que venham a ingressar nas dependéncias da Cesama, através da
utilizagdo de um cracha, impresso sob demanda, nos termos estabelecidos

neste instrumentos.

A contratagcdo de pessoa juridica para a prestacao dos servigos objeto do
presente Termo de Referéncia encontra amparo legal no art. 29, inciso Il da
Lei das Estatais, e o art. 130, inciso Il do RILC, os quais dispdem que &
dispensavel a licitagdo quando o valor para a contratagao de outros servigos e
compras for de valor até R$ 50.000,00 (cinglenta mil reais) e para alienagdes,
nos casos previstos nesta Lei, desde que nao se refiram a parcelas de um
mesmo servico, compra ou alienagao de maior vulto que possa ser realizado

de uma so vez.

A lei, portanto, autoriza a contratagcdo direta quando o valor envolvido for
inferior ao estabelecido, ndo sendo o caso da excegéao da lei.

Sobre o art. 30, § 3° inciso Il da Lei n.° 13.303/2016, o processo de
contratagdo direta esta instruido com o elemento Razdo da Escolha do

Executante, senao vejamos:

A sociedade empresaria GC TECNOLOGIA E AUTOMACAO LTDA. se trata
de empresa do ramo, especializada na impressao de crachas de identificacao.



2.6.

Com mais de 10 anos de mercado, € hoje uma das maiores empresas no
segmento de Ponto e Acesso da Zona da Mata. Sempre atendeu

satisfatoriamente a Cesama, cumprindo fielmente o estipulado em contrato.

Estdo evidenciados nesse processo todos os demais requisitos do art.132 do
RILC.

3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1.

3.2.

3.3.

Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta
dispensa sao oriundos da CESAMA.

Informamos que o Departamento de Recursos Humanos € o unico setor da
Cesama a adquirir este objeto, sendo centrados neste departamento todos os
pedidos para confecgédo de cracha para empregados, estagiarios, aprendizes,
visitantes e outras pessoas que venham a ingressar nas dependéncias da

Cesama.

Afirmamos que este objeto nao se refere a parcelas de um mesmo servigo de
maior vulto que possa ser realizado de uma so vez (art. 130, inciso Il, RILC).

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO / DESCRIGAO DOS SERVIGOS

41.

4.2

Servigos de impressao térmica em até 650 (seiscentos e cinquenta) crachas
PVC, com frente colorida e verso em preto e branco, com tarja de protegcao

roxa.

Os crachas deverao ter o tamanho de 54x86 mm, e espessura 0,76mm e
deverao respeitar o modelo adotado pela Cesama, contendo dados variaveis,

foto e cddigo de barras.

5. JUSTIFICATIVA DE PRECO / PESQUISA DE MERCADO

5.1.

O valor global maximo para o servigo foi apurado através de pesquisa de
mercado e a proposta comercial da sociedade empresaria GC TECNOLOGIA
E AUTOMACAO LTDA., inscrita no CNPJ/MF sob o n.° 05.491.199/0001-11 é



5.2.

5.3.

5.4.

a de menor valor e atende as necessidades da CESAMA, conforme
informacdes em anexo, propondo o valor para prestacdo dos servigos ora
discriminados de R$ 3.835,00 (trés mil, oitocentos e trinta e cinco reais),

para um quantitativo de até 650 (seiscentos e cinquenta) crachas.

O menor valor global anual obtido junto ao mercado para a prestagdo dos
servicos aqui pretendidos foi de R$ 3.835,00 (trés mil, oitocentos e trinta e
cinco reais). Nota-se que o valor previsto para a contratagdo, considerando
eventuais prorrogacdes, observando-se o limite de 60 (sessenta) meses
previsto na Lei das Estatais, é de R$ 19.175,00 (dezenove mil, cento e
setenta e cinco reais). Destaca-se que este valor €& inferior ao limite
determinado para a dispensa de licitagao, referente a contratacdo de servicos,

e que um processo licitatorio seria muito mais oneroso para a Administracao.
Nas palavras de MARCAL JUSTEN FILHO (2004, p. 236)!,

"A pequena relevancia econémica da contratagdo né&o
jJustifica gastos com uma licitagdo comum. A distingéo
legislativa entre concorréncia, tomada de pregos e convite
se filia ndo s6 a dimensdo econémica do contrato. A lei
determinou que as formalidades prévias deverdo ser
proporcionais as peculiaridades do interesse e da
necessidade publica. Por isso, tanto mais simples serdo
as formalidades e mais rapido o processamento licitatorio,
quanto menor for o valor a ser despendido pela
Administragdo Publica."”

Desta forma, segue abaixo a planilha de precgos totais apurados para o objeto,
com as comparacdes de precos da pesquisa de mercado, apresentando-se
orcamentos, considerando a pesquisa para acompanhamento em nome da
CESAMA, a teor do art. 132, inciso V do RILC:

L JUSTEN FILHO,Marcal. Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. 102 ed. S3o Paulo:
Dialética, 2004.



5.5.

Empresa Quantidade | Valor Unitario | Valor Total

GC TECNOLOGIA 650 R$ 5,90 R$ 3.835,00
APOIO 650 R$ 6,00 R$ 3.900,00
LETROLUX 650 R$ 21,50 R$ 13.975,00

A Cesama se reserva no direito de n&o utilizar a integralidade dos itens
contratados, responsabilizando pelo adimplemento apenas dos quantitativos

utilizados.

6. ENTREGA E CONDIGOES DE EXECUGAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Apo6s assinatura da Carta Contrato a Cesama emitira Ordem de Servico para
o inicio do prazo de vigéncia do Contrato.

A Contratada recebera os pedidos da Cesama, via e-mail e devera entrega-
los em até 05 (cinco) dias uteis a contar da data do pedido, no Departamento
de Recursos Humanos da Cesama (Av. Barao do Rio Branco, 1843/10°andar
— Centro — Juiz de Fora/MG), em dias uteis, no horario de 08 as 11:30 horas e
14 as 17:30 horas, independentemente da quantidade solicitada.

No caso de eventuais falhas ou erros na prestagcdo dos servigos, devera a
Contratada prestar atendimento e sanar os defeitos as suas custas, sempre
que solicitado pela Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, iniciando este prazo as 08 (oito) horas do proximo dia util a solicitagao,
sujeitando-se a empresa, na inobservancia, as penalidades previstas neste
Termo de Referéncia e no Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e
Convénios da CESAMA.

Verificando-se, novamente, a desconformidade do material entregue com o
exigido neste documento, ficara demonstrada a incapacidade da empresa
contratada, sujeitando-se, a mesma, as penalidades previstas neste Termo de
Referéncia e no Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios
da CESAMA.



6.5.

6.6.

6.7.

7.

7.2.

7.3.

7.4.

A empresa Contratada devera responsabilizar-se pela contratacdo de toda
mao-de-obra necessaria ao desenvolvimento dos servigos, objeto deste
Termo de Referéncia, bem como pelo pagamento de frete e todos os
impostos e taxas que venham a recair sobre os servigos prestados, inclusive
encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios, isentando expressamente a
Contratante de qualquer responsabilidade a que titulo for.

Todos os custos e despesas decorrentes da prestacdo do servigo, inclusive
as despesas pertinentes as entregas dos crachas, sdo de responsabilidades

da empresa Contratada, considerando inclusos no precgo ofertado.

A Contratada, por si ou por seu empregado, é responsavel pelos danos
causados diretamente a Cesama ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execugdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo esta

responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da Cesama.

CONDIGOES GERAIS DO CONTRATO E SUA RESCISAO

O Contrato obedecera as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 13.303, de
30/06/2016 e alteragdes posteriores, bem como as disposi¢des deste Termo
de Referéncia e preceitos do direito privado, no que concerne a sua

execucgao, alteracao, inexecugao ou rescisao.

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir
da emissao da Ordem de Servigo.

A Contratada devera iniciar a prestagao dos servigos, objeto deste Termo de
Referéncia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da emisséo da
Ordem de Servico e solicitacao formal por parte da CESAMA, por e-mail, do
primeiro pedido de cracha.

Para recebimento da Ordem de Servico, a empresa contratada devera
comprovar a regularidade de situagéo perante o INSS, o FGTS e a Justiga do
Trabalho, através de certiddes dentro do prazo de validade.



7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

No que se refere a inexecucgéo e a rescisao do Contrato, aplica-se o disposto
nos art. 183 ao art. 185, do Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e
Convénios da CESAMA (RILC).

A inexecucgéo total ou parcial do contrato podera ensejar a sua rescisao, com
as consequéncias cabiveis.

Constituem motivo para rescisdo do Contrato os especificados no art. 184 e
seguintes do RILC.

A rescisao do contrato podera ser:
7.8.1.  por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

7.8.2. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no
processo de contratagdo, desde que haja conveniéncia para a
CESAMA,;

7.8.3. judicial, nos termos da legislagao.

A rescisao por ato unilateral a que se refere o item 7.8.1 devera ser precedida
de comunicacao escrita e fundamentada da parte interessada e ser enviada a
outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Na hipotese de imprescindibilidade da execucdao contratual para a
continuidade de servicos publicos essenciais, o0 prazo a que se refere o item

7.9 sera de 90 (noventa) dias.

Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente

comprovados, e no caso da empresa Contratada podera ter ainda direito a:
7.11.1. devolugao da garantia;

7.11.2. pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data da
rescisao;

7.11.3. pagamento do custo da desmobilizagao.

8. DO PAGAMENTO



8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

A CESAMA efetuara o pagamento, até 30 (trinta) dias apds a apresentacao e
aceitacdo da Nota Fiscal / Fatura pelo departamento competente da
CESAMA.

8.1.1 Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto
facultativo para a CESAMA, o pagamento sera realizado no
primeiro dia subsequente.

O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via
TED (transferéncia eletrdnica disponivel), cujas tarifas extras correrdao por
conta da Contratada.

8.2.1. A Nota Fiscal Eletronica (NF-e) devera ser enviada para o e-mail
nfe@cesama.com.br.

8.2.2. O pagamento s6 podera ser realizado em nome do fornecedor e os
boletos ndo poderdo, em hipétese nenhuma, ser pagos em nome
de outro benéeficiario.

8.2.3. Devera constar na descricdo da Nota Fiscal / Fatura o numero da
dispensa e numero do Contrato.

O pagamento SOMENTE sera efetuado:
8.3.1. Apds a aceitacao da Nota Fiscal / Fatura.

8.3.2. Apods o recolhimento pela adjudicataria de quaisquer multas que lhe
tenham sido impostas em decorréncia de inadimplemento
contratual.

Na Nota Fiscal / Fatura (em duas vias) deverdo ser anexadas as certidboes

atualizadas de regularidade junto ao INSS, ao FGTS e a Justi¢ca do Trabalho.

Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der
origem a aplicagéo da penalidade.

O CNPJ da empresa Contratada, constante da Nota Fiscal / Fatura, devera

ser o mesmo da documentacéo apresentada no processo.



8.7. A empresa Contratada tem conhecimento dos termos do Decreto n.° 8.542, de
09/05/2005, que regulamenta o reajuste de pregos nos contratos da
Administragcdo Publica Municipal Direta e Indireta e cujas normas se

incorporam ao Contrato, no que couber.

8.8. Na hipotese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal / Fatura por
responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme
legislagdo em vigor, juros de mora sobre o valor devido “pro rata” entre a data

do vencimento e o efetivo pagamento.

8.9. A empresa Contratada ndo podera ceder ou dar em garantia, em qualquer
hipétese, no todo ou em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes
ou oriundos do Contrato.

8.10. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa Contratada enquanto pendente
de liquidagao quaisquer obrigag¢des financeiras que Ihe foram impostas, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de

reajustamento de pregos ou correcdo monetaria.

8.10.1. A antecipagdo de pagamento s6 podera ocorrer caso O Servigo
tenha sido entregue.

8.10.2. A CESAMA podera realizar o pagamento antes do prazo definido
no item 8.1, através de solicitacdo expressa do fornecedor, que
sera analisada pela Geréncia Financeira e Contabil, de acordo
com as condi¢des financeiras da CESAMA. Havendo a
antecipagcdo do pagamento, o mesmo sofrera um desconto
financeiro, e o indice a ser utilizado sera o Indice Nacional de
Precos ao Consumidor — INPC acrescido de 1% (um por cento)
“pro rata”.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar o objeto do presente Termo de Referéncia nas condigdes e prazos

estabelecidos, seguindo ordens e orientagcdes da CESAMA.



9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela
CESAMA com respeito ao fornecimento do objeto.

Arcar com todos os custos e encargos resultantes da execugao do objeto do
presente contrato, inclusive impostos, taxas, emolumentos incidentes sobre a
prestacdo do servico, e tudo que for necessario para a fiel execugao dos
servigos contratados.

Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem

sobre o objeto contratado.

Manter, durante toda a execucao deste Contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes a serem assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e
qualificagao exigidas na dispensa de licitagao.

Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, substituindo, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou
imperfeicdo, ou ndo se adequarem aos padroes deste Termo de Referéncia,
sob pena de aplicacdo das sang¢gdes cabiveis, inclusive rescisdo da Carta
Contrato.

Atender as determinagdes da fiscalizacdo da CESAMA e providenciar a

imediata correg¢ao, quando este for solicitado.

Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e
de ordem de classe, indenizagcdes e quaisquer outras que forem devidas aos
seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato, ficando a
CESAMA exonerada e isenta de qualquer vinculo empregaticio, prestagcéao de
servigos e responsabilidades em relagdo aos funcionarios e prestadores de
servigos contratados pela empresa Contratada.

A empresa Contratada ndo podera transferir, subcontratar ou ceder total ou
parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes decorrentes do

Contrato em epigrafe ou de sua execugao.

Responder por indenizagbes, perdas e danos, de toda a ordem, lucros
cessantes, que forem ocasionados a CESAMA ou a terceiros, em razao de



9.11.

10.

10.1.
10.2.
10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais, a que estiver

sujeita.

Dirimir qualquer duavida e prestar esclarecimentos acerca da execucido do
Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

OBRIGAGOES DA CESAMA
Emitir a Ordem de Servico para inicio do prazo de execucéo do Contrato.
Emitir os pedidos através de e-mail apds a emissao da Ordem de Servigo.

Fornecer as instrugdes necessarias a execugao e efetuar todos os
pagamentos devidos a Contratada, nas condigdes estabelecidas.

Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto contratado e atestar nas
notas fiscais/faturas, a efetiva entrega e o seu aceite, 0 que nao fara cessar
ou diminuir a responsabilidade da fornecedora pelo perfeito cumprimento das
obrigagbes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a
terceiros, ou por irregularidades constatadas.

Rejeitar todo e qualquer material ou servico de ma qualidade e em
desconformidade com as especificacbes deste Termo.

Acompanhar a entrega do objeto e avaliar a sua qualidade, sem prejuizo da
responsabilidade da empresa Contratada, podendo rejeita-los, mediante
justificativa.

Exigir o cumprimento de todos os itens deste Termo de Referéncia, segundo

suas especificacdes e prazos.

A CESAMA nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
empresa Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do
presente Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da empresa Contratada e de seus empregados, prepostos
ou subordinados.



10.9. Notificar a empresa Contratada de qualquer irregularidade constatada, por
escrito, para que seja sanada sob pena de incorrer nas sang¢des previstas

neste Termo de Referéncia.

10.10. Todas as requisi¢des e notificacdes trocadas entre as partes devem ser feitas
por escrito devidamente assinadas e protocoladas.

11. DOCUMENTOS

11.1. Segue em anexo as certiddes de regularidade relativa a Seguridade Social
(INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e junto a Justica
do Trabalho.

11.2. Consta anexado ao processo declaracdo da sociedade empresaria GC
TECNOLOGIA E AUTOMACAO LTDA. de que nado estd Impedida de
participar de licitagdes ou ser contratada pela CESAMA, vide declaracdo do
artigo 9° do RILC.

12. PENALIDADES

12.1 O descumprimento de quaisquer clausulas estabelecidas neste Termo de
Referéncia sujeitara a aplicagcdo das sangdes previstas no Regulamento
Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Cesama, conforme minuta

padrao do contrato e informacdes das area pertinentes.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1. A presente contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a CESAMA e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela empresa
Contratada para a execugcdo do objeto contratual, sendo a empresa
Contratada a unica responsavel por todas as obrigagdes ou encargos
decorrentes das relagbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista,

previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.



13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

A CESAMA e a empresa Contratada poderdao restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro da contratagdo, nos termos do art. 81, inciso VI, da Lei
n.° 13.303/16, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstragao
analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de formacgao de precos e tendo como limite a média
dos precos encontrados no mercado em geral.

A CESAMA reserva para si o direito de nao aceitar nem receber qualquer
servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto no art. 165, § 2° do
RILC, sem prejuizo das sangdes previstas.

Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidas pela empresa Contratada, ndo importara, em
hipétese alguma, em alteragdo contratual, novagao, transagao ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo a
CESAMA exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A empresa Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou
quaisquer encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer
danos ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, a CESAMA, seus
servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execugao do objeto
contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o
direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos

Ou prejuizos.

A empresa Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo
sobre dados, informagdes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou
obtidos em razdo da execugdo do objeto contratual, sendo vedadas todas ou
quaisquer reprodugdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo

apo6s o seu término.

Todas as informacgdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos

obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execugdo do objeto



contratual serdo de exclusiva propriedade da CESAMA, ndo podendo ser
utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo
com a prévia e expressa autorizacdgo da CESAMA, sob pena de

responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.

13.8. As contratacdes serao efetivadas nos termos do Capitulo IV do RILC, através

de instrumento contratual.

13.9. A contratagao fica vinculada aos elementos constantes do presente Termo de

Referéncia e aos termos da proposta da empresa Contratada.

13.10. A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo € contribuinte do
ICMS, observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operacdes
Relativas a Circulagdo de Mercadorias e Sobre Prestacdes de Servigos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo (RICMS -
SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispde:

Art. 304-A. Na hipotese de operagdo tendo como destinatario pessoa nao contribuinte do
imposto, a mercadoria podera ser entregue neste Estado em local diverso do enderego do
destinatario, desde que no campo “Informacdes complementares” da nota fiscal constem a
expressao “Entrega por ordem do destinatario” e o enderego do local de entrega.
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