TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Aquisicdo de quatro unidades de jogo de tabuleiro de

desenvolvimento organizacional para treinamento e aperfeicoamento

profissional de empregados da Cesama.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

2.3.

A CESAMA, buscando atender o fortalecimento de seus valores, ampliar
a transparéncia corporativa, mitigar atos lesivos e melhorar o clima
organizacional promovera o “1° Seminario de Desenvolvimento de

Performance da Cesama”.

A aquisi¢cao de jogo de desenvolvimento organizacional visa diversificar
a capacitagado trazendo a tendéncia mundial de gamificacdo em
ambientes corporativos, tornando o aprendizado mais ludico e
recompensador. O objetivo é produzir engajamento e estimular os
participantes, aumentando a eficiéncia do programa de treinamento, pois
gera motivacéo e ansia dos jogadores em completar o percurso, a fim
de ganhar o reconhecimento de seus pares. O efeito psicologico tende
a se espalhar para todos participantes, fazendo com que os demais se
interessem mais, potencializando a assimilacdo do conteudo, e os
facilitadores irdo monitorar resultados e acompanhar de perto a reagao

de todos.

Este jogo de tabuleiro, chamado “Pode isso?” desafia os participantes a
responderem situacdes cotidianas envolvendo compliance e que
normalmente ndo sido balizadas previamente pelos empregados, por
nao perceberem a correlacdo com as possiveis inconformidades. Ha
situagbes pré-determinadas, como relacionamento com fornecedores,
governo e clientes, uso de recursos e instalagbes, confidencialidade de
senhas e informacdes, tratamento entre chefes e subordinados,

diversidade, discriminacdo, dentre outras, e ainda é tem fracdo



2.4.

2.5.

2.6.

personalizavel para inserirmos circunstancias afetas a Cesama, sendo a

solucdo para a atender a necessidade da Administracao.

Sobre o art. 30, § 3° inciso Il da Lei n.° 13.303/2016, o processo de
contratagao direta esta instruido com o elemento Raz&o da Escolha do
Executante: a Treinamundi Editora e servigos EIRELI, inscrita sob o
CNPJ 34622.110/0001-07, tem como objeto social desenvolver criagao
de jogos de desenvolvimento organizacional que sejam criativos, com
design, conteudo e mecanicas personalizadas pela equipe de
desenvolvimento, sendo, os trabalhos criacbes autorais e, por isso,
unicos, restando caracterizada a inviabilidade de competicdo para o

objeto desta contratagao..

A aquisi¢ao do objeto do presente através de Dispensa de Licitagdo tem
fulcro no artigo 30, caput, da Lei 13.303/16 e com o disposto no RILC,
caput do artigo 131. Visto que dispbe que a contratagao direta pela

Cesama sera feita quando houver inviabilidade de competicgao.

Estdo evidenciados nesse processo todos os demais requisitos do artigo
132 do RILC.

3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1.

Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta

inexigibilidade de licitagao sdo oriundos da CESAMA.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM 01 — Jogo “Pode isso? — O jogo do codigo de ética”

Descrigao: 01 tabuleiro em tecido, de aproximadamente 65 x 65cm; 26 cartas

Etica em Jogo, com perguntas e desafios; 15 cartas Pode/Ndo Pode; 01 dado;

03 pedes; 01 Manual do facilitador; 01 Pen drive com apresentacao de apoio em

Power Point com instrugdes.

Quantidade: 04 unidades.



5. JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1.

5.2.

5.3.

Por tratar-se de objeto singular, ndo € possivel o cotejamento de

propostas.

O valor global para a aquisi¢cdo é de R$ 6.360,00 (seis mil, trezentos e

sessenta reais) para as quatro unidades necessarias.

O valor praticado € o de mercado, conforme divulgagdo no sitio
eletrbnico da empresa <https://www.treinamundi.com.br/loja/pode-

iSSO>.

6. ENTREGA E CONDIGOES DE FORNECIMENTO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A entrega sera realizada no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados
a partir do recebimento da solicitagao, feita através da Ordem de

Compra.

Os materiais deverao ser entregues no Departamento de Compras e
Estoque, a Rua Santa Terezinha, n° 505, Bairro Santa Terezinha, Juiz
de Fora / MG, CEP 36.045-490, em dias uteis, das 08:00h as 11:30h e
de 14:00h as 17:00h.

Os materiais deverao ser entregues devidamente embalados, lacrados,
acondicionados e transportados com seguranca e sob a
responsabilidade da fornecedora. A CESAMA recusara os materiais que

forem entregues em desconformidade com esta previsao.

A CESAMA ira designar um empregado para acompanhar o recebimento

dos materiais.

6.4.1. O empregado designado assinara termo ratificando o recebimento

provisorio, podendo recusar os materiais que estiverem em desacordo
com a exigéncia deste Termo de Referéncia no prazo maximo de 10

(dez) dias uteis a contar de sua entrega no local informado no item 6.2.



6.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.6.

Os materiais serdo devolvidos / recusados na hipétese de néo
corresponderem as especificagcdes deste Termo de Referéncia, devendo
ser recolhidos das dependéncias da CESAMA para substituicdo, a custa

da Contratada, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

A substituicao de que trata o item 6.5 devera ser feita no prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacéo
formal da CESAMA, sujeitando-se a empresa, na inobservancia, as
penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no Regulamento

Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CESAMA.

A recusa total ou parcial dos materiais entregues, por motivos
justificados no recebimento, ndo sera razao para prorrogagéo do prazo

da entrega, previamente consignado na Ordem de Compra.

Verificando-se, novamente, a desconformidade do material entregue com
o0 exigido neste documento, ficara demonstrada a incapacidade da
empresa contratada, sujeitando-se, a mesma, as penalidades previstas
neste Termo de Referéncia e no Regulamento Interno de Licitagdes,
Contratos e Convénios da CESAMA.

7. CONDICOES GERAIS DA ORDEM DE COMPRA E SUA RESCISAO

7.

7.2.

7.3.

A Ordem de Compra obedecera as disposi¢cdes da Lei Federal n°13.303
de 30/06/2016 e alteracbes posteriores, bem como as disposi¢coes deste
Termo de Referéncia e preceitos do direito privado, no que concerne a

sua execucao, alteracéo, inexecugao ou rescisao.

O prazo contratual é de 45 (quarenta e cinco) dias contados a partir da

emissédo da Ordem de Compra.

Para recebimento da Ordem de Compra, a empresa devera comprovar a
regularidade de situacao perante o INSS, o FGTS e a Justiga do Trabalho,

através de certiddes dentro do prazo de validade.



7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

No que se refere a inexecucao e a rescisdo da Ordem de Compra, aplica-
se o disposto nos arts. 183 a 185 do Regulamento Interno de Licitagdes,

Contratos e Convénios da Cesama.

A inexecucao total ou parcial da Ordem de Compra podera ensejar a sua

rescisdo, com as consequéncias cabiveis.

Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execuc¢ao da

Ordem de Compra, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

Constituem motivo para rescisdo da Ordem de Compra os especificados
no art. 184 e seguintes do RILC.

A rescisao da Ordem de Compra podera ser:

a. por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

b. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de

contratacéo, desde que haja conveniéncia para a Cesama;

c. judicial, nos termos da legislacédo.

7.9.

7.10.

A rescisdo por ato unilateral a que se refere a alinea “a” do item acima,
devera ser precedida de comunicagao escrita e fundamentada da parte
interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 05

(cinco) dias.

Quando a rescisao ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente

comprovados, e no caso da Contratada podera ter ainda direito a:

a. devolucao da garantia;

b. pagamentos devidos pela execu¢do da Ordem de Compra até a data da

rescisao;

c. pagamento do custo da desmobilizagao.



8. DO PAGAMENTO

8.1. A CESAMA efetuara os pagamentos 30 (trinta) dias apdés a emissao e

aceite da Nota Fiscal / Fatura pelo departamento competente.

8.1.1. Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto
facultativo para a Cesama, o pagamento sera realizado no primeiro dia

subsequente.

8.2. O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via
TED (transferéncia eletrénica disponivel), cujas tarifas extras correrdo por

conta da Contratada.

8.2.1. A Nota Fiscal Eletrébnica — NF-e — devera ser enviada para o e-mail

nfe@cesama.com.br.

8.2.1.1. O pagamento sO podera ser realizado em nome do fornecedor e os
boletos ndo poderdo, em hipétese nenhuma, ser pagos em nome de

outro beneficiario.

8.2.2. Devera constar na descricdo da Nota Fiscal / Fatura o numero da

inexigibilidade e numero da Ordem de Compra.
8.3. O pagamento SOMENTE sera efetuado:
a) Apds a aceitagao da Nota Fiscal / Fatura.

b) Ap6s o recolhimento pela adjudicataria de quaisquer multas que lhe

tenham sido impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

8.4. Na Nota Fiscal / Fatura (em duas vias) deverao ser anexadas as certidoes
atualizadas de regularidade junto ao INSS, ao FGTS e a Justica do
Trabalho.

8.5. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento

der origem a aplicagao da penalidade.



8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.9.1.

8.9.2.

O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal / Fatura devera ser o

mesmo da documentacio apresentada no processo.

Na hipétese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal / Fatura por
responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar multa de 2%

ao més e juros de 0,25% ao dia.

A Contratada nao podera ceder ou dar em garantia, em qualquer hipétese,
no todo ou em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes ou

oriundos da Ordem de Compra.

Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidagdo quaisquer obrigagdes financeiras que lhe foram impostas, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito

de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

A antecipacao de pagamento so podera ocorrer caso o material tenha sido

entregue.

A Cesama podera realizar o pagamento antes do prazo definido no item
8.1, através de solicitacdo expressa do fornecedor, que sera analisada
pela Geréncia Financeira e Contabil, de acordo com as condicbes
financeiras da Cesama. Havendo a antecipagcdo do pagamento, 0 mesmo
sofrera um desconto financeiro, e o indice a ser utilizado sera o indice
Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC acrescido de 1% (um por

cento) “pro rata”.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1.

9.2.

Providenciar, imediatamente, a corre¢céo das deficiéncias apontadas pela

CESAMA com respeito ao fornecimento do objeto.

Entregar os materiais dentro das condi¢des estabelecidas e respeitando

os prazos fixados.



9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Responsabilizar-se pela quantidade e qualidade dos materiais,
substituindo, imediatamente, aqueles que apresentarem qualquer tipo de
vicio ou imperfeicdo, ou ndo se adequarem as especificacdes constantes
deste Termo, sob pena de aplicacdo das sangdes cabiveis, inclusive

rescisdo da Ordem de Compra.

Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia ou outros que

venham a ser fixados pela CESAMA.

Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao da
Ordem de C Retirar os materiais em desacordo com este Termo de
Referéncia, conforme item 6.5. Os produtos que nao forem retirados
dentro do prazo receberao, a critério da CESAMA, destinagdo adequada

a sua natureza, vedadas reivindicacdes por parte do fornecedor.

Executar fielmente a contratagao, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas do RILC, respondendo pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.
OBRIGAGOES DA CESAMA
Emitir o pedido através da Ordem de Compra.

Efetuar todos os pagamentos devidos a Contratada, nas condi¢cdes

estabelecidas.

Fiscalizar a execugao da Ordem de Compra, o que nao fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da fornecedora pelo perfeito cumprimento das
obrigacbes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a

terceiros, ou por irregularidades constatadas.

Rejeitar todo e qualquer material de ma qualidade e em desconformidade

com as especificacoes deste Termo.

Efetuar o recebimento provisério e o recebimento definitivo do objeto, por

meio do Departamento de Compras e Estoque.



11. DOCUMENTOS

11.1. Consta anexa ao processo declaragao da contratada, de que a mesma nao
esta impedida de participar de licitacbes ou ser contratada pela CESAMA, vide

declaragao do artigo 9° do RILC.

11.2. Segue em anexo as certidées de regularidade relativa a Seguridade Social
(INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), junto a Justica do

Trabalho e a proposta comercial constando o CNPJ da empresa supracitada.
12. PENALIDADES

12.1. O descumprimento de quaisquer clausulas estabelecidas neste Termo de
Referéncia sujeitara a aplicagao das sangdes previstas no Regulamento Interno
de Licitacbes, Contratos e Convénios da CESAMA, conforme minuta padrao e

informacgdes das areas pertinentes.
13. DISPOSIGCOES GERAIS

13.1. A presente contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a CESAMA e os agentes, prepostos,
empregados ou demais pessoas designadas pela Contratada para a execugéo
do objeto contratual, sendo a Contratada a unica responsavel por todas as
obrigacdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja

trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

13.2. A CESAMA e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro da contratagdo, nos termos do artigo 81, inciso VI, da Lein. 13.303/16,
por novo pacto precedido de calculo ou de demonstragdo analitica do aumento
ou diminuicio dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de
formacao de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no

mercado em geral.



13.3. A CESAMA reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer
produto em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto nos artigos 165, §2° do

RILC, sem prejuizo das sangdes previstas.

13.4. Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento
das obrigagcbes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipdtese
alguma, em alterag&o contratual, novacgao, transagao ou perdao, permanecendo
em pleno vigor todas as condigdes do ajuste e podendo a CESAMA exigir o seu

cumprimento a qualquer tempo.

13.5. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou
prejuizos causados, de forma direta ou indireta, a CESAMA, seus servidores ou
terceiros, produzidos em decorréncia da execugao do objeto contratado, ou da
omissdo em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o direito de regresso na

hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

13.6. A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informacdes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou obtidos em
razao da execugao do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer
reproducdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apdos o seu

término.

13.7. Todas as informacbes, resultados, relatorios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execugao do
objeto contratual serdo de exclusiva propriedade da CESAMA, n&o podendo ser
utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com
a prévia e expressa autorizagcdo da CESAMA, sob pena de responsabilizagao

administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislacéo.

13.8. A contratagao sera formalizada mediante emissdao de Ordem de Compra,

nos termos do art. 137, inciso I, do RILC.



13.9. A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo é contribuinte
do ICMS, observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operagdes
Relativas a Circulagdo de Mercadorias e Sobre Prestacdes de Servicos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo (RICMS -
SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispde:

Art. 304-A. Na hipétese de operagéo tendo como destinatario pessoa ndo contribuinte
do imposto, a mercadoria poderé ser entregue neste Estado em local diverso do
endereco do destinatério, desde que no campo “Informagdes complementares” da nota
fiscal constem a expresséo “Entrega por ordem do destinatério” e o enderego do local de
entrega.
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