TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de digitalizagao,
indexagcdo de documentos referente ao acervo fisico da CESAMA e
fornecimento de licenga de software de gestdo documental web, conforme

especificagcdes contidas neste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVAS

2.1. O objeto desta contragao visa a preservagao da documentagao contida no
arquivo fisico da CESAMA. Tal solicitacdo se justifica em decorréncia da
dificuldade de preservacdo dos documentos em decorréncia de fatores
externos de dificil controle, tais como: umidade e temperatura; radiagdes
luminosas; poeira e poluicdo atmosférica; ataques bioldgicos (insetos e micro-
organismos); catastrofes (enchentes, incéndios) e manuseio e

acondicionamento inadequados.

2.2. Para tanto faz necessario também a contratacdo de Software de Gestao

Documental web.

2.3. A aquisicao do objeto do presente Termo de Referéncia encontra
amparo legal no art. 29, inciso Il da Lei das Estatais, e o art. 90 §1° do
RILC, os quais dispdem que é dispensavel a licitacdo quando o valor para a
contratacdo de outros servicos e compras for de valor até R$ 59.655,00
(cinquenta e nove mil, seiscentos e cinquenta e cinco reais), desde que
nao se refiram a parcelas de uma s6 compra que possa ser realizado de uma

so vez.

2.4. Sobre o art. 30, § 3° inciso Il da Lei n.° 13.303/2016, o processo de
contratagdo direta esta instruido com o elemento Razdo da Escolha do
Executante: FREITAS GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS LTDA,



CNPJ 40.512.872/0001-53, que participou de consulta direta a fornecedores
conforme Manual de Planejamento das Contratagdes, parte integrante do RILC,
citado no decorrer do item 2.4, tendo apresentado proposta comercial de menor
preco, que atende as necessidades da CESAMA, assim como suas

regularidades fiscais.
2.5. Foram atendidas as formalidades previstas no art. 93 do RILC.

2.6. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto licitatorio, assim como n&o

0 serao a terceirizagcdo e nem atuagao de empresas em parceria.

3. RECURSOS FINANCEIROS

3.1. Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta

dispensa sao oriundos da CESAMA.

3.2. Foi feita consulta ao DESU (e-mail segue em anexo), datada de
30/08/2023, em que é informando nao ter havido aquisicdo do objeto dessa

dispensa de licitagdo no atual exercicio financeiro.

3.3. Na fase preparatoria, o planejamento para adquirir o objeto desta
contratacdo nao foi divulgado aos membros do Forum Gerencial, pois
nao ha outros departamentos, que ndo os envolvidos, com demanda destes

Servigos.

3.4. O objeto deste Termo de Referéncia ndo se refere a parcelas de um
mMesmo Servigo ou aquisigado que possa ser realizado de uma sé vez, vide art.
29, inciso Il da Lei 13.303/2016.

4. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1. Servico de digitalizacdo, com fornecimento de Sistema de Gestédo
Documental com licenciamento de Moddulos integrados de DM/RM/DI,

(Gerenciamento de documentos — Document Management — DM,



Gerenciamento de registros — Records Management - RM e Conversao de
documentos - Document Imaging — DI), para suportar a organizagdo, captura,
pesquisa, seguranga, armazenamento e preservagcdao de documentos
eletrdnicos da CESAMA.

4.2. O processo de digitalizagdo/GED de documentos devera ser sempre
acompanhado de um buscador ou um GED que fara a gestdo dos arquivos de
forma que possam ser acessados através de procuras amplas e também
linkados adequadamente nas plataformas GIS. Assim tais arquivos serao
encontrados por buscas com palavras chaves e também estardo nos mapas

geoespaciais em suas respectivas coordenadas.

4.3. As digitalizacbes/GED deveréao ser feitas em preto e branco (mesmo com

0s originais porventura coloridos).

4.3.1. Caso seja interesse da CESAMA, por liberalidade do executor do

servigo, digitalizagdes poderdo ser executadas em cores.
4.4. Os servigos serao feitos nas dependéncias da Contratada.
4.5. A CESAMA fornecera a midia removivel para a entrega das imagens.

4.6. Apo6s a conclusao do servico de digitalizacao/GED as pranchas deverao
ser devolvidas a CESAMA.

4.7. O prazo para a entrega das digitalizagbes/GED é de, no maximo, 150

(cento e cinquenta) dias.

4.8. A retirada e devolucdo das pranchas (e digitalizacdbes/GED) nas
dependéncias da CESAMA, e eventuais servigos necessarios para tal fim,

correrao por conta da Contratada.

4.9. A Contratada devera estar certificada com o AVCB atualizado e valido (ou

certificado provisorio, ou equivalente, reconhecido e autorizado pelo CBMG).

4.10. Os quantitativos estao apresentados no quadro a seguir:



Lote | Item Unidade Quantidade Descrigao Valor Unitario

01 Paginas 9.103 Digitalizagdo de
documentos em | R$ 289

grande formato
(A0, A1, A2 e A3)

01

02 Paginas 41.580 Digitalizagdo de

documentos em R$ 0,21

formato A4 e A5

03 Servico 01 Indexacdo de 2 a R$ 9.500,00
4 campos ,

04 Mensalidade | 12 Software de
Gestao Eletrénica
Documental web,
com 30 gigabyte
de espaco,
digitalizag&o (por
gigabyte) sem
limites de
usuarios, na
modalidade R$ 437,00
SASS, disponivel
via internet, sete
dias por semana,
24 horas por dia.
Com SLA de 99%
de
disponibilidade
versao
atualizada.

4.11.Os quantitativos contidos nos itens 01 e 02 sdo apenas estimativos, com
a remuneragao prevista por unidade de medida (Paginas), de modo que
somente serdo pagos 0s servicos e produtos que forem efetivamente
realizados e entregues. Assim, evidenciada a impossibilidade de definicdo dos

quantitativos exatos para a contratagdo, uma vez que nao se pode precisar




quantas paginas possui cada pasta existente no arquivo da associagao, foi
listada mera estimativa, haja vista que o dimensionamento exato resta
prejudicado em virtude da variagdo do quantitativo, a depender do tipo de

arquivo.

4.11.1. O pagamento do servigo de digitalizagado (itens 1 e 2) sera realizado
por cada pagina efetivamente digitalizada, de acordo com o formato, conforme

conferéncia a ser realizada pela CESAMA, que recebera o arquivo digitalizado.

4.12. A contratagao se dara em lote unico, em razdo da logistica de execugao
dos servigos, conforme discriminacao contida neste Termo de Referéncia, ja
que os documentos a serem digitalizados estdo arquivados em pastas
individuais, sendo que em uma mesma pasta podera haver paginas em
formatos distintos. Desta forma, para a viabilizagdo dos resultados, a execugao
de todos os servigos descritos no presente Termo de Referéncia deve ocorrer,
necessariamente, por unica empresa, que ficara responsavel pela identificacao
do formato do documento a ser digitalizado, bem como pela extracédo e
compilagdo dos dados necessarios e insercdo de dados em Software

especifico.

4.13. A contratagao de licenga de Software de Gestdo Documental Web, visa a
guarda, gestao e consulta aos documentos contidos no arquivo da CESAMA de

forma informatizada.
4.14. A presente contratagdo tem como objetivos:

- Assegurar a preservagao e custodia dos documentos do acervo da
CESAMA de forma que possa garantir a seguranga para futura recuperagao de

informacoes.

- Implementar procedimentos eficientes e dindmicos para a melhoria da

gestao do arquivo documental da CESAMA.
- Digitalizar todos os documentos contidos no acervo da CESAMA.

- Racionalizar o acesso e agilizar o processo de consulta a documentos.



5. JUSTIFICATIVA DE PRECO

5.1. O valor do servigo foi apurado através de pesquisa direta a fornecedores
em conformidade com o Manual de Planejamento das Contratagdes, parte
integrante do RILC, citado no decorrer do item 2.4 visando a economicidade. A
menor proposta comercial que atende a necessidade da Administracdo € da
ARQUIVAR VERTENTES, inscrita sob o CNPJ n.° 40.512.872/0001-53,

propondo o valor lancado na planilha abaixo.

5.2. Desta forma, segue abaixo a planilha de pregos apurados para o objeto,
com as comparacdes de precos da pesquisa de mercado, apresentando-se
orcamentos, considerando a pesquisa para acompanhamento em nome da
CESAMA, a teor do art. 93, inciso V do RILC:

ITEM CcODIGO Descrigao do material Quant.| BANCO DE PRECOS CELULA DATAGED ARQUIVAR | Menor Custo Total
SERVIGO TECNICOS - Gestéo d
1 |900.800.0038-0 ¢ esteo ce il *R$ 20.780,03 R$151.709,64 R$281.523,00 R$49.783,47 | R$49.783,47 | R$ 49.783,47
documentos
R$ 49.783,47

Foram consultadas empresas do ramo de dominio publico para compor pesquisa de mercado, que atendessem a necessidade da Administracdo. Cotagdo no mercado
considerado o menor prego em confermidade com o Manual de Planejamento das Contratagdes, parte integrante do RILC, citado no decorrer do item 2.4 visando a

economicidade. A proposta comercial que atende a necessidade da CESAMA é do fornecedor GLEISON FELIPE DE FREITAS, inscrita sob o CNPJ o n.2 40.512.872/0001-53.

Os fornecedores da pesquisa direta foram escolhidos por serem conhecidos no rame de comercializagdo dos itens desta solicitagdo e aqueles que retornaram a
solicitacdo constam na planilha. A pesquisa do Bando de Precos é somente para parametro e ndo houve contratagdo do objeto anteriormente. Nao foram localizados

pregos no sitio eletrénico.

5.3. Foram consultadas 24 empresas do ramo. Dessas, algumas empresas
declinaram, varias empresas nao responderam, e somente 03 empresas, que

sao as constantes do quadro do item 5.2, sinalizaram positivamente.

5.4. Dispensa de Licitagdo - Cotacdo no mercado considerado o menor prego
em conformidade com o Manual de Planejamento das Contratagées, parte
integrante do RILC, citado no decorrer do item 2.4 visando a economicidade. O
fornecedor ARQUIVAR VERTENTES apresentou a proposta com o menor
custo e possui certiddes (INSS, FGTS e CNDT) dentro do prazo de validade e

documentacao para o processo de Dispensa de Licitagcio.




6. SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL

6.1. O software para o Sistema de Gestdo de Documentos devera
disponibilizar consultas por campos pré-definidos e de trabalho da contratante,
tais como: numero do processo administrativo, codigo de controle/identificacdo
do sistema interno, com o intuito de tornar acessivel documentos/processos
fisicos e digitalizados. Devera ter requisitos basicos de garantia da segurancga,
conforme politica e sistema de seguranga da contratante, de modo que permita

0 acesso a informacdes somente aos usuarios autorizados.

6.2. A contratada devera providenciar suporte técnico para atendimento de
qualquer duvida e/ou consulta de esclarecimento da contratante, quanto ao
sistema, da mesma forma que devera realizar qualquer tipo de modificacédo

e/ou alteragdao no mesmo, que venha a ser solicitada pela contratante.

6.3. O licenciamento do Sistema devera ser fornecido na modalidade de
cessdo de uso, com garantia e atualizacdo, incluindo o envio de novas versoes,
em formato de licenciamento por usuario concorrente, com Ferramenta

Integrada de GED possuindo no minimo os seguintes médulos integrados:

6.3.1.  Mddulo Integrado de gerenciamento de documentos — Document

management — DM.

6.3.1.1. Modulo Integrado de gerenciamento de documentos — Document
management — DM é responsavel pelo gerenciamento dos documentos

realizando os controles de acesso.

6.3.1.2. O Sistema de gerenciamento de documentos (Document
management - DM) devera funcionar em plataforma integrada aos demais

modulos.

6.3.1.3. Este modulo devera ser WEB e suportar, obrigatoriamente, no minimo
as funcionalidades e/ ou requisitos descritos abaixo, a serem comprovados

através de prova de conceito e manuais do produto para afericdo das mesmas:



6.3.1.3.1. Acesso - Permitir autenticagdo com login e senha e/ou certificacéo
digital

a) Autenticagcdo - Autenticagdo por chave, senha ou certificagdo digital
liberando a utilizagdo do sistema, restringindo-se as operagdes permitidas;

b) Alterar Senha — permite a alteragdo da senha do usuario;
c) Cadastro de usuario - permite o cadastro de usuarios no sistema;

d) Atualizagcdo de Usuéario — permite a atualizagdo dos dados de usuario no
sistema;

e) Visualizar Historico de Usuario — permite a visualizagdo das operagdes
realizadas pelos usuarios;

f) Correlacionar um documento ao seu verdadeiro autor, garantindo que o
documento esta sendo acessado por quem realmente tem autorizagdo para
fazé-lo, ou para se ter a certeza de quem ¢é o seu signatario;

g) Fechar sessao — efetua logoff do usuario.

6.3.1.3.2. Gestao dos Documentos

a) Cadastrar documentos;
b) Consulta de documentos;
c) Download de documentos;

d) Possibilidade de download de até 1.000 (um mil) documentos por vez;

6.3.1.3.3. Relatorios

a) Relatorio de producao;
b) Relatdrio de total de itens cadastrados

6.3.2. Indexacgao

a) Possibilidade de indexagao automatica ou manual com dupla digitagéo;
b) Leitura de codigo de barras/QR Code padrdes;
c) Definicdo de zonas para separagao légica dos documentos;

d) Validagdo de campos através de banco de dados pré-existentes, sem a
necessidade de criagdo de codigo;

e) Verificagdo do campo indexado com recurso de auto-zoom.



6.3.2.1. Liberacdo dos dados

a) Permitir a customizagdo de modulos para liberagdo dos dados para sistemas
especificos do contratante;

b) Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberacdo de dados para
multiplos meios de armazenamento.

c) Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos
padroes TIFF grupo 3 e 4, single / multipage, BMP, JPG, PDF. Possuir recurso
nativo que possibilite a geracado de arquivos PDF (imagens e texto) mantendo
as caracteristicas originais do documento.

6.3.2.2. Gerenciamento do Ambiente

a) Possibilidade de definir niveis de usuario diferenciados, permitindo total
controle de acesso aos modulos do sistema;

b) Gerenciamento/controle dos lotes, com possibilidade de alteragdo da ordem
original dos modulos de processamento do fluxo de trabalho;

d) Possuir total integracao entre todos os médulos do sistema, com banco de
dados unico obrigatorio.

6.3.3. Metodologia de Trabalho para Digitalizagdo do Acervo Arquivistico

(Documentos em impressos)
6.3.3.1. Atividades necessarias

a) Coleta da documentacao a ser digitalizada;

b) Preparagao;

c) Indexacéo dos documentos a serem digitalizados;

d) Digitalizagéao;

e) Controle de qualidade das imagens digitalizadas;

f) Indexacao e disponibilizagdo dos Multi-Tiffs e dos PDFs;
g) Entrega de relatorios;

h) Movimentacdo dos documentos digitalizados segundo destinagao definida
pela CESAMA.



6.3.3.2. Coleta da Documentacao a ser digitalizada

6.3.3.2.1. Na Sede e Garagem de Sdo Mateus da CESAMA, situadas,
respectivamente, a avenida Bardo do Rio Branco, 1.843, 9° e 10° andares,

Centro, e rua Monsenhor Gustavo Freire, 75, Sdo Mateus, Juiz de Fora — MG.
6.3.3.3. Preparagao

a) Os documentos serdo recebidos e dispostos de acordo com o sistema de
ordenacao.

b) Os documentos serdo agrupados conforme o sistema de arranjo da
documentacao.

c) Os documentos serdo dispostos em ordem, retirando-se clipes, grampos ou
qualquer objeto estranho ao documento.

d) Documentos percebidos indevidos, por ventura sejam encontrados, seréo
separados com a respectiva identificacao e aguardar orientagao da contratante.

e) As paginas que contenham amassos e/ou ondulag¢des serao planificadas.

f) Documentos dilacerados, rasgados ou fragilizados, serdo reforcados de
maneira a facilitar o manuseio nas etapas operacionais, sem riscos de perda de
informacoes.

g) Documentos de pequenas dimensdes que ndo contenham informagdes no
verso serdao afixados em folha tamanho A4, observando a sequéncia dos
mesmos.

h) Proceder a contagem de paginas que contenham informacgdes.

i) Documentos que se apresentem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou
qualquer outra situagao que possa criar dificuldades de leitura das informacgdes,
deverao ser documentados em livro especifico ou relatério proprio, que sera
disponibilizado para a contratante.

6.3.3.4. Indexacgéo dos documentos a serem digitalizados

a) Os documentos serao indexados conforme o arranjo da documentagéo.

b) Serdo indexados diversos tipos de documento, cada qual com suas
caracteristicas de indexacéo proprias. Sendo que documentos com diferencas
nas caracteristicas de indexacdo nao poderédo ser misturados em uma mesma
remessa.

c) Cabe a contratada criar procedimentos e/ou controles durante os processos
de digitalizagcdo que possibilitem a indexagdo das imagens digitalizadas
conforme definido com a contratante.



6.3.3.5. Digitalizacao

a) Dentro da solugdo de preservagao e acesso a documentos proposta neste
termo de referéncia, o servico de digitalizacdo engloba: a digitalizacdo dos
documentos, a certificacdo digital e aplicagdo de OCR (Optical Character
Recognition) levando em consideragdo os padroes minimos para digitalizagcao
indicados na Tabela I. O produto desta digitalizagdo devera ser entregue em
duas vias. A primeira via sera a matriz digital, em formato PDF-A e a segunda
via sera uma derivada de acesso em formato TIFF de multiplas paginas (Multi-
Tiff).

b) A matriz digital devera ser gerada em formato PDF-A, com resolugdo minima

de 300 dpi, com tamanho maximo de 100 Megabytes com aplicagao de OCR.

7. CONDIGOES DE EXECUGAO DO SERVIGO

7.1. O servigo de digitalizagédo sera iniciado no prazo maximo de 14 (quatorze)
dias contados a partir do recebimento da solicitagao, feita através da Ordem de
Servico, que sera emitida apds a assinatura do contrato. A partir do inicio dos
servigos, as digitalizagbes devem ser entregues a CESAMA em um prazo
maximo de 150 (cento e cinquenta) dias. O servico de Gestdo Eletronica de

Documentos (GED) se estendera por toda a duragéo do contrato.

7.2. O objeto deste termo de referéncia podera ser recusado na hipotese de
nao corresponder as especificacbes deste Termo de Referéncia e a proposta
comercial registrada no processo de Dispensa de Licitagdo, devendo ser
readequada, a custa da Contratada, ndo gerando, a priori, dilagdo do prazo

global.

7.3. Verificando-se, novamente, a desconformidade do resultado entregue
com o exigido neste documento e o preconizado na proposta comercial anexa,

ficara demonstrada a incapacidade da empresa contratada, sujeitando-se, a



mesma, as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no

Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da CESAMA.

7.4. A empresa Contratada devera responsabilizar-se pela contratacdo de
toda mé&o-de-obra necessaria ao desenvolvimento dos servigos, objeto deste
Termo de Referéncia, bem como pelo pagamento de frete e todos os impostos
e taxas que venham a recair sobre os servigos prestados, inclusive encargos
trabalhistas, sociais e previdenciarios, isentando expressamente a Contratante

de qualquer responsabilidade a que titulo for.

7.5. Todos os custos e despesas decorrentes da prestacdo do servigo sao de
responsabilidade da empresa Contratada, considerando inclusos no preco

ofertado.

7.6. A Contratada, por si ou por seu empregado, é responsavel pelos danos
causados diretamente a Cesama ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo esta

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da Cesama.

7.7. A contratada devera arcar com a logistica, para retirada e entrega dos

documentos nas dependéncias da CESAMA.

7.8. A resolugéo do elemento digitalizado deve proporcionar uma facil leitura e
entendimento do arquivo gerado (minimo de 300 DPI). Ndo serdo aceitos pela
CESAMA arquivos que nao estejam alinhados as paginas e gerados com

resolugdes insuficientes, que dificulte a sua visualizagdo e entendimento.

7.9. Os equipamentos e softwares necessarios a execugao do servigo seréo

de inteira responsabilidade da contratada.

7.10.Devera ser entregue um relatério mensal sobre os arquivos digitalizados
contendo as informagdes dos campos indexados, a serem definidos pela
CESAMA.



7.11.0s documentos digitalizados deverao ficar disponiveis 24 (vinte e quatro)
horas por dia, 07 (sete) dias por semana no sistema em nuvem e entregues em

um dispositivo removivel no final do contrato.

7.12.As despesas de transporte, frete, alimentacdo, combustivel, instalacao,
mao-de-obra, objeto deste Termo de Referéncia, sdo de responsabilidade da

contratada, devendo estar inclusas no preco final.

7.13.Fica assegurado a CESAMA o direito de rejeitar a prestagdo de servigo
em desacordo com as especificacdes e condi¢gdes deste Termo de Referéncia,
ficando a contratada obrigada a substituir e/ou reparar a irregularidade, no

prazo de até 05 (cinco) dias corridos.

7.14.Caso a substituicao/reparacdo nao ocorra no prazo determinado, a
Contratada devera justificar o motivo a contratante a qual analisara o recurso

apresentado.

7.15.0 descumprimento pela contratante as obrigagcbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e nas clausulas contratuais sujeitara a aplicacdo das

penalidades nos termos da legislagao vigente.

8. CONDIGOES GERAIS DO CONTRATO E SUA RESCISAO

8.1. O contrato obedecera as disposi¢gdes da Lei Federal n°13.303 de
30/06/2016 e alteracbes posteriores, bem como as disposicoes deste Termo de
Referéncia e preceitos do direito privado, no que concerne a sua execucgao,

alteracao, inexecugao ou rescisao.
8.2. O regime de contratagao sera empreitada por prego unitario.

8.3. O prazo de vigéncia contratual é de 12 (doze) meses contados apos a

assinatura do contrato

8.4. O prazo de execucgao do objeto sera de 12 (doze) meses contados, apos

a assinatura do Contrato



8.5. Para recebimento do contrato, a empresa devera comprovar a
regularidade de situacdo perante o INSS, o FGTS e a Justica do Trabalho,

através de certiddes dentro do prazo de validade.

8.6. A empresa se obriga a assinar o Contrato em até 05 (cinco) dias
uteis, contados a partir da data do recebimento da notificagdo da CESAMA,
respondendo pelos 6nus dos tributos que incidam ou venham a incidir sobre

o ato ou instrumento que o formalize.

8.6.1. O prazo de convocacgao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo.

8.7. No que se refere a inexecugdo e a rescisdo do contrato, aplica-se o
disposto no Manual de Convénios e de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos, do

Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Cesama.

8.8. A inexecucao total ou parcial do contrato podera ensejar a sua resciséo,

com as consequéncias cabiveis.

8.9. Constituem motivo para rescisao do contrato os especificados no Manual

de Convénios e de Gestao e Fiscalizagao de Contratos, do RILC.
8.10. A rescisao do contrato podera ser:

I. por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

[l. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de

contratagao, desde que haja conveniéncia para a Cesama,;
[ll. judicial, nos termos da legislagao.

8.11.A rescisao por ato unilateral a que se refere o inciso | do item acima,
devera ser precedida de comunicacdo escrita e fundamentada da parte
interessada e ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 30 (trinta)

dias.



8.12.Na hipdtese de imprescindibilidade da execugdo contratual para a
continuidade de servicos publicos essenciais, 0 prazo a que se refere o

item 8.11 sera de 90 (noventa) dias.

8.13.Quando a rescisao ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente

comprovados, e no caso da Contratada podera ter ainda direito a:

I. devolugao da garantia;

Il. pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data da rescisao;

Ill. pagamento do custo da desmobilizacdo.

8.14.A Contratada podera aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes, estabelecidos no art. 81, § 1° da Lei Federal n°
13.303/16.

8.15.Sempre que for necessario acrescer ou reduzir os valores e/ou prazos
contratuais, as modificagbes procedidas deverao fazer parte de aditamento a

ser assinado pelas partes.

8.16. Eventuais acréscimos nas quantidades do objeto da contratagao, quando
necessario, poderao ser admitidos desde que autorizados pela CESAMA, com

base nos precos unitarios contratados.

8.17.Conforme art. 71 da Lei Federal 13.303/16, toda prorrogagdo de prazo
sera justificada por escrito e previamente autorizada pela autoridade
competente da CESAMA para celebrar a contratacao.

9. MEDICOES E PAGAMENTO

9.1. Medigoes

9.1.1. As medicbes serdo elaboradas mensalmente pelo gestor/fiscal do

contrato designado pela Cesama, e deter-se-ao sobre os servigos executados



no periodo correspondente ao dia 1° a 30 ou 31 de cada més, para fins de
registro contabil e pagamento, ou em outro periodo determinado pela

fiscalizacdo da Cesama.

9.1.2. As medicbes somente serdo efetuadas se ocorrerem servigcos no
periodo

supramencionado.

9.1.3. As medicbes poderdo ser efetivadas até 10 (dez) dias do més
subsequente ao periodo considerado no item 9.1.1, data limite para emisséo

pela Cesama da ordem de faturamento.
9.2. Pagamento

9.21. A CESAMA efetuara os pagamentos relativos aos compromissos
assumidos, através de medicdo, 30 (trinta) dias apdés a apresentagao e

aceitacao da Nota Fiscal / Fatura pelo gestor do Contrato.

9.2.2. Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto
facultativo para a Cesama, o pagamento sera realizado no primeiro dia

subsequente.

9.2.3. O pagamento sera efetuado de acordo com o cronograma fisico

financeiro, através de depdsito em conta bancaria ou via TED (transferéncia
eletrbnica disponivel), cujas tarifas extras correrdo por conta da
CONTRATADA.

9.2.4. A Nota Fiscal Eletrénica — NF-e — devera ser enviada para o e-mail

nfe@cesama.com.br., foalmeida@cesama.com.br e

sprocopio@cesama.com.br .

9.2.5. O pagamento s6 podera ser realizado em nome do contratado e os
boletos ndo poderdo, em hipétese nenhuma, ser pagos em nome de outro

beneficiario.


http://foalmeida@cesama.com.br
http://sprocopio@cesama.com.br

9.2.6. Devera constar na descricdo da Nota Fiscal / Fatura o numero da

dispensa e numero do contrato.
9.2.7. O pagamento SOMENTE sera efetuado:

a) Apos a aceitacao da Nota Fiscal / Fatura.

b) Apds o recolhimento pela contratada de quaisquer multas que Ihe tenham

sido impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

9.2.8. Na Nota Fiscal / Fatura deverdo ser anexadas as certidoes

atualizadas de regularidade junto ao INSS, ao FGTS e a Justiga do Trabalho.

9.2.9. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser
liquidadas simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo

descumprimento der origem a aplicagao da penalidade.

9.2.10. O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal / Fatura devera ser o

mesmo da documentagao apresentada no processo.

9.2.11. Sera utilizado o IPCA como indice para reajuste de pregos nos
contratos da CESAMA, quando couber, € 0 marco inicial para concessado do

reajuste sera a data da apresentagao da proposta comercial.

9.2.12. Na hipotese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal / Fatura
por responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme
legislac&do em vigor, juros de mora sobre o valor devido “pro rata” entre a data

do vencimento e o efetivo pagamento.

9.2.13. A Contratada ndo podera ceder ou dar em garantia, em qualquer
hipétese, no todo ou em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes

ou oriundos do contrato.

9.2.14. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente

de liquidagdo quaisquer obrigacdes financeiras que Ihe foram impostas, em



virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de

reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

9.2.15. A antecipagao de pagamento sé podera ocorrer caso o servigo tenha

sido entregue.

9.2.16. A Cesama podera realizar o pagamento antes do prazo definido no
item 9.2.1,através de solicitacdo expressa da contratada, que sera analisada
pela Geréncia Financeira e Comercial, de acordo com as condigdes financeiras
da Cesama. Havendo a antecipagdo do pagamento, o mesmo sofrera um
desconto financeiro, e o indice a ser utilizado sera o indice Nacional de Precos

ao Consumidor — INPC acrescido de 1% (um por cento) “pro rata”.

10.OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Providenciar, imediatamente, a correcdo das deficiéncias apontadas pela

CESAMA com respeito ao fornecimento do objeto.

10.2.Executar o objeto do presente Termo de Referéncia nas condicdes e

prazos estabelecidos, seguindo ordens e orientagdes da CESAMA.

10.3. Arcar com todos os custos e encargos resultantes da execugao do objeto
do contrato, inclusive impostos, taxas, emolumentos incidentes sobre
aprestacdo do servico, e tudo que for necessario para a fiel execugcao dos

servigos contratados.

10.4. Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem

sobre o objeto contratado.

10.5. Manter, durante toda a execucao deste Contrato, em compatibilidade com
as obrigagbes a serem assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e

qualificagcao exigidas na dispensa de licitagao.

10.6. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos, substituindo, no prazo de

48 (quarenta e oito) horas, aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou



imperfeicdo, ou nao se adequarem aos padroes deste Termo de
Referéncia,sob pena de aplicagao das sancdes cabiveis, inclusive rescisao do

Contrato.

10.7. Atender as determinagdes da fiscalizacdo da CESAMA e providenciar a

imediata corre¢ao, quando esta for solicitado.

10.8. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e
de ordem de classe, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos
seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato, ficando a
CESAMA exonerada e isenta de qualquer vinculo empregaticio, prestagao de
servicos e responsabilidades em relacdo aos funcionarios e prestadores de

servigos contratados pela empresa Contratada.

10.9. A empresa Contratada ndo podera transferir, subcontratar ou ceder total
ou parcialmente, a qualquer titulo, os direitos e obrigagbes decorrentes do

Contrato em epigrafe ou de sua execugéo

10.10. Responder por indenizagdes, perdas e danos, de toda a ordem, lucros
cessantes, que forem ocasionados a CESAMA ou a terceiros, em razao de
acao ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais, a que estiver

sujeita.

10.11. Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao

do Contrato, durante toda a sua vigéncia, a pedido da CESAMA.

10.12. Guardar sigilo sobre as informagdes verbais adquiridas e aquelas
constantes na documentacao da CESAMA, inclusive apds o prazo do contrato,

indefinidamente.

10.13. Realizar as despesas com mao-de-obra, inclusive as decorrentes de
obrigacgdes previstas na legislacéo fiscal, social e trabalhista, apresentado a

CESAMA, quando exigida, cépia dos documentos de quitagéo;



10.14. Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados,
desde os salarios do pessoal, neles empregados, como também os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o

presente Contrato.

10.15. Assumir integral responsabilidade pela cobertura de acidentes do
trabalho aos empregados e prepostos, e, perdas e danos a terceiros e a

CESAMA, porventura resultantes de suas atividades.

10.16. Fornecer todas as informacdes de interesse para execugao dos servigos

que a CESAMA julgar necessario conhecer ou analisar.

10.17. Em todas as ocasides em que for requisitada, a CONTRATADA, através
de seu representante, devera apresentar-se as convocacdes da CESAMA, de
modo que nenhuma operagao possa ser retardada ou suspensa devido a sua

auséncia.

10.18. A CONTRATANTE tera, a qualquer tempo, livre acesso ao espacgo onde
esta localizado o arquivo fisico da CESAMA para execugao das atividades
objeto deste Termo de Referéncia, desde que avisado com um minimo de 03

dias de antecedéncia.

10.19.0 acesso ao espaco fisico onde esta localizado o arquivo fisico da
CESAMA, sera concedido em dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira, exceto
feriados, no horario das 08:30 h as 16:30 h.

10.20. Fornecer e fiscalizar o uso de equipamentos de protegao individual
(EPIs).

10.21. Fornecer alimentacao e transporte a seus funcionarios.

10.22. 0 armazenamento, guarda e controle dos documentos disponiveis/
fornecidos pela CONTRATANTE para digitalizacao e extragcao de informacoes
sera de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA durante seu manuseio.



10.23. Realizar o treinamento quanto a gestdo do Software de Gestao Web, ao

funcionario da CESAMA, que for indicado pela contratante para tal funcéao.

11.0BRIGAGOES DA CESAMA
11.1. Emitir a Ordem de servigo para inicio do prazo de execugao do Contrato.

11.2. Efetuar todos os pagamentos devidos a Contratada, nas condigbes

estabelecidas.

11.3.Fornecer as instrucbes necessarias a execucdao e efetuar todos os

pagamentos devidos a Contratada, nas condigdes estabelecidas.

11.4. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, o que nao fara cessar ou
diminuir a responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das
obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros,

ou por irregularidades constatadas.

11.5.Rejeitar todo e qualquer material ou servico de ma qualidade e em

desconformidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia.

11.6.Exigir o cumprimento de todos os itens deste Termo de Referéncia,

segundo suas especificagdes e prazos.

11.7. A CESAMA nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
empresa Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do
presente Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da empresa Contratada e de seus empregados, prepostos

ou subordinados.

11.8. Notificar a empresa Contratada de qualquer irregularidade constatada, por
escrito, para que seja sanada sob pena de incorrer nas sangdes previstas

neste Termo de Referéncia.



11.9. Todas as requisicoes e notificacdes trocadas entre as partes devem ser

feitas por escrito devidamente assinadas e protocoladas.

12.DOCUMENTOS

12.1.Segue em anexo as certiddes de regularidade relativa a Seguridade
Social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e junto a

Justica do Trabalho da empresa.

12.2.Consta anexa ao processo declaragcdo da empresa afirmando que néo

esta impedida de participar de licitagdes ou de ser contratada pela Cesama.

13.PENALIDADES

13.1.Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢cbes estabelecidas
no Termo de Referéncia e no Contrato, a Contratada ficara sujeita as
penalidades previstas no RILC - Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos

e Convénios da CESAMA, além das previstas no presente termo.

13.1.1. O atraso injustificado na prestacdo dos servicos sujeita a
CONTRATADA ao pagamento de multa de mora de até 0,05% (zero virgula

zero cinco por cento) para cada dia de atraso, sobre os itens em atraso.

13.2. Pela inexecucgao, total ou parcial do Contrato, a CESAMA podera aplicar a
CONTRATADA isoladamente ou cumulativamente:
a) adverténcia;

b) multa meramente moratéria, como previsto no item 13.1.1 ou multa-

penalidade de até 3% (trés por cento) sobre o valor do Contrato;

c) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar

com a CESAMA, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

14.DISPOSIGCOES GERAIS



14.1.A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a CESAMA e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela Contratada para a
execucao do objeto contratual, sendo a Contratada a unica responsavel por
todas as obrigagcbes ou encargos decorrentes das relagbes de trabalho entre
ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente,

seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

14.2. A CESAMA e a Contratada poderao restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro da contratagcdo, nos termos do artigo 81, inciso VI, da Lei n.
13.303/16, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstragcao analitica
do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos
em planilha de formagao de pregos e tendo como limite a média dos precos

encontrados no mercado em geral.

14.3. A CESAMA reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer
produto e ou servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia,
ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu
objeto, podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto no Manual de
Convénios e de Gestédo e Fiscalizagdo de Contratos, do RILC, sem prejuizo

das sancdes previstas.

14.4. Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento
das obrigagbes ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipotese
alguma, em alteracdo contratual, novagdo, transagdo ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condicbes do ajuste e podendo a

CESAMA exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.5. A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou
prejuizos causados, de forma direta ou indireta, a CESAMA, seus servidores ou

terceiros, produzidos em decorréncia da execugédo do objeto contratado, ou da



omissdao em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o direito de regresso na

hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

14.6. A Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre
dados, informagdes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou obtidos em
razdo da execugdo do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer
reprodugdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu

término.

14.7.Todas as informagdes, resultados, relatérios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela Contratada durante a execugao do
objeto contratual serdo de exclusiva propriedade da CESAMA, ndo podendo
ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim,
sendo com a prévia e expressa autorizagdo da CESAMA, sob pena de

responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.

14.8.A contratacdo sera formalizada mediante celebracdo de contrato, nos
termos do art. 98, do RILC.

14.9. Aplica-se a esta contratagcdo a Lei Federal 13.303 de 30 de junho de
2016, e alteragdes posteriores, inclusive aos casos omissos, bem como a Lei
n°® 12.846 — Anticorrupgéo, a Politica Anticorrup¢do, o Regulamento Interno de
Licitagdes, Contratos e Convénios, o Coédigo de Etica da CESAMA, e a
legislagdo municipal civil e ambiental aplicaveis ao objeto da contratagdo como
também, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, Lei n° 13.709 de 14 de
agosto de 2018.

14.10. A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo € contribuinte
do ICMS, observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operagdes
Relativas a Circulacdo de Mercadorias € Sobre Prestagbes de Servigos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo (RICMS -
SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispde:



Art. 304-A. Na hipotese de operacao tendo como destinatario pessoa
néo contribuinte do imposto, a mercadoria podera ser entregue neste
Estado em local diverso do enderego do destinatario, desde que no
campo “Informagbes complementares” da nota fiscal constem a

expressao “Entrega por ordem do destinatario” e o endereco do local
de entrega.

Fabio de Oliveira Almeida Julio Walter Sanabio Freesz

Chefe do Departamento de Medigcao Gerente de Desenvolvimento - GEDE
e Controle - DEMC

Autorizado/Aprovado por:

Marcelo Mello do Amaral

Diretor de Desenvolvimento e Expanséo - DRDE
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