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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de 02 (duas) inscrigdes para o treinamento: Contratagées de
Bens e Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, na
modalidade: ONLINE AO VIVO, conforme especificacbes deste Termo de

Referéncia e seus anexos.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

Por tratar-se de evento unico, a licitacido é inviavel, uma vez que € impossivel o
cotejamento de propostas. E, sendo assim, a licitagdo se revela inexigivel a
teor do que dispde o art. 30, inciso Il, alinea “f’ da Lei n° 13.303/16, bem como
art. 93 do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da
Cesama — RILC.

3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO E RAZOES DE ESCOLHA DO
CONTRATADO

3.1 Motivacgao

A necessidade de contratacdo de capacitacdo em contratagcdes de bens e
servicos de tecnologia da informagdo e comunicagdo fundamenta-se no
imperativo de conformidade da Cesama com as normas vigentes de
contratagao publica, especialmente em areas tecnoldgicas. O fortalecimento da
capacitacéo dos gestores de recursos humanos e de tecnologia da informagéao
visa garantir que os profissionais possuam o conhecimento necessario para a
contratacao eficaz e eficiente desses servigos, preservando a integridade e a

legalidade dos processos. Além disso, a qualificagdo proporcionara aos



"CESA MA Prefeitura ;r,

dgua é vida Juiz de Fora &

gestores a habilidade de atender com agilidade as exigéncias especificas do

setor, garantindo transparéncia e protegao das informacoes.

3.2 Da escolha do Contratado

A escolha da INOVE TREINAMENTOS E CAPACITACAO LTDA, CNPJ:
50.088.618/0001-23, baseia-se na expertise da Inove Capacitacao, que oferece
solugdes inovadoras e praticas para o desenvolvimento de agentes publicos.
Com metodologia voltada para a aplicagédo pratica, a empresa integra teoria e
pratica em seus programas, tornando-os adequados as necessidades da
Cesama quanto a conformidade com as contratagbes de tecnologia da
informacdo e comunicagao. Os treinamentos serdo realizados de maneira
imersiva e personalizada, com foco na protecdo de dados e na seguranga da
informacgé&o, garantindo a sustentabilidade ao promover transparéncia e ética no
setor publico, alinhadas aos padrbes de qualidade exigidos para o cumprimento

da legislagao vigente.

4. RECURSOS FINANCEIROS

4.1 Os recursos financeiros necessarios aos pagamentos do objeto desta

inexigibilidade sao oriundos da Cesama.

5. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

5.1 Descrigao Sumaria

Contratacdo de 02 (duas) inscrigbes para o treinamento: Contratagoes de
Bens e Servicos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, na
modalidade: ONLINE AO VIVO, conforme especificacbes deste Termo de

Referéncia e seus anexos
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5.2 Da Descrigcao do Curso

Curso: Contratagdoes de Bens e Servigos de Tecnologia da Informagao e
Comunicagao

Carga horaria: 20 (vinte) horas;

Numero de participantes: 02 (dois);

Periodo do curso: das 13h30 as 17h30

Data: 19/05 a 23/05/2025

Modalidade: ONLINE AO VIVO.

5.3 Dos Objetivos

Os objetivos do treinamento sdo capacitar gestores de pessoas e de tecnologia
da informacédo para assegurar a conformidade com as normas de contratagao
de bens e servigcos de tecnologia da informacdo e comunicagao; desenvolver
competéncias em praticas de contratagdo publica, garantindo preciséo e
minimizagc&o de riscos nas negociagdes; promover uma cultura de eficiéncia,
conformidade e transparéncia dentro da organizag&do; e assegurar que OS
profissionais estejam aptos a aplicar diretrizes necessarias a contratagdes
eficazes. Assim, a Cesama promovera uma cultura de eficiéncia, conformidade

e transparéncia, essencial para a governancga e responsabilidade publica.

5.4. Conteudo Programatico

VISAO SISTEMICA DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO NA
ADMINISTRACAO PUBLICA

Abordagem do processo de contratagcédo publica com uma visao sistémica
(visao de floresta), saindo desde as demandas da sociedade, passando pelo
ciclo orgcamentario e pelos planejamentos estratégico e setorial, adentrando no
modelo de contratagdo de TIC com planejamento da contratagao, selegcao dos
fornecedores (licitagao) e gestao dos contratos e, por fim, a efetiva entrega dos
beneficios a sociedade.
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PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

- A data de entrada em vigor da IN SGD n° 94/2022 e o que acontece com 0s
processos anteriores a essa nova data?

- A aplicabilidade da norma trazida pela IN SGD n° 94/2022 ja com base nos
limites e parametros da Nova Lei de Licitagbes conforme disposto no inciso Il
do art. 75 da NLLC

- A exclusao da aplicagédo da IN SGD n° 94/2022 ao regime antigo de licitagdes
(Lei n° 8.666/1993), os quais continuam regidos pela Resolugédo n°® 182/2013 e
também pela IN n° 01/2019

- As vedacdes estabelecidas na IN SGD n°® 94/2022

- As importantes visdes de arvore e de floresta, que se devem ter do processo
de contratacdo na Administracdo Publica

- A linha do tempo das contratacdes publicas diante do macroprocesso de
contratagdes de TIC

- O conceito de processo e seus componentes, bem como a visdo hierarquica
com o detalhamento do metaprocesso/macroprocesso até as tarefas que
compdem cada uma das atividades e como isso se aplica as contratagdes de
TIC

- O processo de contratacao e suas fases previsto no art. 8° da IN SGD n°
94/2022

- Os dez mandamentos das aquisi¢cdes publicas segundo o TCU - resultantes
dos trabalhos estruturantes do acordao 2.622/2015-P da SELOG/TCU

- O que é considerado solugao de TIC? Alguns objetos que apresentam
dificuldades de enquadramento. O que fazer? E o que mudou com as
orientagdes trazidas pela IN SGD n° 94/20227? (Inclusao Do “Anexo Il —
Premissas de Solucao de TIC”)

- O Plano de Contratagdes Anual (PCA) previsto na IN n°® 94/2022 e no Decreto
Federal n® 10.947/2022, bem como no Plano de Contratagdes de STIC da
resolugao n°468/2022 do CNJ. A devida adequagéo do DFD que agora ira
servir para o PCA e para a fase de planejamento da contratagdo na IN SGD n°
94/2022

- A obrigatoriedade das fases do planejamento das contrata¢des para as
modalidades e formas de contratacao prevista na IN n°® 94/2022

- Os artefatos do Planejamento da Contratagao previstos na IN n°® 94/2022
(DFD (exclusao do DOD), Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia ou
Projeto Basico)
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- A composicéo e as vedagdes para a formagao das equipes de planejamento
da contratacao prevista na IN SGD n° 94/2022

- Detalhamento dos elementos do Documento de Formalizacdo da Demanda e
o destaque para importancia dele para o processo. O devido alinhamento do
DFD trazido pela IN n® 94/2022, pelo Decreto Federal n° 10.947/2022 e a Nova
Lei de Licitagdes (NLLC). A drea demandante pode indicar a solugéo a ser
contratada ja na elaboragcéo do DFD?

- A montagem da Equipe de Planejamento da Contratagcéo (EPC) e a
importancia da sua composi¢ao multidisciplinar

- A EPC como marco inicial da fase de planejamento da contratagéo previsto
na IN SGD n° 94/2022

- Avaliagao dos elementos do Estudo Técnico Preliminar (necessidade,
requisitos, solugdes disponiveis, avaliagao das solugdes, custo total de
propriedade (TCO) e declaragao de viabilidade) a luz da NLLC e dos
normativos infralegal

- A importante diferenga entre Necessidades e Desejos. Como identificar e
saber separar esses elementos?

- A questao dos critérios de sustentabilidade na Nova Lei n°® 14.133/2021, bem
como 0s principais aspectos de compras e contrata¢des sustentabilidade
estabelecidos no manual de compras sustentaveis da AGU

- ETP digital e a IN n°® 40/2020 SEGES e a IN n° 58/2022 SEGES. Qual IN usar
para a sua instrugcao processual? O que muda para a area de TIC? Quais os
ganhos? O que esta previsto na IN SGD n° 94/20227?

- As situagdes em que sdo facultadas a elaboragcédo do ETP segundo a IN SGD
n° 94/2022 e a Nova Lei de Licitagdes, bem como as situagdes em que se pode
caracterizar o uso do “ETP simplificado” previsto na NLLC

- A elaboracao do Mapa de Gerenciamento de Riscos (MGR) previsto na IN
SGD n° 94/2022 numa visao de processo, que perpassa todo fluxo da
contratacao publica e o uso de seus elementos como instrumento de
aperfeicoamento da contratacao corrente e dos futuros processos. Exemplo
pratico de um MGR que gerou desdobramentos no TR e na contratagao

- A visdo do gerenciamento de risco prevista na IN SGD n° 94/2022

- O duro dilema da adequada especificagado dos elementos da contratagdo no
TR (Expectativa x Realidade) — especificar demais e restringir indevidamente
ou especificar de menos e nao obter bons produtos ou servigos na contratagao

- A composicdo do TR a partir dos artefatos DFD, ETP e MGR
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- Os elementos obrigatérios previstos na norma para o TR (Objeto,
CATMAT/CATSER, descrigao, justificativa, requisitos, responsabilidades,
estimativas de precos, adequagao orgamentaria, regime de execugao, critério
de selegao do fornecedor etc.)

- As definicées no TR do modelo de execugéao contrato (MEC) e do modelo
gestéo do contrato (MGC). Quais as diferencas entre eles? O devido
alinhamento conceitual aos ditames da NLLC trazido pela nova IN SGD n°
94/2022 para o MEC e o MGC

- A realizagao da atividade critica de Pesquisa de Precos. O que € pesquisa de
mercado? As diferencgas entre pre¢o de mercado, preco médio, prego
transacional, preco estimado, preco de referéncia e preco maximo

- Apresentacao de uma pesquisa realizada recentemente e de uma
metodologia robusta adotada em consonancia com a IN n° 73/2020 SEGES/ME
sobre pesquisa de prec¢os. Quais as principais mudancas trazidas pela IN n°
65/20217? (aplicavel a NLLC). Em, que situagdes devemos usar a nova IN de
pesquisa de precos? Como deve ocorrer o descarte de precos muito elevados
€ ou muito baixos?

- As disposicdes sobre pesquisa de precos trazidas pela Nova Lei de Licitagbes
e Contratos e a necessidade de alinhamento a nova normatizagao. O papel da
IN n° 65/2021

- O parcelamento do objeto como regra para a contratagéo previsto na IN SGD
n°® 94/2022

- O alinhamento a NLLC e as novas defini¢gdes trazidas pela IN SGD n°
94/2022 para regime de execugdo do contrato

- Os critérios de julgamento trazidos pela IN SGD n° 94/2022 para o devido
alinhamento com a NLLC

- A responsabilidade pela assinatura e aprovagéao do TR segundo a norma de
contratagdes de TIC

- A boa pratica de se confeccionar uma nota técnica de encaminhamento da
contratacao para a area administrativa/procuradoria e a sua importancia para a
adequada instrucédo do processo

- Os ajustes oriundos do parecer juridico obrigatorio para os processos de
contratacao de TIC

- As condicbes para participacao em SRP e para adesdes previstas na IN SGD
n°® 94/2022

- A fase preparatdria na nova lei de licitagdes e contratos a luz dos artefatos e
elementos exigidos nas normas de TIC. Uma comparagéao e alguns alertas
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- Apresentacao de exemplos de artefatos elaborados e a indicagao dos pontos
criticos a serem observados na confec¢gao dos documentos da instrugéo
processual

SELECAO DO FORNECEDOR
- O dever de licitar definido na CF/88 e a contratacao direta como excecao
- Uma vis&o geral do arcabouco legal para as contratagdes publicas em geral

- A importancia das novas diretrizes e principios insculpidos nos arts. 5° e 11°
da Nova Lei de Licitacdes e Contratos

- A obrigatoriedade da utilizagdo da modalidade pregéo prevista na IN SGD n°
94/2022. As recomendacodes previstas na Nota Técnica n° 02/2008 da SEFTI
do TCU

- Os procedimentos licitatérios aplicados as contratacoes de TIC

- O papel dos integrantes da EPC na fase de selegao de fornecedores ou
licitagdes e o previsto na IN n° 94/2022

- As fases do pregao eletronico e as intervengdes pontuais da EPC nos
questionamentos, impugnacdes, habilitacdo técnica e recursos administrativos.
Qual o papel da EPC? Em que momentos ela ira atuar? A importancia de se
saber o que observar na analise das propostas e também na habilitacao
técnicas das empresas participantes dos certames

- Apresentacdo de um exemplo pratica de atuagéo da equipe de planejamento
da contratagc&o na fase de habilitagcdo e também em uma impugnacéao e
denuncia junto ao TCU

GESTAO E FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

- A fiscalizag&o do contrato como uma decisao dos gestores em fungao da
quantidade de contratos e dos recursos disponiveis. O que fazer?

- O desafio de encontrar o ponto 6timo entre fiscalizar nada ou fiscalizar tudo
nos contratos e as formas de modular os recursos disponivel para a atividade
de fiscalizagédo (poder-dever). Quais critérios adotar? A Nova Lei ja prevé
algum critério que possa ser adotado?

- Conceito de contrato para o mundo privado e para a Administragao Publica. A
diferenga entre Contratos Administrativos e Contratos da Administragdo. O
Regime Juridico Aplicavel aos Contratos Administrativos previstos na NLLC

- As principais disposi¢cdes sobre contratos previstas na Nova Lei de Licitagdes
e Contratos

- As caracteristicas mais relevantes dos Contratos Administrativos
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- A localizagdo padrao dos agentes envolvidos na execug¢ao dos contratos
(autoridade, gestor e fiscal). O que a Lei n°® 14.133/2021 trouxe de novo? O
agente publico, o agente da contratagdo e a equipe de apoio. O fiscal do
contrato indicado na Nova Lei de Licitagbes

- O processo de gestéao e fiscalizagao de contratos na IN SGD/ME n° 94/2022

- Fiscalizagao de contratos: objetivo geral, objetivos especificos,
personalizac¢do, a designagao de fiscal de contrato, a exigéncia de ciéncia da
designacgao pela norma e a possibilidade de recusa em ser fiscal ou gestor de
contrato

- A equipe de fiscalizacdo prevista na IN SGD/ME n° 94/2022: composicao,
obrigagdes e responsabilidades

- A vedacgao ao acumulo de papéis da equipe de fiscalizagao e o principio da
segregacao das fungbdes. Como fica o caso especial dos dirigentes ou
autoridades de TIC para compor essas equipes? O que esta na IN n°® 94/20227

- A obrigatoriedade de se aceitar as fungdes e papéis de fiscal e de gestor do
contrato segundo a IN n°® 94/20227

- A garantia contratual preconizada na NLLC. Obrigatoriedade ou n&o. Os tipos
de garantia. O que mudou na nova legislacdo? (Obrigatoriedade, modalidades,
escolha da modalidade, cuidados, apdlices, endossos, coberturas, resolugdes
da SUSEP)

- O inicio da execucgao segundo a IN SGD n° 94/2022: termos de ciéncia e de
compromisso e o repasse de conhecimento a contratada

- O encaminhamento das demandas e os elementos a considerar a partir do
modelo de execugao de contrato estabelecido no TR

- O monitoramento da execucgao e os papéis dos integrantes da equipe de
fiscalizagdo de contratos, bem como a importéncia do modelo de gestao de
contrato definido no TR para essa fase

- O papel de coordenacgao a cargo do Gestor das atividades relacionadas a
fiscalizagao técnica, administrativa e setorial segundo a IN n° 94/2022

- O papel de coordenagédo a cargo do Gestor para os atos preparatorios a
instrugéo processual e ao envio da documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos segundo a IN SGD n°
94/2022

- As novas atribuicdes dos fiscais técnicos e administrativos trazidas pela IN
SGD n° 94/2022

- Os pontos importantes de intersec¢ao entre o processo de contratagcéo e o
fluxo das fases de execucdo da despesa. Em especial, o ato de ateste dos



"CESA MA Prefeitura ,‘f

dgua é vida Juiz de Fora &

fiscais e a liquidacdo da despesa como pontos crucias do processo de
fiscalizagdo para a Administragdo Publica

- As alteracdes dos contratos administrativos: quantitativas e qualitativas. Os
limites, os acréscimos e supressdes, as possibilidades e os instrumentos
utilizados para a formalizagao das alteragdes. Quais as mudangas em relagéo
a Nova Lei?

JURISPRUDENCIA DE CONTRATACOES DE TIC

- Os principais tépicos tedricos do curso serao apresentados sob a dtica dos
ultimos acoérdaos e entendimentos do TCU (Coletanea dos informativos do TCU
de Licitagcbes e Contratos de 2010 a 2023 com foco na fiscalizagao do contrato)

EXEMPLOS PRATICOS

Apresentacao de exemplos praticos de casos sobre contratagdes de TIC nas
diversas fases do processo

6. JUSTIFICATIVA DE PRECO

6.1 O valor do treinamento para 01 (uma) inscricdo é de R$ 3290,00 (trés mil

duzentos e noventa reais ), totalizando R$ 6.580,00 para as duas inscrigdes.

6.2 O valor praticado esta em similitude com o de mercado, conforme pode se
comprovar através do print do site com prego estabelecido, realizado em

(11/04/2025) e as notas fiscais anexas ao processo.
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INFORMAGAO E COMUNICAGAO

DE ACORDO COM A IN SGD/ME N° 01/2019, RESOLUGAO N° 468/2022 DO CNJ,
ATUALIZAGOES TRAZIDAS PELA IN SGD/ME N° 31/2021 E A IN N° 94/2022

APRESENTAGAO

OBJETIVO

"l PROFESSOR

Silvio Lima

NAO PERCA MAIS TEMPO! PARTICIPE DESTA CAPACITAQIIO.’

R$ 3.290,00

Y i= Q L ﬁ — E..- V] [j C_i. ?Qg “_? @‘_ ~ e Jo 14/04/122;‘5"‘1
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7. CRITERIOS GERAIS DE EXECUCAO

7.1 O curso sera realizado em data ja programada e disponibilizada pela

Contratada, dentro do prazo de execucgao da Ordem Servico.

7.2 A Ordem Servigco sera emitida proxima a data de realizagédo do curso.

7.3 A CONTRATADA devera executar os servicos com qualificacdo e

experiéncia condizente com a complexidade dos servigos.

7.4 A Contratada devera executar os servigos objeto deste Termo de
Referéncia de acordo com as especificagdes e normas requeridas, utilizando
os recursos apropriados e dispondo da infraestrutura e equipe técnica exigidas
para a perfeita execu¢cdo do objeto, segundo padrbes de exceléncia sob os
aspectos da organizagéo, eficiéncia, qualidade e economicidade.

7.5 A Contratada devera observar rigorosamente a realizagdo do programa e
metodologia anunciados, bem como executar o treinamento com o profissional
indicado, devendo, na hipétese de caso fortuito externo, comunicar a CESAMA

imediatamente a substituicao deste.

7.6 A Contratada devera encaminhar os certificados de conclusdo para o
endereco eletrdonico treinamento@cesama.com.br ou entrega-lo diretamente ao

participante do curso.

7.7 A Coordenacgao de Desenvolvimento e Gestao de Pessoas da Cesama
sera responsavel pelo acompanhamento fisico, controle e fiscalizagdo da

contratacao.
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8. CONDIGOES GERAIS DA ORDEM SERVIGO E SUA RESCISAO

8.1 A Ordem Servigo obedecera as disposicdes da Lei Federal n° 13.303 de
30/06/2016 e alteracbes posteriores, bem como as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia e preceitos do direito privado, no que concerne a sua execugao,

alteracdo, inexecugao ou rescisao.

8.2 A Ordem de Servico sera emitida as vésperas do evento, sendo seu prazo
de execugdo de 30(trinta) dias, com vigéncia de 60 (SESSENTA) dias,
contemplando execugéo e prazo de pagamento.

8.3 Para recebimento da Ordem Servigo, a empresa devera comprovar a
regularidade de situacdo perante o INSS, o FGTS e a Justiga do Trabalho,
através de certiddes dentro do prazo de validade.

8.4 No que se refere a inexecugao e a rescisao da Ordem Servico, aplica-se o
disposto no Manual de Convénios e de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos, do

Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da Cesama.

8.5 A inexecucgao total ou parcial da Ordem Servico podera ensejar a sua

rescisao, com as consequéncias cabiveis.

8.6 Constituem motivo para rescisdao da Ordem Servigo os especificados no

Manual de Convénios e de Gestéo e Fiscalizagao de Contratos, do RILC.
8.7 A rescisao da Ordem Servigo podera ser:

I. por ato unilateral e escrito de qualquer das partes;

II. amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de

contratagdo, desde que haja conveniéncia para a Cesama;
[ll. judicial, nos termos da legislagao.

8.8 A rescisao por ato unilateral a que se refere o inciso | do item acima, devera
ser precedida de comunicagao escrita e fundamentada da parte interessada e

ser enviada a outra parte com antecedéncia minima de 15(quinze) dias.
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8.9 Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte contratante,
sera esta ressarcida dos prejuizos que houver sofrido, regularmente

comprovados, e no caso da Contratada podera ter ainda direito a:

I. devolug&o da garantia, quando houver;

Il. pagamentos devidos pela execugcdo da Ordem Servico até a data da

rescisao;
lll. pagamento do custo da desmobilizacdo, quando houver.

8.10. A Contratada podera aceitar nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes, estabelecidos no art. 81, § 1° da Lei Federal n°
13.303/16.

8.11. Sempre que for necessario acrescer ou reduzir os valores e/ou prazos
contratuais, as modificagcdes procedidas deverao fazer parte de aditamento a
ser assinado pelas partes.

8.12. Eventuais acréscimos nas quantidades do objeto da contratagao,
quando necessario, poderao ser admitidos desde que autorizados pela

CESAMA, com base nos prec¢os unitarios contratados.

8.13. Conforme art. 71 da Lei Federal 13.303/16, toda prorrogacédo de prazo
sera justificada por escrito e previamente autorizada pela autoridade

competente da CESAMA para celebrar a contratacao.

9 PAGAMENTOS

9.1 A CESAMA efetuara o pagamento 30 (trinta) dias apds a entrega dos
servigos juntamente com a apresentagédo e aceitacdo da Nota Fiscal / Fatura

pelo departamento competente.

9.2 Caso o vencimento ocorra no sabado, domingo, feriado ou ponto facultativo

para a Cesama, o pagamento sera realizado no primeiro dia subsequente.
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9.3 O pagamento sera efetuado através de depdsito em conta bancaria ou via
TED (transferéncia eletronica disponivel), cujas tarifas extras correrdo por
conta da Contratada.

9.4 A Nota Fiscal Eletrénica — NF-e — devera ser enviada para o e-mail

nfe@cesama.com.br e treinamento@cesama.com.br

9.5 O pagamento s6 podera ser realizado em nome da contratada e os boletos

nao poderao, em hipdtese nenhuma, ser pagos em nome de outro beneficiario.

9.6 Devera constar na descricdo da Nota Fiscal / Fatura o numero da

inexigibilidade e ou o0 numero da Ordem Servigo.

9.7 O pagamento SOMENTE sera efetuado:

a) Apos a aceitacado da Nota Fiscal / Fatura.

b) Apds o recolhimento pela contratada de quaisquer multas que Ihe tenham

sido impostas em decorréncia de inadimplemento contratual.

9.8 Na Nota Fiscal / Fatura deverdo ser anexadas as certidoes

atualizadas de regularidade junto ao INSS, ao FGTS e a Justica do Trabalho.
9.9 Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdao ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der

origem a aplicagcao da penalidade.

9.10 O CNPJ da Contratada constante da Nota Fiscal / Fatura devera ser o

mesmo da documentacao apresentada no processo.

9.11 Sera utilizado o IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
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como indice para reajuste de pregos do contrato, quando couber, e 0 marco

inicial para concessédo do reajuste sera a data da apresentagcdo da proposta

comercial.

9.12 Na hipotese de ocorrer atraso no pagamento da Nota Fiscal / Fatura por
responsabilidade da CESAMA, esta se compromete a aplicar, conforme
legislagao em vigor, juros de mora sobre o valor devido “pro rata” entre a data

do vencimento e o efetivo pagamento.

9.13 A Contratada ndo podera ceder ou dar em garantia, em qualquer hipotese,
no todo ou em parte, os créditos de qualquer natureza, decorrentes ou oriundos

da Ordem Servico.

9.14 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquidagao quaisquer obrigagdes financeiras que Ihe foram impostas, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de

reajustamento de pregos ou corregcdo monetaria.

9.15 A antecipagao de pagamento s6 podera ocorrer caso o servigo tenha sido

entregue.

9.16 A Cesama podera realizar o pagamento antes do prazo definido no item
9.1, através de solicitagdo expressa da contratada, que sera analisada pela
Geréncia Financeira e Comercial, de acordo com as condicdes financeiras da
Cesama. Havendo a antecipagdo do pagamento, o mesmo sofrera um
desconto financeiro, e o indice a ser utilizado sera o indice Nacional de Pregos

ao Consumidor— INPC acrescido de 1% (um por cento) “pro rata”.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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10.1 A Contratada devera assumir todas as despesas referentes a

deslocamento, pessoal, alimentagdo, diarias, encargos sociais, fiscais,

trabalhistas e previdenciarias da equipe de instrutores.

10.2 A Contratada devera estar ciente de que quaisquer entendimentos com o
Fiscal da Ordem Servigco serdo feitos por escrito, ndo sendo consideradas

quaisquer alegagbdes com fundamento em ordens ou declaragdes verbais.

10.3 A Contratada prestara todos os esclarecimentos que forem solicitados
pela CESAMA, sempre por escrito, cujas reclamagdes atinentes a quaisquer
aspectos da execugao contratual se obriga prontamente a atender.

10.4 A Contratada devera facilitar as acdes do Fiscal, fornecendo informacdes
ou promovendo acesso a documentagao dos servigcos em execugao, atendendo

prontamente as observagdes e exigéncias por eles apresentadas.

10.5 A Contratada, independentemente da atuacdo do Fiscal da Ordem
Servigo, ndo se eximira de suas responsabilidades quanto a execugcao dos
servigos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das obrigagdes
constantes neste Termo de Referéncia.

10.6 A Contratada se responsabilizara pela idoneidade e pelo comportamento
de seus profissionais, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer

prejuizos que sejam causados a Cesama.

10.7 A Contratada se responsabilizara pela permanente manutencdo de
validade da sua documentacao de habilitacdo, assim como pela atualizagdo da

formacéo técnica de seus profissionais.

10.8 A Contratada devera manter sob sua exclusiva responsabilidade toda a

supervisao e direcdo da execucdo completa e eficiente da Ordem Servico.
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10.9 A Contratada n&o podera transferir a outrem, no todo ou em parte, o

objeto da presente contratagéo.

10.10 A Contratada serdo vedados, sob pena de rescisdo e aplicacdo de
qualquer outra penalidade cabivel, a divulgagdo e o fornecimento de dados e
informacgdes referentes a prestacéo de servigos objeto da Ordem Servigo.

10.11 A Contratada preservara a Cesama, mantendo-a salvo de quaisquer
demanda, reivindicagdes, queixas e representagdes de qualquer natureza,

decorrentes de sua acao.

10.12 Sao de exclusiva responsabilidade da Contratada todas as despesas
com custos diretos e indiretos requeridos para a execugao dos servigos objeto
da Ordem Servicgo.

10.13. A Contratada devera executar servicos com alto padrao de qualidade,
de modo a atender as exigéncias da Cesama, utilizando profissionais
especializados, cabendo-lhe total e exclusiva responsabilidade pelo integral
atendimento de toda legislagdo que rege a execucao desta Ordem Servigo,

com énfase na constitucional, tributaria, civil, previdenciaria e trabalhista.

11. OBRIGAGOES DA CESAMA

11.1 Efetuar o pagamento devido a Contratada pela execugdo dos servigos
prestados, nos termos e prazos contratualmente previstos, apds terem sido

devidamente atestados pela CESAMA, de acordo com a norma de contratagao.

11.2 Dispor a equipe de instrutores, todas as informagdes, documentos e
processos que a mesma reputar necessario, visando a adequada prestacao

dos servicos.

11.3 Emitir Ordem de servigo para inicio do prazo de execucio do servico;
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11.4 Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao, o que nao fara cessar ou diminuir a

responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por

irregularidades constatadas;

11.5 Rejeitar todo e qualquer material ou servico de ma qualidade e em
desconformidade com as especificagdes deste instrumento.

12. DOCUMENTOS:

. Proposta comercial da empresa;

. Certidées de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e junto a Justica do
Trabalho.

. Declaracdo de que ndo esta impedido de participar de licitacbes ou
ser contratada pela Cesama,;

. Copia do documento de Identificagdo do subscritor da declaragao
(socio ou procurador com copia da procuragao se for o caso);

. Contrato Social da empresa e/ou equivalente;

Print do site com preco de mercado

Atestado de Capacidade técnica

13. PENALIDADES

13.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia e na Ordem de Servi¢o, a Contratada ficara sujeita as



"CESA MA Prefeitura ;r,

dgua é vida Juiz de Fora &

penalidades previstas no RILC - Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos

e Convénios da CESAMA, além das previstas no presente termo.

13.1.1 O atraso injustificado na prestagdo dos servicos sujeita a
CONTRATADA ao pagamento de multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) para cada dia de atraso, até o limite de 30% (trinta por cento), sobre

o valor global da Ordem de Servico.

13.2. Pela inexecugao, total ou parcial da Ordem de Servico, a CESAMA

podera aplicar a CONTRATADA isoladamente ou cumulativamente:
a) adverténcia;

b) multa meramente moratéria, como previsto no item 13.1.1 ou multa-

penalidade de até 3% (trés por cento) sobre o valor da Contragao;

c) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar

com a CESAMA, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos.

14. DISPOSIGOES GERAIS

14.1 A presente contratacdo nao estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a CESAMA e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela Contratada para a
execugao do objeto contratual, sendo a CONTRATADA a unica responsavel
por todas as obrigagdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho
entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislagado patria
vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou

qualquer outra.

14.2 A CESAMA e a CONTRATADA poderao restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro da contratacdo, nos termos do artigo 81, inciso VI, da Lei.
13.303/16, por novo pacto precedido de calculo ou de demonstragao analitica
do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos
em planilha deformacédo de precos e tendo como limite a média dos precos

encontrados no mercado em geral.
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14.3 A CESAMA reserva para si o direito de n&o aceitar nem receber qualquer

servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em
desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto,
podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto no Manual de
Convénios e de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos da Cesama, parte
integrante do Regulamento Interno de Licitagdes, Contratos e Convénios da

Cesama, sem prejuizo das sangdes previstas.

14.4 Qualquer tolerancia por parte da CESAMA, no que tange ao cumprimento
das obrigagdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importara, em
hipotese alguma, em alteragdo contratual, novagdo, transagdo ou perdéo,
permanecendo em pleno vigor todas as condi¢gdes do ajuste e podendo a

CESAMA exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.5 A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou
quaisquer encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos
ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, a CESAMA, seus servidores
ou terceiros, produzidos em decorréncia da execugao do objeto contratado, ou
da omissao em executa-lo, resguardando-se a CESAMA o direito de regresso

na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

14.6 A CONTRATADA guardara e fard com que seu pessoal guarde sigilo
sobre dados, informagdes ou documentos fornecidos pela CESAMA ou obtidos
em razao da execugao do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer
reproduc¢des dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apos o seu

término.

14.7 Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros
documentos obtidos ou elaborados pela CONTRATADA durante a execucao do
objeto contratual serdo de exclusiva propriedade da CESAMA, ndo podendo
ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim,
senao com a prévia e expressa autorizagcdo da CESAMA, sob pena de

responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagao.
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14.8 A contratagdo sera formalizada através de Ordem Servigo, nos termos do
art. 98, do RILC.

14.9 Aplica-se a esta contratacéo a Lei Federal 13.303 de 30 de junho de 2016,
e alteracbes posteriores, inclusive aos casos omissos, bem como a Lei n°
12.846 — Anticorrupgéo, a Politica Anticorrupgao, o Regulamento Interno de
Licitagdes, Contratos e Convénios, o Cddigo de Etica da CESAMA, e a
legislagdo municipal civil e ambiental aplicaveis ao objeto da contratagédo como
também, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, Lei n° 13.709 de 14 de
agosto de 2018.

14.9.1. Toda e qualquer atividade de tratamento de dados deve atender as
finalidades e limites previstos na contratacdo e estar em conformidade com a
legislagao aplicavel, principalmente, mas nao se limitando a Lei 13.709/18 ("Lei
Geral de Protecao de Dados" ou "LGPD").

14.10 A CESAMA, constituida na forma de empresa publica, ndo é contribuinte
do ICMS, observando, portanto, o regulamento do Imposto sobre Operagdes
Relativas a Circulacdo de Mercadorias e Sobre Prestacdes de Servigos de
Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagdo (RICMS -
SEFAZ/MG), em seu Anexo IX, Capitulo XXXVI, que dispde:

Art. 304-A. Na hipdétese de operagao tendo como destinatario pessoa
né&o contribuinte do imposto, a mercadoria podera ser entregue neste
Estado em local diverso do endere¢o do destinatario, desde que no
campo “Informagbes complementares” da nota fiscal constem a
expressao “Entrega por ordem do destinatario” e o enderego do local
de entrega.

Autorizado/Aprovado por:

Celito Luz Olivetti
Gerente de Inovacgao e Tecnologia da Informacao (GITI)

Autorizado/Aprovado por:

Marcelo Mello do Amaral
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Diretor de Desenvolvimento e Expans&o (DRDE)
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